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2.1.

BEVEZETES

Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzata ellatja a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairl sz616 2011,
évi CLXXXIX. torvény 21. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat hataskérben donti el a feladatok
ellatasi modjat.

Az  6nkormanyzati  jogok  gyakorlasara  feljogositott  szervezet: Kiskunfélegyhdza Varos
Onkormanyzatinak képviselGtestiilete.

Az Onkormanyzati feladatok ellatisat a képviselS-testilet és szervei biztositjak. A képviselStestiilet
szervei Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzata esetében: a Polgarmester (atruhazott hatdskorben, 1d.
1. szamu mellékletben), a képvisel6-testilet bizottsagai (atruhazott hataskérben, 1d. 2. szamu
mellékletben), a Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatal és a Jegyzs.

A Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatal az dnkormanyzati feladatok legf6bb letéteményeseként
ellatja egyrészt az allamigazgatasi tgyek dontésre vald elGkészitését és végrehajtasat, masrészt a
képvisel6-testiilet és a szakbizottsigok munkajanak el8segitését; egyuttal ellatja a térvényben, és egyéb
jogszabalyokban meghatarozott feladatokat, el6készitd, szervezd, végrehajto, ellenérzé tevékenységet
folytat.

A jelen szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy az adatvédelem és adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesiilését szem el6tt tartva, a hatdlyos és vonatkozé jogszabalyi el6irasoknak
megfelelGen:

(a) részletesen és kimeritSen tdjékoztassa az érintetteket a KISKUNFELEGYHAZI POLGARMESTERI
HIVATAL (a tovabbiakban: AdatkezelS) altal egyrészt mint 6nkormanyzati feladatokat
kozvetlentl ellaté szerv altal, mdsrészt mint a Polgarmester és a bizottsaigok 6nkormanyzati
feladatainak adminisztrativ szervezdje, el6készitSje és végrehajtdja altal kezelt személyes adatainak
korérdl, az adatkezelés céljardl, modjardl, illetve az adatok kezelésével kapcsolatos minden egyéb
tényrol, igy kilondsen, de nem kizardlagosan az adatkezeléssel kapcsolatos jogaikrél és az altaluk
igénybe vehetS jogorvoslati lehetSségekrol.

(b) meghatirozza és szabalyozza az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelési tevékenységek jogi,
muszaki, biztonsagi és egyéb jellegl feltételeit és kbvetelményeit.

(c) Meghatarozza és szabalyozza azon maganszemélyek jogait és ezek érvényesitésének modjat, akinek
személyes adatai vonatkozasaban az Adatkezel6 a jelen szabdlyzat szerint adatkezelést végez (a
tovabbiakban: Erintett).

(d) a Hatésag megkeresésére a teleptilési onkormanyzat jegyzdje ellenérzi az illetékességi teriiletén
folytatott, a Hatdsag dltal a megkeresésben megjeldlt adatkezelés tényleges koriilményeit, igy
kilonésen a kezelt személyes adatok korét, a személyes adatokkal végzett muveleteket és e
miuveletek eszkdzeit, tovabba az adatkezeld altal alkalmazott technikai és szervezési intézkedéseket.

A jelen Szabalyzat — a feladatellatisbol fakadé értelemszert eltérésekkel - Kiskunfélegyhdza Varos
Onkormiényzata adatkezelésére is vonatkozik, kiilénds tekintetettel, de nem kizarélagosan a Szabalyzat
kovetkezé részeire: 3.1 pont, 4., 5., 6. és 7. fejezet, 8.1-8.2 pontok, 8.4.9-8.4.11 pontok

ADATKEZELO ADATAI, ADATVEDELMI FELELOS, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatkezel6 adatai

név: Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatal
székhely: 6100 Kiskunfélegyhaza, Kossuth Lajos utca 1.
e-mail: jegvzo@kiskunfelegyhaza.hu

telefonszam: +36 76-562-000
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Az AdatkezelS adatvédelmi felelGse

Adatkezel6 adatvédelmi felelése tigyel a jelen Szabalyzat betartasara, és az Adatkezelénél a személyes
adatok védelmével és kezelésével kapcsolatos eljarasok betartisara, és egyuttal az Adatkezeld
kapcsolattartdjaként is eljar az Adatkezel6 valamennyi személyes adatok kezelésével kapcsolatos
tgyeiben és kérdéseiben. Adatkezel6 adatvédelmi felel6sének neve, elérhetSségei:

név: dr. Fiistés Magdolna
e-mail: fustosm(@kiskunfelegvhaza.hu
telefonszam: +36-76-562-015

Adatvédelmi tisztvisel§

Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGjének neve, elérhetéségei:

név: Szunyi Sandor

Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatala 4ltal megbizott k6z6s adatvédelmi tisztviseld
e-mail: Sandor.Szunyi@kiskunfelegyhaza.hu
telefonszam: +36-20-465-5263

JOGSZABALYI HIVATKOZASOK, EGYEB BELSO ELOIRASOK; ADATKEZELO FELADATAI,
SZOLGALTATASAI

Legfontosabb jogszabalyi hivatkozasok, egyéb belsé elSirasok:

Jelen szabdlyozas az alabbi jogszabdlyokon alapul:

az informaciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXII. térvényt
(a tovabbiakban: Infotv);

az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 szamu, a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténs védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl szol6 rendeletet (a tovabbiakban: GDPR);
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban:
Moétv.);

az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolé 78/2012. (XII. 28.) BM
rendelet (a tovabbiakban: 78/2012. (XII. 28.) BM t.) az dltalanos kozigazgatési rendtartastol szolo
2016. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Akr.)

az ad6zas rendjérdl sz016 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Art.)

az adbigazgatasi rendtartasrél szo0l6 2017. évi CLI. térvény (a tovabbiakban: Air.)

az adohatdsag dltal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol szolé 2017. évi CLIIL t6rvény (a
tovabbiakban: Avt.)

az 6nkormanyzati adéhatdsag hataskorébe tartozo adok és adok médjara behajthatd kéztartozasok
nyilvantartasanak, kezelésének, elszamolasanak, valamint az Onkormanyzati addhatésag
adatszolgéltatisi eljarasanak szabalyairdl sz6l6 37/2015. (XI1.28.) NGM rendelet (a tovabbiakban:
Onkorm. adé-rend.)

az elektronikus tigyintézés és bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi CCXXII.
torvény (a tovabbiakban: Etv.)

az elektronikus Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XII. 19.) Kormanyrendelet (a
tovabbiakban: E-rend.)

az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagardl szold 2013. évi L.
torvény (a tovabbiakban: Infobizttv.)

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVIL
torvény (a tovabbiakban: Litv.);

a Polgari Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);
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- aszemély- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl szolé 2005. évi
CXXXIIIL. t6rvényt (a tovabbiakban Szvtv.);

- a személyazonosito jel helyébe 1épé azonositisi médokrol és az azonosité kédok hasznalatardl
2016 1996. évi XX. torvény (a tovabbiakban: Személyazonosito tv.)

- az Adatkezel§ elfogadott belsé iratkezelési szabalyzata (a tovabbiakban: Iratkezelési szabalyzat)

- a jelen szabdlyzatban, vagy mellékleteiben egyébként hivatkozott tovabbi jogszabalyok, illetve
targybeli 6nkormanyzati rendeletek;

- az Adatkezel§ altal kidolgozott és alkalmazott egyéb belsé el6irasok, szabalyzatok.
Adatkezel6 feladatai, szolgaltatasai
Polgarmesteri és Fejlesztési Kabinet

A Kabinet feladatai k6z¢ tartozik tobbek kozétt a bels6 és kiilsé forrasbol megvalosuld fejlesztések és
beruhazasok koordinalasa, az Eurépai Unids és magyar koltségvetésbdl finanszirozott palyazatok
tigyelése, palyazatiras, projektmenedzsment, a lobbitevékenység az allamigazgatasban, kapcsolattartas a
minisztériumok vezetdivel, hatirozattervezetek el6készitése, az egyes varosi tulajdond gazdasagi
tarsasagok megfelel6 mikodésének és gazdalkodasanak ellendrzése, a kozbeszerzések szabalyszerd
lebonyolitisanak elésegitése, a varos Gsszes peres és jogvitas tigyének kezelése és az esetleges eljarasok
sikerének elGsegitése és a kapcsolattartds a gazdasagi szféraval, 4j beruhazasok elGsegitése, Gj befektet6k
felkutatisa. Tovabba a Kabinetnek vannak kitiintetés adomanyozasaval kapcsolatos feladatai, tovabba
ifjusaggal, sporttal, varosi rendezvényekkel kapcsolatos feladatai, Tourinform Iroda mikédtetésével
kapcsolatos teenddi, illetve killkapcsolati feladatai.

Jegyzéi Iroda

A Jegyzbi Irodan belil tobb csoport is mikddik, amelyek kiillonb6z6 teriiletek feladataiért felelések. A
Hatésagi Csoport az anyakényvi, kereskedelmi és hagyatéki tigyekért felel6s. Az Epitésiigyi Hat6sag az
épitéshatosagi tigyekkel és telepiilésrendezési tervekkel foglalkozik. Az Ugyviteli Csoport az
Onkormanyzati és Polgarmesteri Hivatali {igyviteli feladatokat litja el. Az Informatika pedig a
Polgarmesteri Hivatal informatikai rendszerének tizemeltetéséért felel.

Pénziigyi Osztaly

A Pénziigyi Osztalyon belil ketté csoport mikodik. Az Adécsoport Kiskunfélegyhaza varos
illetékességi tertiletén ellatja a helyi adokkal, a belf6ldi rendszami gépjarmavek gépjarmiadojaval, egyéb
addk, illetékek ¢és dijak (terméfoéld bérbeadasabdl szarmazd  jovedelemadd, talajterhelési  dij)
beszedésével, valamint az addék moédjara behajtandd koztartozasokkal Osszefiiges feladatokat. A
Pénziigyi és Koltségvetési Csoport Kiskunfélegyhiza Viros Onkorményzata és az altala fenntartott
intézmények, valamint 2 Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, gazdasigi feladatait ltja el, illetve
ezzel 6sszetiiged szakmal iranyito jellegl tevékenységet végez.

Varosiizemeltetési Osztaly

A Virosiizemeltetési Osztaly feladata, hogy az Onkormanyzat teriletén a névényzettel, allatokkal,
kornyezetvédelemmel, utakkal, jardakkal, kozvilagitassal, hulladékkal, ivévizzel és vizgazdalkodassal
kapcsolatos feladatokat ellassa. Tovabba az osztaly hataskorébe tartozik a birtokvédelemmel kapcsolatos
tgyek intézése és a kozteriilet-feligyelet ellatasa is.

Szocialis és Kozfoglalkoztatasi Osztaly

A Szocialis és Kozfoglalkoztatasi Osztalyon két csoport mikodik. A Szocialis Csoport feladata a
szocialis ellatasok és szocialis szolgaltatasok, illetve a tamogatasok tgyintézésével kapcsolatos feladatok
ellatasa. A Kozfoglalkoztatasi Csoport a Polgarmester hataskorébe tartozo kézfoglalkoztatassal
kapcsolatos feladatokat latja el.



3.3.6 Vagyongazdalkodasi Osztaly

A Vagyongazdalkodasi Osztaly a szocilis lakastamogatassal, bérlakasok, iizlethelyiségek, nem lakds céla
egyéb ingatlanok és Onkormdnyzati tulajdonu foldteriiletek bérbeadasaval, értékesitésével,
hasznositasaval, valamint palyazatokkal, tarsashiazak  tOrvényességi  felligyeletében  vald
kozremikodéssel, az egyes varosi tulajdoni gazdasagi tarsasigok megfelelé muikodésének és
gazdalkodasanak ellen6rzése, az Onkormanyzati ingatlanokkal kapcsolatos —hibaelharitassal,
karbantartassal kapcsolatos feladatokat latja el.

4. A SZEMELYES ADATOK KEZELESEVEL KAPCSOLATOS FOGALMAK ES MEGHATAROZASUK

“személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithatdé az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett médon,
kilonésen valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghatiroz6 adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

“kiilonleges adat”: a személyes adatok kiillonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a természetes személyek szexudlis
életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok;

»egészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra vonatkozo
olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotarol;

“adatkezel8”: a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki
vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott -
onalléan vagy masokkal egytitt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhaszndlt eszkézt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajttatja;

“adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
médon végzett barmely mivelet vagy muveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitas, tetjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetGvé tétel utjan, Gsszehangolds vagy
Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az érintett hozzajarulasa”: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfelelé tdjékoztatason
alapulé és egyértelm@ kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerGsitést
félreérthetetlentl kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok
kezeléséhez;

“adatfeldolgoz6™: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezs jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan személyes

adatokat kezel;

“adatfeldolgozas™: az adatkezel$ megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozé altal
végzett adatkezelési muveletek Gsszessége;

“adattovabbitas”: az adat meghatrozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhet6vé tétele;

“nyilvanossagra hozatal”: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele;



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

“adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitisa tobbé nem lehetséges

“profilalkotas”: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzbinek, kiiléndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségl allapotahoz, személyes preferenciaithoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz,
viselkedéséhez, tartdézkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsolédd jellemzbinek értékelésére,
elemzésére vagy elSrejelzésére iranyul.

ALAPELVEK ES ALAPVETO RENDELKEZESEK
Jogszertiség, tisztességes eljaras és atlathatosag

Személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté médon
kell végezni.

Célhoz kotottség

Személyes adatok gytjtése csak meghatirozott, egyértelmd és jogszerd célbdl, jog gyakorlasa és
kotelezettség teljesitése érdekében térténhet, és azok nem kezelhetSk ezekkel a célokkal 6ssze nem
egyeztethet6 modon. Csak olyan  személyes adat kezelhetS, amely az adatkezelés céljanak
megvalésulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak a cél
megval6sulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

Adattakarékossag

A kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak kell lenniiik,
és a szitkségesre kell korldtozddniuk;

Pontossag

A kezelt személyes adatoknak pontosnak és szitkség esetén naprakésznek kell lennitik; minden
észszert intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék.

Korlatozott tarolhatosag

A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak elérésc¢hez sziikséges ideig teszi lehet6vé; a személyes adatok ennél
hosszabb ideig t6rténé taroldsara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
vonatkozé jogszabalyoknak megfeleléen kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi
kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl kertl majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében elSirt megfelelS technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara
is figyelemmel.

Integritas és bizalmas jelleg
A személyes adatok kezelését oly médon kell végezni, hogy megfelel§ technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6 biztonsiga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval
szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag

Az adatkezel6 felel6s az adatkezelési elveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek is kell lennie e
megfelelés igazolasara.
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ADATBIZTONSAG BIZTOSITASA
Az Adatbiztonsag altalanos elvei:

Az Adatkezel§ és az altala igénybe vett adatfeldolgozé a tudomany és technoldgia allasa és megvaldsitas
koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, kortlményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinGiségli és sulyossagi  kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében,
hogy a kockazat mértékének megfelel$ szintd adatbiztonsagot garantalja.

Az Adatkezel6 gondoskodik az érintettek személyes adatainak biztonsagardl, megteszi tovabba azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a
GDPR, az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiléndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvinossdgra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés ¢és  sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A kilénb6z6 nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme érdekében az
Adatkezel6 megfelel6 technikai megoldassal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok — kivéve,
ha azt t6rvény lehet6vé teszi - kbzvetlentl ne legyenek 6sszekapesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A biztonsag fenntartisa és az Infotv-t vagy GDPR-t sérté adatkezelés megel6zése érdekében az
Adatkezel§ értékeli az adatkezelés természetébdl fakadd kockazatokat, és szitkség esetén az e kockazatok
csOkkentését szolgald tovabbi intézkedéseket, példaul titkositist, dlnevesitést alkalmaz. Jelenleg ilyen
intézkedéseket az Adatkezel$ nem alkalmaz.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezeléséhez a szolgaltatds nyujtasa soran alkalmazott informatikai
eszkozoket ugy valasztja meg és Uzemelteti, hogy a kezelt személyes adat:

a) az arra feljogositottak szamara hozzaférhet6 (rendelkezésre allas);
b) hitelessége és hitelesitése biztositott (adatkezelés hitelessége);

c) valtozatlansiga igazolhaté (adatintegritas);

d) ajogosulatlan hozzaférés ellen védett (adat bizalmassaga) legyen.

Adatkezel6 az adatkezelés soran meg6rzi:

a)  atitkossagot: megvédi az Erintett személyes adatat, hogy csak az férhessen hozz4, aki erre jogosult;

b) a sértetlenséget: megvédi az informacidnak és a feldolgozds moédszerének a pontossagat és
teljességét;

¢) a rendelkezésre allast: gondoskodik arrél, hogy amikor az Adatkezeld részérdl eljard, arra jogosult
hasznalénak sziksége van ra, valdban hozzd tudjon férni a kivant informacidhoz, és
rendelkezésre alljanak az ezzel kapcsolatos eszk6zok.

Az Adatkezelé az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése és biztositdsa érdekében gondoskodik az
érintett koztisztviselGk megfelel és rendszeres felkészitésérdl és tovabbképzésérdl.



6.2

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

Az Adatkezel§ informatikai rendszereinek f6bb adatbiztonsagi jellemz6i és eszkozei:

Az Adatkezel$ dltal igénybe vett informatikai szolgaltaté az informatikai rendszer biztonsagardl, és a
rendszerelemek zartsagardl a rendszerszintll adminisztrativ, fizikai és logikai intézkedésekkel és
védelmi eljarisokkal gondoskodik, amely intézkedések a technika mindenkori allasa szerint észszertien
elvarhaté intézkedésekbdl allnak, és magukban foglaljak kilondsen — de nem kizardlag — (i) a
jogosulatlan hozziférés elleni védelmet, ideértve killonosen a rendszerekhez, eszk6zokhoz torténd
hozzaférés erGs jelszoval torténé védelmét (i) az adatillomanyok helyredllitisanak lehetGségét
biztosité intézkedéseket, kiillondsen a rendszeres biztonsdgi mentést és az ilyen biztonsagi mentések
(masolatok) elkiilonitett, biztonsagos kezelését, (iii) a tarolt, vagy egyéb médon kezelt adatallomanyok
kirtékony kodok, programok elleni védelmét (virusvédelem, thzfal, stb.) (iv) az ilyen
adatallomanyok, illetve az adatokat hordozé eszkézok fizikai védelmét, ideértve kilondsen az
objektumvédelmi intézkedéseket, tlzkar, vizkar, villimcsapas, egyéb elemi kar védelmét, illetve az ilyen
események kévetkeztében bekovetkezé karosodasok helyredllithatésagrat.

A szerverinfrastruktirat a szerverszobaban kell elhelyezni. A helyiségben biztositani kell az informatikai
eszk6zok megfelel6 szintd fizikai védelmét (ujjlenyomatos beléptetés, riasztd, kamerdk, klima,
sziinetmentes aram stb.), illetve az eszk6z6k optimalis mikédésének kdrnyezeti feltételeit (klimatizalas,
aramellatas stb.).

Az irodahelyiségekben az tigyfélkapcsolati tevékenység elldtisahoz szikséges informatikai eszk6zok
az alabbi médon kezelendbk:

() az dgyintéz6 a munkahelyén kizardlag az érintett adatait kezelje, a nem hasznalt adatokat tegye el
harmadik személy altal hozza nem férhetd helyre,

(i) az informatikai eszkozrél ki kell jelentkezni vagy azt zarolni kell minden esetben, ha a
foglalkoztatott a tevékenységét befejezte vagy megszakitja oly médon, hogy az informatikai eszkoz
feliigyelet nélkiil marad,

(i) az ugyfélszolgalaton minden esetben biztositani kell, hogy ellenérizetlentl ne férjen hozza
harmadik személy informatikai eszk6zhéz vagy egyéb adathordozdéhoz,

(iv) az tgyintéz6 ne valtoztassa meg az informatikai eszk6zok elhelyezését, akadalyozza meg, hogy
harmadik személy hozzaférjen az eszkézhoz.

A szerverszobaba telepitett fizikai védelmi rendszerek éves tervszerd megel6z6 karbantartisirol az
Adatkezelének kell gondoskodnia. A kérnyezeti infrastruktura valamely elemének meghibasodasa
észlelése és javitdsa az adott rendszer iizemeltetéséért felelGs személy feladata.

Technolbgiai védelem: Az elektronikus Ugyintézést tamogatd, kiszolgald rendszerek esetében redundans
kiépitést kell biztositani oly médon, hogy a kialakitott architektira &sszhangban alljon az Adatkezel6
altal megfogalmazott szamitdstechnikai rendszerrel szemben timasztott rendelkezésre allasi
kovetelményekkel.

Hozzaférés-védelem: Az adatfeldolgozdi tevékenységet tamogatd informatikai rendszerek hozzaférési
alrendszerének az Adatkezel6 hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzat dokumentumaban
megfogalmazott hozzatérés-védelmi kvetelményeket kell teljesiteniiik.

Karbantartas

6.2.7.1Az Adatkezel6nél alkalmazott informatikusok felel6ssége, hogy a szitkséges karbantartasi tevékenységek

megtorténjenek. A karbantartasi tevékenység hivatali munkaidén kivili id6szakban, a szolgaltatas
folyamatos fenntartasa mellett torténik.



6.2.72Ha a karbantartds miatt az Ugyintézés-szolgaltatds szlnetel, az Adatkezelénél alkalmazott

informatikusok jelzése alapjan az Adatkezel6 feladata elektronikus feliileten tajékoztatni a felhasznalokat
a karbantartas varhaté id6pontjardl, idétartamarol.

6.2.7.3Tekintettel arra, hogy a szoftverfrissitések, illetve javitokészletek telepitése jelentés mértékben

befolyasolhatja az alkalmazasok és informatikai eszk6z6k mikodését, a frissitésekkel kapcsolatban az
alabbi szabalyokat kell betartani: (i) csak hiteles forrasbdl beszerzett frissitések alkalmazhatok, (i) a
frissités mellé csatolt dokumentaciét a rendszergazdanak at kell tanulmanyoznia, hogy megismerje a
telepités varhaté kovetkezményeit, (iii) abban az esetben, ha a frissitések telepitése a rendszer
muikodSképességét vagy a tarolt adatok sértetlenségét veszélyezteti, akkor kilén kiegészitd
kockazatcsokkentd intézkedéseket kell alkalmazni a telepitést megel6zGen.

6.2.7.4A karbantartas végrehajtasa utan az informatikusok feleléssége, hogy biztositott legyen a karbantartott

informatikai eszk6z fokozott feligyelete az esetlegesen felmertilé problémak miatt.

6.2.7.5Az elvégzett karbantartasrél a rendszergazdanak feljegyzést kell készitenie és gondoskodnia kell a

6.2.8

6.2.9

feljegyzés legaldbb 5 (6t) évig térténd Srzésérol.

A rendszer meghibdsoddsa esetén a rendszergazda jogosult azonnali intézkedéseket foganatositani. A
meghibasodott adathordozét a rendszergazda kételes megsemmisiteni.

Olyan mentési megoldisokat kell alkalmazni, illetve olyan mentési eljarast kell mikodtetni, ami
biztositani tudja, hogy az informatikai eszk&z6k sériilése, meghibdsodasa, illetve a tarolt adatok sériilése,
hasznalhatatlannd valasa esetén rendelkezésre alljon olyan mentés, amely segitségével a kiesett
informatikai szolgaltatas elfogadhaté id6n belill Gjraindithatd. Azon adatok esetén, amelyek hosszu tava
meg6rzését az AdatkezelS elektronikus forméaban biztositja, a mentésnek alkalmasnak kell lennie az
adatok jogszabalyban el6irt meg6rzési idejének végéig térténd visszaallitasara. Ennek érdekében:

@) az adatok mentése, illetve archivalisa mellett az adatok visszaallitisahoz szikséges valamennyi
egyéb adat (pl. konfiguracids paraméterek) és szoftverkomponens is visszaallithatéan mentésre,
illetve archivalasra keriiljon vagy mentésuk, illetve archivalt allomanyuk létezzen,

(i)  az elkészitett mentések tegyék lehet6vé egy konzisztens allapot visszaallitasat,
(i) a mentett és az archiv dllomanyok adatainak a visszatoltéséhez szitkséges berendezés mindenkor

rendelkezésre alljon. Mentésbdl torténé adatvisszatoltést a rendszergazda, illetve szakrendszer
eseten annak rendszergazdaja engedélyével lehet végrehajtani.

6.2.10 Védelmi rendszerek

6.2.10.1 Hatarvédelem: Az internet és a belsé halézat kozott hatarvédelmi eszkoz mikodtetése kotelezd. A

hatarvédelmi eszkznek biztositania kell, hogy

(@) az internet fel6l csak az Adatkezel§ altal meghatarozott adatkapcsolatok épiilhessenek ki a
kiszolgalé rendszerek felé,

() az adatforgalom elsGdleges virus- és tartalomsziirése megvaldsuljon,

(iil) a hatarvédelmi rendszer altal kikényszeritett biztonsagi politikat a rendszergazdanak rendszeres
id6kozonként felil kell vizsgalnia. Olyan szabalyok alkalmazasa kételez6, amellyel biztosithato,
hogy a szikséges minimum adatforgalom legyen engedélyezett kilsé haldzat iranyabdl az
Adatkezel6 belsé informatikai rendszerei felé.

6.2.10.2 Virusvédelem: A rendszergazda feladata biztositani t6bbszintd virusvédelmet, azaz a hatirvédelmi

rendszeren kivill tzemeltessen virusvédelmi rendszert. A virusvédelmi rendszernek ki kell terjednie
jelen szolgaltatasban érintett minden rendszerelemre. Az alkalmazott virusvédelmi rendszernek
biztositania kell:

@ akozponti menedzselhetSséget,

(i) a virusadatbazis rendszeres és automatikus frissitését,
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(i) minden beérkez6 allomanyon térténd virusellenSrzést,

(iv) azon gyandsnak itélt, illetve kartékony kédra hasonlité jelsorozatok (nem irthaté virusok)
karanténba helyezését, melynek biztonsagos eltavolitisa nem lehetséges,

(v) riasztasok kiildését az iizemeltetének,

(vi) a virusfert6zések, illetve fertézott allomanyok kezelésének naplozasat.

6.2.11 Az Adatkezel6 az adatbiztonsag biztositasa érdekében biztositja tovabba informatikai rendszereinek
belsé megftigyelését, amely sorain minden, a szokasostol eltérd felhasznalast, vagy egyéb biztonsagi
eltérést rogzithet. A rendszermegfigyelés ezen kivil lehetévé teszi az alkalmazott évintézkedések
hatékonysaganak ellen6rzését is.

6.2.12 Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazo6 adatallomanyokhoz térténé hozzaférési jogosultsagokat
egyéni szinten osztja ki, a hozzaférés naplozasra kertl.

6.2.13 Az adatbiztonsag biztositasanak érdekében az Adatkezel6 altal végzend6 cselekmények és intézkedések
kidolgozasa, elvégzése, feliigyelete, értékelése és ellenérzése, valamint az egyéni hozzaférések megadasa
és feligyelése a mindenkori rendszergazda feladata.

6.2.14 A szamitastechnikai eszkéz6k hasznalatira felhatalmazott személyek névsorat — a feladataik
meghatirozasaval — el kell késziteni. A listat az Adatkezel6 intézményvezetGje allitja Gssze.

6.2.15 Kils6 személy (pl. karbantartas) szamara a szamitastechnikai eszk6z6khéz vald hozzaférést lehetSleg
ugy kell biztositani, hogy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg.

6.3 Az Adatkezel§ papiralapi adatkezelésének f6bb adatbiztonsagi jellemzdi és eszkozei:

6.3.1 A személyes adatokat tartalmazé papir dokumentumok tarolasanak és védelmének biztositasat
Adatkezel6 kilondsen (i) a jogosulatlan hozziférés elleni védelem, ideértve killénbsen a személyes
adatokat tartalmazé okiratok elktlénitett tarolasat és csak az arra jogosultak szamara torténé hozzaférés
biztositasat (i) az okiratok fizikar védelmét, ideértve kildndsen az objektumvédelmi intézkedéseket,
tazkar, vizkar, villamcsapas, egyéb elemi kar védelmét.

0.3.2 Személyes adatot tartalmazé papir alapi dokumentum csak zdrt boritékban tovibbithato az
Adatkezel6 szervezeti egységei kozott.

6.3.3 Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazé okiratokhoz térténé hozzaférési jogosultsagokat egyéni
szinten osztja ki, a hozzaférés naplozasra kertl.

6.3.4 Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az alabbi
személyek tartézkodhatnak:
@) munkavégzés céljabdl jelen 1évé foglalkoztatott,
(i)  az érintett vagy torvényes képviselSje, valamint az érintett altal felhatalmazott személy.

6.3.5 A foglalkoztatott a nala 1évé iratokat koteles munkaiddn til - és amelyeket lehetséges munkaidében is
- szekrényben tartani. Az asztalon, az irodaban, illetve egyéb helye hivatalos iratok csak munkavégzés
céljabol és annak tartama alatt tarolhatok.

6.3.6 Személyes és kilonleges adatokat is tartalmazo iratot az Adatkezel6 épiletébdl kivinni, munkahelyen
kivil tanulmanyozni, feldolgozni, tirolni kizardlag munkakori feladat ellatasaval kapcsolatban és
kizarélag a jegyz6 engedélyével lehet. A foglalkoztatott ez esetben is kbteles gondoskodni arrél, hogy az
irat ne vesszen el, ne rongalédjon, vagy ne semmisiiljon meg, és tartalma ne jusson illetéktelen személy
vagy szerv tudomasara.
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6.3.7

6.3.8

6.3.9

Az iratrél masolat készitését oly mértékben kell biztositani, hogy az harmadik személy személyes és
kiilonleges adatait ne tartalmazza, illetve az harmadik személy személyiségi jogait ne sértse.

Az

adatokat keletkezéstikkor megfelel6 mindségl (hagyomanyos papir, formanyomtatvany)

adathordozora kell rogziteni.

Az adatok olvashatésagaért az azokat felvevo, illetve r6gzit6 (leird) foglalkoztatott felel.

6.3.10 Az adatokat rendezett, visszakereshet6 formaban, zarhat6 iroddban, illetve megfelel6 helyen kell tarolni.

6.3.11 A nagy mennyiségl adat tarolasara szolgalé helyiségek biztonsagi zarhat6sagarél gondoskodni kell.

6.5

6.5.1

7.

71

Az Adatkezel6 alapvetd bels6 adatkezelési gyakorlati elSirasai az informatika rendszer
vonatkozasaban az Adatkezel§ kollegai részére:

Az Adatkezel$ valamennyi kollegaja és kozremikodoje a személyes adatok kezelése soran az alabbi
lényeges gyakorlati eléirasokat kételes betartani:

®

(iif)

(iv)

™)

Az Adatkezel6 mikodése soran csak az adott folyamathoz elengedhetetleniil sziikséges
személyes adatok tirolhatok, tovabbithatdk, és egyéb moédon kezelhetSk. Adatkezel$ adott
feladatot ellat6 szervezeti egységének vezetSje felel az adat- és munkafolyamatok ennek megtelel$
kialakitasa (szitkségtelen adathalmozas elkeriilése).

Az informatikai jogosultsigok engedélyezésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy személyes
adathoz csak az férhessen hozzd, akinek a munkavégzéséhez az az adat, adatkor
elengedhetetleniil sziikséges.

E-mailben személyes adatot tartalmazé dokumentum csak csatolmanyként és csak olyan médon
ugy tovabbithatd, hogy biztositott legyen, hogy azt csak az arra jogosult tekintheti meg, enneck
érdekében — minimalisan — a személyes adattartalomra utalo figyelmezteté mondatot kell
elhelyezni a levél térzsszovegében, a kovetkezok szerint: A jelen email csatolmanya személyes adatokat
tartalmaz, ennek megismerésére csak és Rigdrdlag a levél cimzette jogosult.”

Az Adatkezels altal hasznalt kdzds (t6bb koztisztvisels, kdzremikods stb. dltal elérhetd)
meghajtokon személyes adatot tartalmazé dokumentum csak olyan moddon tirolhat6, ha
biztositott, hogy azt
a) csak az Adatkezel§ arra jogosult kollegai, kézrem(ikédéi stb. érhetik el, vagy
b) az adott dokumentum személyes adatot tartalmazé részei automatikusan kitakarasra
keriilnek az arra nem feljogositott kdztisztvisel$ szamara (pszeudonimizacid).

Az Adatkezel6 kollegai és egyéb kozremtkoddéi az altaluk hasznalt vagy birtokukban levd,
személyes adatokat is tartalmaz6 adathordozokat — flggetlenill az adatok régzitésének modjatdl
— kotelesek biztonsagosan Grizni es védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.

AZ ERINTETTEK JOGAI

Hozzaférési jog:

7.1.1 Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6] kérésére tajékoztatast kapjon arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informaciékhoz hozzaférést kapjon: a az adatkezelés
céljai; a személyes adatok kategoriai; azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel
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7.1.2

7.1.4

7.2

7.3

7.3.1

7.3.2

a személyes adatokat az Adatkezel6 kozolte vagy kozolni fogja (kiiléndsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket); a személyes adatok tarolasanak tervezett idStartama, ha
ez nem lehetséges, ezen id6tartam meghatirozasanak szempontjai; a Nemzeti Adatvédelmi
Informaciészabadsag Hatésaghoz panasz benyujtasanak joga; valamint amennyiben az adatokat nem
kozvetleniil az Erintettdl gydjtotték, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio.

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de legfeljebb a kérelem beérkezésétSl szamitott 30
(harminc) napon belil tajékoztatja az Erintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésekrdl.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
tovabbi 60 (hatvan) nappal meghosszabbithat6. A hatarid6 meghosszabbitasarél Adatkezel6 a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétSl szamitott 30 (harminc) napon belil
tajckoztatia az Erintettet. Az Erintett részére a tajékoztatast lehetGség szerint azon az uton kell
megadni, amelyen a kérelmet az Erintett elSterjesztette, kivéve, ha az Erintett azt kifejezetten masként
kéri.

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél kérésére tajékoztatast kapjon atrra vonatkozoéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy a személyes adatokhoz és az alabbi informaciékhoz hozzaférést kapjon: a az adatkezelés
céljai; a személyes adatok kategériai; azon cimzettek vagy cimzettek kategorii, akikkel, illetve amelyekkel
a személyes adatokat az Adatkezel6 kozolte vagy kozolni fogja (kilondsen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket); a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, ha
ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatirozasanak szempontjai; a Nemzeti Adatvédelmi
Informaciészabadsag Hatésaghoz panasz benydjtasanak joga; valamint amennyiben az adatokat nem
kozvetleniil az Frintettdl gydjtoteék, a forrasukra vonatkozé minden elérhetd informacio.

A helyesbitéshez valé6 jog:

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, valamint, hogy kérje a hidnyos személyes adatok
kiegészitését.

A torléshez valé jog:

Az FErintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkill térélje a ra
vonatkozé személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az Erintett visszavonja a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2)
bekezdésének a) pontja értelmében az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

¢) az Erintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs
elsébbséget élvezd jogszert ok az adatkezelésre, vagy az Erintett a GDPR. 21. cikk (2) bekezdése
alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat az AdatkezelS jogellenesen kezelte;

e) ha a személyes adatokat jogszabaly alapjan t6rolni kell;

f) a személyes adatok gytjtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacids
tarsadalommal Osszefiigegd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor (gyermek
hozzajarulasara vonatkozo feltételek).

Az adatot az Adatkezel6 az Erintett erre vonatkozé kérése esetén sem torli, amennyiben az adatkezelés
a kovetkez6 okok valamelyike miatt tovabbra is sziikséges:

a)  avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz vald jog gyakorlasa céljabol;

b) aszemélyes adatok kezelését el6ir6 jog szerinti kdtelezettség teljesitése céljabol;

c) vagy jogl igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.
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7.4

7.4.1

7.4.2

7.4.3

7.5

7.6

A fenti esetben Adatkezel az Erintett személyes adatainak kezelését a fenti célokbél torténd
adatkezelésre korlatozza.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel korldtozza az adatkezelést, amennyiben az

alabbi feltételek barmelyike megvalésul:

a) az Brintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezel§ ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az Frintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céliabol, de az Erintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

d) az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlatozés arra az idStartamra vonatkozik,
amig megallapitasra nem kertl, hogy az Adatkezel§ jogos indokai els6bbséget élveznek-e az
Erintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasa esetén a korlatozassal érintett személyes adatokat a tarolds kivételével csak
az Erintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,
vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unid, illetve
valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

A korlatozas feloldasardl az Adatkezeld el6zetesen tajékoztatast nytit az azt kérelmez6 Erintettnek.
A tiltakozashoz val6 jog:

Az Frintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapulé kezelése ellen, ideértve az
emlitett rendelkezéseken alapuld esetleges profilalkotast is. Az Erintett jogszer( tiltakozasa esetén az
Adatkezel6 az FErintett személyes adatait nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejd jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az  Erintett
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

Az adathordozhatésaghoz valé jog:

Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatait tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az Adatkezeld, feltéve, hogy:

a) az adatkezelés a GDPR. 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja szerinti hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti
szerzG6désen alapul; és

b) az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Adatkezel6nél jelenleg automatizalt médon térténd adatkezelés nem zajlik.

A fenti érintetti jogokat a 14. életévét be nem toltétt gyermek személyes adatai tekintetében a
szulGje/ torvényes képviselGje jogosult gyakorolni.
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8.

8.1

8.2

AZ ADATKEZELES RESZLETES SZABALYAI
Az Erintett tajékoztatasa az adatkezelésrél

Az Frintett jogosult a személyes adatai kezelésérél tomor, dtlathaté és konnyen hozzaférhetd
formaban, vilagosan és kozérthetéen tajékoztatast kapni.

Mikor sziikséges tajékoztatni?

- Az Frintettet a profilalkotas és automatizalt dontéshozatal tényérdl és annak kévetkezményeirdl
tajékoztatni kell.

- Ha a személyes adatokat az Erintettl gylijtik, az Erintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
koteles-e a személyes adatokat k6z6lni, valamint, hogy az adatszolgaltatds elmaraddsa milyen
kévetkezményekkel jar.

- Az Erintettre vonatkozé személyes adatok kezelésével Gsszefiigg tajckoztatast az adatgyljtés
idépontjaban kell az Erintett részére megadni, illetve, ha az adatokat nem az ErintettSl, hanem
mas forrasbol gyidjtoteék, az tgy koérdlményeit figyelembe véve, észszerd hataridén belil kell
rendelkezésre bocsatani.

- Ha a személyes adatok jogszerten kézolhet6k mas cimzettel, a cimzettel t6rténé elsé  kozléskor
arrél az Erintettet tajékoztatni kell.

- Ha az Adatkezel6 a személyes adatokat a gytjtésiik eredeti céljatdl eltérs célbdl kivanja kezelni, a
tovabbi adatkezelést megel6zGen az Erintettet errdl az eltéré célrdl és minden egyéb sziikséges
tudnival6rdl tajékoztatnia kell.

- Haaz Adatkezel6 nem tud tajékoztatast nytjtani az Erintett részére a személyes adatok eredetérdl,
mivel azok kilénb6z8 forrasokbdl szarmaznak, dltalanos tajékoztatast kell adni.

Mirél szitkséges tajékoztatni?

- az Adatkezel§ kilétérdl és elérhetSségérdl;

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel§jének elérhetSségeirdl (ha van ilyen);

- a személyes adatok tervezett kezelésének céljardl, valamint az adatkezelés jogalapjardl;

- a ,,jogos érdeken” alapul6 adatkezelés esetén ezen jogos érdekekrdl;

- aszemélyes adatok cimzettjeirdl;

- az adatkezelés tervezett idGtartamarol,

- az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tSl a 14 vonatkozé személyes adatokhoz
valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy ke,zelésének kotlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz valé jogardl;

- afeliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrdl, hogy a szerz6dés kotésének eldfeltétele-e az adatok megadasa, illetve milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa;

- az esetleges automatizalt déntéshozatalrdl, ideértve a profilalkotast is.

Az adatkezelés jogszeriisége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, amennyiben legaldbb az alabbiak egyike teljestl:

- az Erintett hozz4jarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez, vagy

- azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az Erintett az egyik fél, vagy

- azadatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, vagy

- az adatkezelés az Erintett létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges, vagy

- azadatkezelés kozérdekd feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy

- azadatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziitkséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik szlikségessé, killonosen, ha az
Erintett gyermek.
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8.3

8.3.1

8.3.2

8.3.3

8.3.4

8.3.5.

8.4

Elektronikus nyomtatvanyon benyujtott adatok

Csak az adatvédelmi hozzajarulast egyértelmien megad6 nyomtatvany fogadhat6 el az adatkezelést
végz6 foglalkoztatott altal.

Elektronikus nyomtatvany fogadasa esetén az elfogadas feltétele, hogy az alabbi adatok rendelkezésre
alljanak:

- kildé munkadllomas IP cime

- kildés idépontja.

Az adatot fogadé szitkség esetén tegyen eleget tajékoztatasi kotelezettségének, beleértve az Erintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jelen szabalyzatban rogzitett jogorvoslati lehetSségeinek
ismertetését is. A hozzdjarulds megadasinak megtagadasa kilonb6z6 adatkezelések esetén mas-mads
kovetkezményekkel jar, az adatgazda feladata, hogy az adatkezelés eljardsrendjében a hozzajarulas
megtagadasanak kovetkezményeit rogzitse.

Az adatot fogado foglalkoztatott a hozzajarulé nyilatkozatot tartalmazé nyomtatvany eredeti példanyat
az Iratkezelési szabalyzatban meghatarozott el6irasok szerint koteles kezelni.

Az adatkezelés soran, fiiggetlentil attél, hogy papir alapon vagy elektronikus adatfeldolgozé rendszeren
tortént-¢ az adat fogadasa, biztositani kell, hogy a nyomtatvanyon régzitett adatokon tulmenéen az
adatbefogadas id6pontja, valamint az adatkezelést végz$ foglalkoztatott azonositdja visszakereshets
médon tarolasra keriljon.

Adatkezel6 altal kezelt személyes adatok kore, az egyes adatkezelések célja, idStartama

Az Adatkezel6 adatkezelési célja annak biztositasa, hogy az Adatkezel$ altala végzett papiralapt és
elektronikus tgyintézés soran megfeleljen a GDPR, az Infotv., az Akr., az Etv. és az E-rend., illetve az
Iratkezelési szabalyzat rendelkezéseinek és a kapcsol6do jogszabalyoknak; tovabba az Adatkezeld altal
az ugyfélkapcsolat soran kezelt személyes adatok kezelésének elsédleges célja az tigyfél és az Adatkezeld
kozott 1étrejott hatodsagl tgyfélkapesolat szabdlyozasa, beleértve a személyes jelenlét mellett végzett
azonositast, és az Ugyfél és az Adatkezel6 k6zott hatdsagi tgytélkapesolat soran végzett elektronikus
tgyintézést.

Az Adatkezeld egyes részlegeinek, osztalyainak adatkezelése: a kezelt adatok kategoridi, az adatkezelés
konkrét célja, az adatkezelés jogalapja, az adatkezelés idStartama, és az esetleges k6zds adatkezeld
személye az alabbiak szerint alakul:
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8.4.1 POLGARMESTERI ES FEJLESZTESI KABINET ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a vele tigytélviszonyban, jogviszonyban 1év6 természetes személlyel Osszefiiggésben és az
altala helyi kitintetés, megyei kitiintetés, intézményvezet6i palyazat elbiralisa, Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer évenkénti palyzati fordul6jahoz beadott palyazatok
kezelése kapcsan, az
lebonyolitasa, valamint az azzal kapcsolatos figyintézés, illetve minden tovabbi, a Kabinet hataskrébe
tartozé feladat ellatisa céljabol kezelheti a vele jogviszonyban allé természetes személy, Erintettek
azonositasahoz sziikséges és elégséges személyes adatokat.

ezzel kapcsolatos elbirdlds, tovabba ivo- és szennyvizbekOtési eljaras

Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés Ko62z06s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezel6
(torlésre képviselGjének
elGiranyzott és adatvédelmi
hataridGk) tisztviselGjének
megnevezése ¢és
elérhetGsége (ha
Természetes személy: Kapcsolatfelvétel és | GDPR 6. cikk | A hozzajarulas | Nincs
- neve, kapcsolattartas (1) bekezdés (a) | visszavonasaig,
- lakcime, (megvalésuld és (b) pontja illetve legkésébb a
- emailcime, fejlesztések és szerzOdés
- telefonszama beruhdzasok megszinését kévetd
- CQV&?, a koordinalasa, az altalanos  elévulési
termeszetesen BEurépai  Uniés és id6é 5 (6t) év (Ptk.
személy altal a
kérelemben, magyar 6:22. § (1) bek.).
eayéb koltségvetésbol
beadvanyban finanszirozott
onként megadott | palyazatok figyelése,
adat palyazatiras,
. , .. | projektmenedzsment
Jogi személy, - egy ?b , lobbitevékenység
szervezet esetén ,
kapcsolattarté k?p csaf, czen
természetes személy: tilmendGen
- neve minisztériumok
_ emaiicime, vezetbivel, a varosi
- telefonszama tulajdond  gazdasagi
- egyéh, a tarsasagok
természetesen vezetSivel, a helyi
személy altal a | gazdasigi szereplok
kerfflernben, vezetbivel, egyéb
egyéb )
beadvényban sz“ereplokke’l, a
onként megadott kozbeszerzések
adat lebonyolitisa
kapcsan, 4
beruhizasok
elsegitése  és  j
befektet6k
felkutatasa kapcsan.)
A peres és jogvitas | Onkormanyzatot GDPR 6. Cikk | A Szamviteli tv. (és | Nincs
iigyekben_ felmfﬁ/ﬂ'ﬂé érint6  peres  és | (1) bekezdés (c) | az
valamennyi  személyes jogvitas tigyének | pont 4llamhaztartasrol
adat, ug}fm1nt: | kezelése  és  az 52016 torvény
" Crniett peres fel | esetleges  eljarasok | GDPR 6. Cikk | végrehajtasarol
;Zéevmesigfeté; ;‘tj‘vl sikerénck el6segitése. | (1) bekezdés (b) | sz616 368/2011.
anyj,a neve: pont (XII. 31.) Korm.t.)
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szilletési helye és

képviselével

Jogi

alapjan a bizonylat

ideje, lakcime, | val6 kapcsolattartis kiallitisa és
egyeb,  megadisra megbrzése  céliabol
kerul(? adat; o kezelt adatok, igy a
-2 Jogl eljaras jelen adatok
g:;ﬁ?éyésos tekintetében is az
eljaras, peres eljaras, gdfttkezeles
végrehajtdsi  eljards id6tartama a
stb.) adatai: szerz6dés
tgyszam, peres megszinését
eljaras targyaval kévets 8 (nyolc) év
Osszefliggd adatok, (Szamviteli tv. 169.
hatarozatok § (2) bek.).
tartalma, egyéb
felmertil6 adat A szerzdés
Megbizott jogi megsatnését
képviselé: kévetd altalanos
- neve, elévilési id6 5 (6t)
- emailcime, év (Ptk. 6:22. § (1)
- telefonszdma. bek.).
Javaslattev ) Helyi kitintetés | GDPR 6. Cikk | Nem selejtezhetéek | Nincs
természetes szemely: esetében (1) bekezdés (c) | a képvisel-testilet
: f;l{]gsn?eeve, megallapitisa annak, | pont iratai kozé tartozd
- szervesetének hogy javaslattevd okmanytar iratai.
megnevezése. személy  jogosult-e | Kiskunfélegyhaz
javaslatot tenni, | a Viaros | Az Adatkezel6 a
Kitiintetésre javasolt | jlletve a kitiintetésre | Onkormanyzat | személyzeti
terrr;e;zetes személy: javasolt személyt az | Képvisels- tUgyekkel
_ lglgsisrr?;ve, Adatkezelé testiiletének kapcsolatosan 50
- szilletési helye és | Pontosan be tudjon 10/2016. évig, mig a
ideje, azonositani, tovabba | (IV.01.) kitintetés-atadas
- foglalkozasa, annak megallapitasa, | énkormanyzati el6készitése és
- rendfokozata, hogy tehetnek-e | rendelete a | lebonyolitdsaval
- munkahelye. javaslatot. Kitiintetés | varosi kapcsolatosan 5
atadasa. kitintetések ¢és | évig Orzi meg az
Elismerd iratokat a 78/2012.
Oklevél (XII. 28) BM
alapitasarél ~ ¢és | rendeletnek
adomanyozasuk | megfelelGen.
rendjérél
Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében az
okmanytar iratait az
adatok  felvételtdl
szamitott 15 éven
belil  atadja a
levéltarnak.
Javaslattevé Megyei  kitiintetés | GDPR 6. Cikk | Nem selejtezhetéek | Nincs
természetes szemely: esetében (1) bekezdés (c) | a képviselS-testllet
. f;:lli]gsnrlleeve, megallapitisa annak, | pont iratai kozé tartozo
- szervesetének hogy  javaslattevé okmanytar iratai.
megnevezése. személy  jogosult-e | Bacs-Kiskun
javaslatot tenni, | Megyei Az Adatkezel6 a
Kitiintetéste javasolt | jlletve a kitiintetésre | Onkormanyzat | személyzeti
természetes szemely: javasolt személyt az | Kozgytlésének | tigyekkel
- teljes neve, Adatkezel 4/2017.(11L3) | kapesolatosan 50
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- lakcime, ) pontosan be tudjon | énkormanyzati | évig, mig a
- §zu}etes1 helye és azonositani, tovabba | rendelete kituntetés-atadas
1fde]e, . annak megallapitasa, el6készitése és
- foglalkozisa, s
- rendfokozata hogy tehetnek-e lebonyolitasaval
- munkahelye. ’ javaslatot. Kitiintetés kapcsolatosan 5
atadasa. évig 6rzi meg az
iratokat a 78/2012.
(XII. 28) BM
rendeletnek
megfelelSen.
Az Adatkezel§ a
Ltv. 13. §
értelmében az
okmanytar iratait az
adatok felvételétdl
szamitott 15 éven
belil  atadja a
levéltarnak.
Természetes személy: | A palyazat elbiralisa, | GDPR 6. Cikk | 2év Nincs
- neve, nyertes pélyazat | (1) bekezdés (c)
- lakcime, | esetén szerzédésbe | pont 78/2012. (XIL 28))
- sziletési helye és ,
ideje, foglalasa. ' BM rendelet
- csaladi allapota, GDPR 6. Cikk
- iskolai (1) bekezdés (b)
végzettsége, pont
- palyan  eltoltott
ideje, L
- syakmmai 1992. évi
torténései, XXXIIL
- szakképesitései, torvény 20/A. §
- tanusitvanyt adé
tanfolyamok,
- beszélt  idegen
nyelvek,
- tudomanyos
tevékenységel,
- mobdszertani
kisétletben  wvald
részvételei,
- publikacidi,
- szakmai
palyazaton
torténd
részvételei,
- kitintetései.
Természetes személy: Bursa  Hungarica GDPR 6. Cikk | 10 év Nincs

- teljes neve,

- sziletési neve,

- anyja neve,

- sziletési helye és
ideje,

- telefonszama,

- lakcime
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime)

- allampolgarsaga

- kozoktatasi
intézmény neve,

- csaladi allapota,

- fels6oktatasi
intézményre

Fels6oktatasi
Onkormanyzati
Osztondijrendszer
évenkénti palyazati
forduléjahoz
beadott palyazatok
kezelése, elbiralasa,
nyertes kihirdetése.

(1) bekezdés (b)
pont

51/2007.
(111.26.)
Kormany
rendelet

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet
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vonatkozé
adatok,
- jovedelem
adatok.
Természetes személy: Ivo- és szennyviz GDPR 6. Cikk | Nem selejtezhetd Nincs
- teljes neve, bekc’itési, ) eljaras (1) bekezdés (b)
- szuletem neve, lebonyolitasa, pont 78/2012. (XIL 28.)
- anyja neve, kapcsolatarts.
- sziletési helye és BM rendelet
ideje,
- lakcime. Az Adatkezel6 a
- egycb, a Ltv. 13. §
termeszetesen értelmében az ivo-
személy altal a . .
kérelemben, €s Szennyviz
covéb bekotéssel
beadvanyban kapcsolatos  nem
onként megadott selejtezhetd iratokat
adat az adatok
felvételétol
szamitott 15 éven
belil  atadja a
levéltarnak.
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, GDPR 6. cikk | Bejelentések, Nincs
Kabinet panaszok, Uzenetek | (1)  bekezdés | panaszok, tizenetek
tevékenységével kezelése, (a) pontja elintézését,
Osszefuggésben megvalaszolasa, megvalaszolasat
kuldott egyéni ugyféligények kovetben — azonnal
tgyfélbejelentések, kielégitése térlend6  vagy az
egyedi ugyféligényekre adatkezeléshez
vonatkozé  Uzenetek, torténd
kérések soran hozzéjarulas
megadott  személyes visszavonasaig.
adatok (Erintett neve,
cime,  telefonszama,
emailcime)

A Polgarmesteri és Fejlesztési Kabinet a kbvetkez$ szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:
- ASP szakrendszer,
- Palyazati E-Ugyintézés Feliilet 2014-2020,
- EKR - elektronikus kézbeszerzési rendszer,
- SSO — Egységes Palyaztatasi Felilet,
- KBA — Ko6zbeszerzési Adatbizis,

20



8.4.2 JEGYZOI IRODA ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a vele tgyfélviszonyban, jogviszonyban 1évé természetes személlyel Osszefiiggésben,
kéznevelési feladatok, Ugyviteli feladatok elldtdsa, személyigyl nyilvdntartds vezetése, napi
munkavégzés ellendrzése, anyakonyvi igazgatas vezetése, a kozponti regiszter felallitisa érdekében az
illetékességi teriiletén talalhaté valamennyi ingatlan cimének feliilvizsgdlata, jogszabalyban
meghatarozott esetben az ingatlan tulajdoni lapjanak tdroldsa, kereskedelmi eljdrdsok lebonyolitisa,
telepengedély, illetve telepbejelentési eljaras lebonyolitasa, szallashely nyilvantartasba vételi eljaras
lebonyolitasa, nem Uzleti célu szallashelyes eljaras lebonyolitasa, zenés, tincos rendezvények mikoédésével
kapcsolatos eljaras lebonyolitasa, hagyatéki eljarasok lebonyolitasa, adasvételi és haszonbérleti
szerzGdések kifiiggesztése, hatdsagi bizonyitvany kidllitdsa, talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés,
épitéshatosagt  eljaras  lebonyolitasa, szocidlis  szolgaltatéi  nyilvantartas  modositdsinak
kezdeményezése, bentlakasos intézményi ellatott személy téritési dij hatralékanak erejéig jelzalogjog
bejegyzés kezdeményezése a Kormanyhivatal felé, lakdscélt munkaltatéi kélcsén nyuijtdsa, valamint
z azzal kapcsolatos dgyintézés, illetve minden tovabbi, a Jegyz6i Iroda hatiskérébe tartozé feladat
ellatasa céljabol kezelheti a vele jogviszonyban 4llé természetes személy, Erintettek azonositasahoz

sziikséges és elégséges személyes adatokat.

Kezelt személyes | Adatkezelés célja | Adatkezelés Adatkezelés Ko6z6s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezelG,
(torlésre képvisel6jének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselGjének
megnevezése
Természetes szemely: | A koznevelési | GDPR 6. Cikk (1) | 10 év Nincs
- telies neve, feladat  elvégzése | bekezdés (c) pont 2011. évi CXC.
- szilletési neve, soran az torvény 41. § (10)
- anyja neve, , ) .
- sziiletési helye és ovodakételesek, 20/2012. (VIIL31.) | bekezdése
ideje, illetve 6vodai | EMMI rendelet 20.
- nevelésben  valé | § (1c) bekezdés
- lakeime részvétel aloli
(tartbzkodisi felmentések 2011, évi  CXC.
helye, levelezési . ) .
cime), nyilvantartdsa. torvény 45. § (8)
- 4llampolgarsiga bekezdés
- egyéb a
tgmé;zetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
6nként megadott
adat
A peres és jogvitds | Polgarmesteri GDPR 6. Cikk (1) | A Szamviteli tv. (és | Nincs
ugyekben felme,riil('i Hivatalt érinté | bekezdés (c) pont az
valamennyi személyes | seres és jogvits llamhaztartasrol
adat, Ggymint: | tgyének kezelése és | GDPR 6. Cikk (1) | sz6l6 térvény
oA eﬂflltett pgres.'fel az esetleges | bekezdés (b) pont végrehajtasarol
| eljarasok sikerének 52616 368/2011.
anyj’a neve, > | elBsegitése. (XH../31.) Kc_>rrn.r.)
sztiletési helye és alapjin a bizonylat
ideje, lakcime, Jogi  képvisel6vel kiallitasa és
egyéb, megadasra val6 kapcsolattartas meglrzése céljabol
kertils adat; kezelt adatok, igy a
- ajogi eljaras jelen adatok
(fizetési tekintetében is az
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meghagyasos
eljaras, peres
eljaras, végrehajtasi
eljaras stb.) adatai:
ligyszam, peres
eljaras targyaval
Osszefliiggd adatok,
hatarozatok
tartalma, egyéb
felmertil6 adat

Megbizott jogi

adatkezelés
idGtartama a
szerz6dés
megszinését
kévets 8 (nyolc) év
(Szamviteli tv. 169.
§ (2) bek.).

A szerzGdés
megszinését
kovetd altalanos

ideje,

vannak, amelyek 10

Zigrgsgié sz4ma évig kezelhet6ek a

- lakcime ’ 78/2012. (XII. 28.)
(tartozkodasi BM rendeletnek
helye, megfelelSen.

- 4allampolgarsaga

- cryéb, a Az Adatkezel6 a
természetesen
személy altal a Ltv. 13. §
kérelemben, értelmében az

képviseld: eléviilési id6 5 (6)
- neve, év (Ptk. 6:22. § (1)
- emailcime, bek.).

- telefonszama.

Természetes személy: | Adatkezelonél GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- teljes neve, felmertil6 Ugyviteli | bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
: Zilérljztiselvréeve’ feladatok ellatasa, az  iratok  nem
- syiiletési h,elye ¢s | beérkezé iratok selejtezhetdek,

ideje, érkeztetése, vannak, amelyek 5
- lakcime iktatdsa, tgyiratok évig, vannak,
(tartozkodasi . irattarba helyezése, amelyek 15 évig
gi}; levelezési | postazasi feladatok kezelhetdek a
- adéazonosité ellatasa. 78/2012. (XII. 28.)
jele. BM rendeletnek
megfelelSen.
Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében az
tgyvitellel
kapcsolatos  nem
selejtezhetd iratokat
az adatok
felvételétsl
szamitott 15 éven
belil, vagy az
tgyviteli ~ érdekbdl
hataridé nélkul
itadja/4tadhatja  a
levéltarnak.

Természetes személy: | Anyakonyvi GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- teljes neve, nyilvantartas bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
: ?zaéﬁ: Stséi’(flnré?ge’ vezetése. az  iratok  nem
- neme, ’ Anyakonyvvezetd 429/2017. (XI1.20.) | selejtezhetbek,

- anyja neve, hataskorébe Kormanyrendelet vannak, amelyek 2
- apja neve, tartoz6  eljarasok, évig, vannak,
- sziiletési helye ¢s feladatok ellatasa. amelyek 5 évig,
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egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat.

anyakonyvi
nyilvantartassal
kapcsolatos  nem
selejtezhetd iratokat
az adatok felvételét
kovetben — tgyviteli
érdekbdl — hataridé
nélkil atadhatja a

levéltarnak.
Természetes személy | A kézponti | GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs

- teljes neve, cimregiszter bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben

i 1a1;.ilm,e’. de f?lallgtas?z | a az  iratok  nem

- sz ii imkez

_ aavianeve Grintett  ingatlan | 345/2014. (XIL23) | selcjtezhetdek,

- egyéb, 2 tulajdonosanak Kormanyrendelet 4. | vannak, amelyek 5
természetesen értesitése. § évig, vannak,
s%emélx7 altal a amelyek 15 ¢évig
kerfe}lgmben, kezelhetéek a
Eﬁ;gvénvban 78/2012. (XII. 28)
onként megadott BM  rendeletnek
adat. megfelel6en.

Ingatlan tulajdoni Az Adatkezels  a
lapjan fellelheté Ltv. 13. §
adatok B B
értelmében a
cimregiszter
nyilvantartdssal
kapcsolatos  nem
selejtezheté  iratok
az adatok felvételét
kovetben — tgyviteli
érdekbdl — hatiridé
nélkil atadhatja a
levéltarnak.
Természetes Kereskedelmi GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
sz}emélv/ f:gyéni cljaras » bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
Vallalklpzo: Leb O?yo,,h tasa, az  iratok  nem

C aotknely ayilvintartisok 210/2009. (IX.29) | selejtezhetsek, — és

- adészam, vezetése Kormanyrendelet 6. | vannak, amelyek 10

- nyilvantartasi kozzététele a § (1) bekezdés évig kezelhetéek a
szam, honlapon. 78/2012. (XII. 28.)

- eqyeb, a BM  rendeletnek
természetesen «
személy altal a megfeleléen.
kérelemben,
egyéb Az Adatkezel6 a
beadvanyban Ltv. 13. §
o6nként megadott értelmében a

Kézaz%iz:tt ke.r,efkedehni
nyilvantartds  adatai eljarassal
(honlapon): kapcsolatos  nem

- kereskedelmi selejtezheté  iratok
te’vékﬂenységet az adatok felvételét

. ot
coyséac, erde%bol - hatgr1do

kereskedelmi nélkil atadhatja a
tevékenység levéltarnak.

végzésének cime.
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Természetes Telepengedely, GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
személy/egyéni illetve L. bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
vallalkozé: telepbejelentési az iratok  nem
- teljes neve eljaras .
C exékhelve.” lebonyolitisa, 57/2013.  (1L27)) | selejtezhetdek,
- adészama, kételezd Kormanyrendelet 8. | vannak, amelyek 10
- nyilvantartasi nyilvantartasok § (1) bekezdés évig kezelhet6ek a
szama, vezetése és 78/2012. (XI1. 28.)
- . kozzététele a BM  rendeletnek
egyéb, a honlapon. meofeleléen
természetesen & )
személy altal a
kérelemben’ Az Adatkezel6 a
egyéb Ltv. 13. §
beadvanyban értelmében a
ggiem megadott telephelyengedéllyel
kapcsolatos  nem
Kézzétett selejtezhetd iratokat
nyilvantartds  adatai az adatok
(honlapon): ) felvételétsl
- ipari tevckenység szamitott 15 éven
végzbiének neve, belil  4tadia  a
- székhelye, 1. ]
- telepen  végzett levéltarnak.
ipari tevékenység
tipusa,
- nyilvantartasi
szama,
- telep cime,
- telep helyrajzi
szdma,
- hasznalat
jogcime,
- bejegyzés
datuma,
- Uzemeltetés
id6tartama
Természetes Szllashely GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
személy/egyéni nyilvintartasba bekezdés (c) pont lgyek, amelyekben
vallalkozo: vételi eljarasa 2z iratok  nem
] Sfégei?evf’ fggggmsa’ 239/2009. (X.20.) | selejtezhetéek,
- adészama, nyilvantartisok Kormanyrendelet vannak, amelyek 10
- nyilvantartasi vezetése. 13. § (2) bekezdés évig kezelhetéek a
szama, 78/2012. (XII. 28.)
- CRy eb}», a BM rendeletnek
természetesen feleléen
személy altal a megteicloen.
kérelemben,
egyéb Az Adatkezel6 a
beadvanyban Ltv. 13. §
o6nként megadott értelmében a
adat szallashely
nyilvantartassal
kapcsolatos  nem
selejtezhetd iratokat
az adatok felvételét
kovetben — tgyviteli
érdekbdl — hatiridé
nélkil atadhatja a
levéltarnak.
Természetes Nem dizleti céld | GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
személy/egyéni szallashely bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
vallalkozo: nyilvantartasba az  iratok  nem
- teljes neve, vételi eljarasa
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- SZ§kh§1&’e, lebonyq}itésa, 173/2003. (X.28) | selejtezhetéek,

- adoszama, kotelez6 kormanyrendelet vannak, amelyek 10

- nyilvantartasi nyilvantartisok 14/A § @) | évig kezelheidek a
szama, vezetése. )

- cayéb, a bekezdés 78/2012. (XII. 28.)
természetesen BM rendeletnek
személy altal a megfelelSen.
kérelemben,
egyeb Az Adatkezels a
beadvanyban Liv 13
o6nként megadott e ’ S
adat értelmében a nem

Uzleti célu
szallashely
nyilvantartassal
kapcsolatos  nem
selejtezheté  iratok
az adatok felvételét
kovetben — tgyviteli
érdekbdl — hataridé
nélkil atadhatja a
levéltarnak.

- Természetes Zenés, tancos GDPR 6. Cikk (1) | 10 év Nincs
személy/egyéni rendezvények bekezdés (c) pont
vallalkozé:  teljes mukodésével 78/2012. (XIL 28.)
neve, kapcsolatos ) T

- székhelye, eljérés 23/20,11 (1118) BM rendelet

- addszama, lebonyolitasa, kormanyrendelet 6.

- nyilvantartasi kotelezé § (1) bekezdés
szama, nyilvantartasok
egyéb, a vezetése.
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat

Természetes személy: | Vasarok, piacok | GDPR 6. Cikk (1) | Engedélyezéshez Nincs

- fenntarto  telies | engedélyezésének bekezdés (c) pont szikséges okiratok
neve, lakcime, elbiralasa és 10 évig
emailcime, nyilvantartas ’

- székhelye, VéZCtéSC. 55/2009. (I 13.)

- adészama, Kormanyrendelet 4. | Nyilvantartds nem

- nyilvantartasi § (3) és (5) bekezdés | selejtezhetd.
szama, Az Adatkezel6 a

- Uzemeltets teljes Liv. 13, §
neve, lakcime, . .
email cime, e{teflmeben oA

- vasar, piac cime, vasarok, piacok
helyrajzi szama, nyilvantartasaval

- terulethasznalat kapcso]atos nem
jogeime, - selejtezhetd iratokat

- nyltvatartast ideje. az adatok felvételét

- egyéb, a . oL
természetesen kévetben — ugywl.teh
személy altal a érdekbdl — hataridé
kérelemben, nélkil atadhatja a
EgVib, N levéltarnak.

eadvanyban
onként megadott 173?\{[201%1' fXH' 28)
adat rendelet
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Or

Okhagyé6:

teljes neve,
sziiletési neve,
anyja neve,
szlletési helye és
ideje,

lakcime
(tartézkodasi
helye, levelezési
cime),
allampolgarsaga.
egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat

Kozremikoddk:

teljes neve,
sziletési neve,
anyja neve,
szlletési helye és
ideje,

lakcime
tartdzkodasi
helye, levelezési
cime),
emailcime.
egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
6nként megadott
adat

Hagyatéki eljaras
lefolytatasa.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

2010. évi XXXVIIL
térvény 116-118. §

Ezen iratok nem
selejtezhetSek.

Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében a
hagyatéki eljarassal
kapcsolatos  nem
selejtezhet6 iratokat
az adatok felvételét
kovetSen — tgyviteli
érdekbdl — hataridé
nélkil atadhatja a
levéltarnak.

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Természetes személy
esetén:

teljes neve,
sziletési neve,
anyja neve,
sziiletési helye és
ideje,

lakcime
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime),
allampolgarsaga.

Jogi személy esetén:

képviseletében
elijar6 személy
teljes neve,
lakcime.

Mez6- és
erd6gazdasagi
foldek adasvételi
és haszonbérleti
szerzGdéseinek

kiftiggesztése.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

474/2013. (XIL12.)

Kormanyrendelet

5év

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Természetes személy:

teljes neve,
sziletési neve,
anyja neve,
sziiletési helye és
ideje,

lakcime
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime),
allampolgarsiga.

Hatdsagi
bizonyitvany
kiallitasa és
hatésagi
nyilvantartas
vezetése.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

2016.  évi
torvény 94-95. §

CL.

Epités tgyek
esetében 10 évig,
egyéb esetben 5
évig,

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs
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Taldl6  természetes Talalt targyak GDPR 6. Cikk (1) | 1 évig Nincs
;zemély, amennyiben ét\{étele, Grzése és bekezdés (c) pont
igényt tart a tz}l:ilt nyllvzi/ntart:is 78/2012. (XIL 28))
d?k;ggggag;iggjog“a- veretese. Ptk. 5:55-5:56. § BM rendelet
- sziletési neve,
- neme, 2013. évi
- anl_\j/lia eV e ¢ LXXXVIIL
- szuletési helye és NP
ideje, : tboiverg’ 3§ @
- személyi ckezdés a). pont
azonositojat, aa)-ai) alpontja, 0. §
- lakcime (2)-(3) bekezdés
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime),
- allampolgarsiga
- egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvinyban
6nként megadott
adat.
Természetes személy: Epitéshatosagi GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- teljes neve, cljaras bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben
- lakc1me o lefolytatasa. a7 iratok  nem
ggf;gfkﬁjj;ezési 266/2013.  (VIL | selejtezhetoek,
cime). 11.) vannak, amelyek 5
Kormanyrendelet évig, vannak,
13. § (1)-(2) | amelyek 10 évig,
bekezdés vannak, amelyek 15
évig kezelhetSek
a 78/2012. (XII.
28.) BM
rendeletnek
megfelelen
Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében az
épitésihatosagl
eljarassal
kapcsolatos  nem
selejtezheté  iratok
az adatok felvételt6l
szamitott 15 éven
belil, vagy tgyviteli
érdekbdl  hatiridé
nélkil
itadja/4tadhatja  a
levéltarnak.
Intézmeényvezetd, Szolgaltatoi GDPR 6. Cikk (1) | A szolgaltat6i | Nincs
szakmai nyilyantartas bekezdés (c) pont | nyilvantartasbol
egységvezetd, (MUKENG) orolt  adatokat a
kapcsolattarto: rends/;erben a 1993 i I lodltatdi
- teljes neve, szocialis, oo - | szolgaltatot
- beosztisa, gyermekjoléti  és torvény 92/K. § nyilvantartas
- telefonszama, gyermekvédelmi torténeti
- emailcime, .szo’lgélt,aték, allomanyaba kel
int¢zmények helyezni, amelybdl a
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- yégzet/tségét ] mﬁkéglési 369/2013. (X.24.) | szolgiltat6i
igazol6 oklevél Cngsdebﬁ ik Kormanyrendelet nyilvantartasbol
modosttasinaz 17.§ (3) bekezdés | valo torlést kovetd
kezdeményezése, ) ,
iletve  szakami 1“0 év .elteltevel kell
egységvezetbk torolni.
valtozasa.
1993.  évi  IIL
torvény 92/K. §
(4)  bekezdés b)
pontja
Ellatottak: Bentlakésos GDPR 6. cikk (1) | Nem selejtezhets. | Nincs

- teljes neve, intézmény bekezdés (c) pont

- sziletési neve, igénybevételének Az Adatkezels  a

- anyja neve, elmaradasarél L.

- sziletési helye és sz6l6 megkeresés 1_.993,' i IIL Ijtv' ; 13. S
ideje, teljesitése. torvény 95. § (3)-(5) | értelmében a

- lakcime bekezdés szocidlis  ellatasra
(tartozkoddsi jogosultak
hFly*e), levelezési nyilvantartasival

B lcjlenl:gltézés kap;solatoi. nem
elmaradisinak selejtezhetd iratokat
indokai, az adatok felvételét

- gﬂétés o kovetben — tigyviteli
igénybevételénck érdekbdl — hataridé
Fciléhaotr?t'a nélkil atadhatja a

ponfa. levéltarnak.
78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet
Ellatottak: Bentlakasos GDPR 6. Cikk (1) | A jelzalogjog | Nincs

- teljes neve, mmtezmeny bekezdés (c) pont fennalltaig.

- szuletési neve, személyl  téritési

- anyja neve, dijhatralék erejéig L.

- sziiletési helye és | jelzalogjog 1993 é&vi 1IL
ideje, bejegyzésének torvény 119. § (3)

- lakcime kezdeményezése. bekezdés
(tartdzkodasi
helye, levelezési
cime).

- tulajdonaban 1évé
ingatlan adatai.

Természetes személy: | A valasztas | GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs

- teljes neve, lebonyolitasahoz bekezdés (c) pont tgyek, amelyekben

- szuletési neve, szukséges az  iratok  nem

- személyi szavazokori , . . ”
azonositoia, néviegyzék. 2913’. évi XXXVI. | selejtezhetSek,

- magyarorszagi torvény 101. § vannak, amelyek 5
lakcimmel nem évig kezelhet6ek
rendelkezd a 78/2012. (XIL
valasztopolgar 28) BM
postacime rendeletnek

A valasztassal megfelelben
kapcsolatban:

- a valasztas Az Adatkezel6 a
megneve’zését,. ) Ltv. 13. §

- aszavazds napjat, értelmében

- a telepulést és a ast
valasztokeruletet, valasztas

- a szavazokodr lebonyolitasaval
sorszamat, kapcsolatos nem

selejtezhet6  iratok
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szavazohelyiség
cimét,
fogyatékossageal
élo
valasztépolgar az
igényelt szavazasi
segitség
megjelolését.

a szavaz6kori
névijegyzékben
szerepld
valasztopolgarok
szamit,

a valasztast
megel6z6 hetedik
napot kovetben
magyarorszagi
lakcimet 1étesitett
és  megkildték

szamara a
szavazasi
levélcsomagot,
vagy a

tizenotodik és
hetedik nap
kozott szerepelt a
levélben
szavazok
néviegyzékében
és a szavazolap
személyes
atvételét kérte
ebben az esetben
annak
megjelolését,
hogy a
valasztopolgar
csak egyéni
valasztokeriileti
szavazoélapon
szavazhat.

az adatok felvételtSl
szamitott 15 éven
belil  atadja a
levéltarnak.

Ajanloiv iranti igény
tartalmazza a
természetes személy:

teljes neve,
személyi
azonositoja
lakcimét,
telefonszama
(opcionalis),
emailcime
(opcionalis),
jelolést elfogadia,
Osszeférhetetlens
éooel kapcsolatos
nyilatkozatot
tesz,
kotelezettségvalla
las a
parttamogatas
visszafizetésére a

tartozds  parttol
val6
behajthatatlansag
a esetén.

Ajanloéfv
igény,
bejelentése.

iranti
jelolt

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

2013. évi XXXVI.
torvény 120. § (3)
bekezdés és 124. §

A szavazast kovets
90. nap  utani
munkanapon
megsemmisiti.

2013. ¢évi XXXVIL
torvény 128. §

Nincs
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Ajanlast ado: Ajanlas és GDPR 6. Cikk (1) | A szavazist kovetS | Nincs
- teljes nevet, ajanlasok bekezdés (c) pont | 90.  nap  utani
- személyi ellenbrzése. munkanapon

itojat . .

_ ?r?;);yf;i)?s];{gi 2“013,. évi XXXVI. | megsemmisiti.

lakcimét torveny 122. § (2)
bekezdés és 125. § | 2013. évi XXXVI
torvény 128. §

Igényld: Mozgéurna iranti | GDPR 6. Cikk (1) | A kinyomtatott | Nincs
- teljes neve, kérelem bekezdés () pont mozgdurnit
[ smioe i gl

o 2013. évi XXXVI. | szavazist  kovet6

- lakcime, torvény 103. § (3) | 90.  nap  utani

- cimet, ahova a bekezdés munkanapon
mozgéumét megsemmuisiti.
igényli,

- igénylés oka -
(mozgasiban 2.(.)13’. évi XXXVI.
egészségi allapota t6rvény 109. §
vagy
fogyatékossaga,
illetve
fogvatartisa miatt
gatolt)

Atjelentkez6: Atjelentkezés GDPR 6. Cikk (1) | A szavazist kovetS | Nincs
- teljes neve, clintézése. bekezdés (c) pont 90. nap  utani
- szlletési neve, munkanapon
- sziiletési hely . o
_ :iexﬁzéli e 2“013’. évi XXXVI. | megsemmisiti.

azonositojat, torveny 250. § (3)

- teleptlés bekezdés 2013. évi XXXVL
megjelolését, ahol torvény 109. §
szavazni kivan.

Természetes személy: Nemzetisegi GDPR 6. Cikk (1) | A kérelem alapjan | Nincs

- teljes neve, valasztopolgarkén | pekezdés (c) pont hozott  déntéstdl

- szuletési neve, t torténd szémitottan a

- sziletési helye, nyilvantartdssal , . L. 1 ,

- személyi kapcsolatos 2"013’. évi XXXV n"ev],egyzekbol valé
azonositdiat, kérelem torvény 86. § torlésig  vagy  az

- nemzetiség teljesitése. ellentétes  tartalmu
megjelolését, kérelemnek  helyt

- nyilatkozata, 2dé déntés
hogy wvallia a h 1461
nemzetiséghez m?g ’ozata a’to.
tartozasat, szamitott 1 évig.

- nemzetiségl
vilasztopolgarké 17/2013. (VIL. 17.)
nt _torteno KIM rendelet 16. §
néviegyzckbe (1) bekezdés
vételének
kérelme

Természetes személy: | A~ Nemzeti | GDPR 6. Cikk (1) | A kérelem alapjan | Nincs
- teljes neve, Vilasztasi - Iroda | pekezdés (c) pont hozott  dontéstdl
- lakcime. felhivasara P

adatszolgaltatas , . sz,ar.mtott/alzl 51 12}
nemzetiséei jelols 2013. évi XXXVI névjegyzé bél vald
szervezetek torvény 255. § (3) | torlésig vagy az
részére bekezdés b) pontja | ellentétes  tartalmu
nemzetiségi kérelemnek  helyt
névjegyzékrol 2d6 déntés
meghozatalatol

szamitott 1 évig.
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17/2013. (VIL. 17))
KIM rendelet 16. §
(1) bekezdés

Természetes személy: Helyi ) valasztasi GDPR 6. Cikk (1) | A megbizatasinak | Nincs
- teljes neve, bizottsag, bekezdés (c) pont megszinéséig.
- lakcime, szavazatszamlalo
fjemdymnom Eggfg;ig;e @gok | 0013, évi XXXVL | 2013, évi XXXV
- ha van torvény 30. § (3) | torvény 33.§
megbizéjanak bekezdés
nevét,
- valasztasi
bizottsag
megjel6lése.
Természetes Szakrendszerben GDPR 6. Cikk (1) | Jogviszony Nincs
személy adatrogzit6 bekezdés (c) pont | megszlinéséig.
- teljes neve, felvétele
- szuletési neve
- sziletési  helye, A szocialis, 415/2015. (XIL
ideje oyvermekjoléd  és 23.) Korm. rendelet
- anyja neve gyermekvédelmi 2.§ (3) bekezdése
- email cime igénybevevéi
nyilvantartisban
valé adatrbgzités,
id6szakos jelentés
megtétele.
(KENYSZI -
TEVADMIN)
Természetes Birésagi tlnokok GDPR 6. Cikk (1) | 5 évig Nincs
személy jelolése, bekezdés (c) pont
- teljes neve megvalasztisa 78/2012. (XIL28)
- lakcime , . ) o
- sziiletési helye és 2011. évi CLXIIL BM rend.
ideje, torvény 214. § (1) —
- anyja neve, (2) bekezdése, 215.
- 15?0131 ’ § (1) bekezdése
végzettsége,
- foglalkozasa,
- szakképzettsége,
- munkahelye neve
és cime,
- egy hoénapra jard
tavolléti  dfjanak
Osszege,
- telefonszama és
emailcime
(opcionalis)
- erkolesi
bizonyitvany
- pedagbgus
tlnoknél
pedagbgus
végzettséget
igazolo oklevél
Természetes Intézményvezetdi GDPR 6. Cikk (1) | 2 ¢év Nincs
személy palyazat bekezdés (b) pont | 78/2012.(XI1.28.)
- teljes neve, elbiralasa. BM rend

onéletrajzban
megadott
személyes adatok
emailcime
hatésagi  erkolesi
bizonyitvany
bemutatisa
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- oklevél

Jegyz6i Troda
tevékenységével
Osszefuggésben
kildott
tgyfélbejelentések,
egyedi ugyféligényekre

vonatkozé  Uzenetek,
kérések soran
megadott  személyes
adatok (Erintett neve,
cime,  telefonszama,
emailcime)

panaszok, tzenetek
kezelése,
megvalaszolasa,
egyéni
tgyféligények
kielégitése

bekezdés (@)
pontja

panaszok, tzenetek
elintézését,
megvalaszolasat
kovetéen azonnal
térlend6  vagy az
adatkezeléshez
torténd
hozzajarulas
Visszavonasaig.

Természetes Orvostanhgllgaté GDPR 6. Cikk (1) | 10 év Nincs
személy k,  rezidensek | hekezdés (b) pont | 78/2012.(X11.28.)
- teljes neve, palyazatanak BM rend
- palyazatban elbiralasa, ’
megadott tamogatasa
személyes adatok
Természetes személy: Onkormanyzati GDPR 6. Cikk (1) | Nem Nincs
- teljes neve, Erdekegyeztet6 bekezdés (c) pont selejtezhetSek,
- lakcime, Tanacs a 78/2012. (XII
- telefonszama megvalasztasa, , . ' .
(opcionalis), létrehozasa. 1992. ¢vi XXXIIL | 28, BM
- emailcime térvény 6. § rendeletnek
(opcionalis) megfelelen
Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében
érdekképviselet
létrehozasaval
kapcsolatos  nem
selejtezheté  iratok
az adatok felvételtSl
szamitott 15 éven
belil  atadja a
levéltarnak.
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, GDPR 6. cikk (1) | Bejelentések, Nincs

A Jegyz6i Iroda a kévetkezd szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:
- ASP szakrendszer,
- KCR - kézponti cimregiszter,

- Cim- és korzetnyilvantartas,
- EAK - Elektronikus Anyakonyvi Rendszer,

- Személyazonosité okmany adatait nyilvantart6 rendszer
- SZL — Személyi Adat és Lakcimnyilvantarté Rendszer,
- TSZR - Teleptilési Szolgaltaté Rendszer,

- NVR — Nemzeti Vilasztisi Rendszer,

- Wikt 8.0 iktaté szoftver,

- DMSOne Ultimate iktaté szoftver,
- Helyi Vizual Regiszter,

- WinPa postazé szoftver,

- KIRA — kézpontositott illetmény-szamfejté rendszer,

- Probono — képzés és vizsgarendszer kezeld,
- KOZSTAT — Kézszolgalati Statisztikai Informaciés Rendszer,
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Rendszer,

8.4.3 PENZUGYI OSZTALY ADATKEZELESE

TER — Teljesitményértékelési rendszer,
ABPE — allamhaztartasi belsé pénziigyi ellenSrzési rendszer,
ANYK - altalanos nyomtatvanykitolté program,
Takarnet — Foldhivatali Informaciés Rendszer,
Kereskedelmi Nyilvantart6 rendszer,
OSZIR — Orszagos Szocialis Informaciés Rendszer,
KENYSZI — Orszagos Nyugdijbiztositasi Féigazgatosag — Igénybevevéi Nyilvantartas,
ETDR — Epitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokat Tamogaté elektronikus Dokumenticios

OENY — Orszagos Epitésiigyi Nyilvantartas
KIR - kéznevelés informacids rendszer.

Az Adatkezel6 a vele tgyfélviszonyban, jogviszonyban 1év6 természetes személlyel Gsszefliggésben
adoigazgatdsi eljaris lebonyolitisa, ado- és értékbizonyitvany kiillitiasa, helyi adok és dijak
kivetése, szdmlizds, hdzipénztds lizemeltetése, szervezett intézményi kozétkeztetés nyujtisa,
valamint ezekkel kapcsolatos igyintézés, illetve minden tovabbi, a Pénziigyi Osztily hatiskorébe
tartozé feladat ellatisa céljdbdl kezelheti a vele jogviszonyban 4llé természetes személy, Erintettek
azonositasahoz sziikséges és elégséges személyes adatokat.

Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés Ko6z6s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezeld,
(torlésre képvisel6jének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselGjének
megnevezése és
elérhetdsége (ha
van ilyen)
Természetes szemely: | Adoigazgatasi eljaras | GDPR 6. Cikk | Az Adatkezel6 a | Nincs
- telies neve, lefolytatasa. (1) bekezdés (c) | tudomasara  jutott
- sziletési neve, datokat
- anyja neve, pont adato . ,
- sziletési helye és nyilvintartja €s
ideje, 2017. évi CL. | megbrzi az
- lakcime torvény 123. § adévégrehajtashoz
(tartozkodasi vald jog eléviiléséig.
helye, ICVCk?ZéSi 1991. évi XX
cime), . L
- allampolgarsiga torvény lflO. § 2917'. évi  CL.
- telefonszima (2) bekezdés torvény 124. §
- Kézponti Ugyfél-
regisztracios
Nyilvantartasi
azonosito,
- addazonositd
jele,
- kulfoldi
azonositok,
- torlésre  jelolés
oka.
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Igé

nylo:

teljese neve
sziletési helye és
ideje,

anyja neve,
lakcime,
telefonszama
(opcionalis)

Erintett ingatlan:

helyrajzi szama,
ingatlan cime,
tulajdonosainak
neve,

érték
megallapitasnal
figyelembe  vett
tényezdk,

az ingatlan adott
pillanatban
fennall6 forgalmi
értéke.

Adé6- és
értékbizonyitvany
kiallitasa

GDPR 6. cikk
(1) bekezdés (c)
pontja

1991. évi XX.
torvény 140. §
(2) bekezdés d)
pontja

Kiallitastol
szamitott 8 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Igénylé:

Természetes
személy teljes
neve,
lakcime,
addazonositd
jele,
kiallitas oka

Az addéhatosagi
igazolasok kiallitasa

GDPR 6. cikk
(1) bekezdés (c)
pontja

465/2017. (XII.
28.) Korm.
rendelet 24. §

Kiallitastol
szamitott 5 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Bevallas benyujtéja:

benyujté
mindésége
(tulajdonos,
haszonélevezé
stb.)

tulajdoni
hanyada,

teljes neve,
szlletési helye és
ideje,

anyja neve,
addazonositd
jele,

lakcime,
telefonszama,
emailcime
(opcionalis)
benyujtas oka,
ingatlan cime,
ingatlan helyrajzi
szama,

adott ingatlanon
talalhat6 éptiletek
szama.

Epitményadd
kivetése.

GDPR 6. cikk
(1) bekezdés (c)
pontja

1990.
torvény

16/A. §§

évi C.
11-

Bevallastél
szamitott 15 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Bejelenté:

természetes
személy neve,
sziiletési helye és
ideje,

Gépjarmuiado
kivetése.

GDPR 6. cikk
(1) bekezdés (c)
pontja

Bevallastol
szamitott 15 évig

78/2012. (XIL. 28)

- anyja neve, 1991. évi | BM rendelet
- addazonositd LXXXII.
16165 térVén}’
- lakcime,
- bejelent6
mindsége

Nincs
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(tulajdonos/{ize
mbentartd)

- gépjarmd
rendszama

- gépjarmi
alvazszama,

- ado
mentesség
jogcime és annak
igazolasa,

- jogosultsig kezdé
és befejezs
idépontja,

- adofizetési
kotelezettség
szunetelésének
indoka

aloli

Adoézo

képvisel6iének:

- teljes neve,

- addazonositd
jele,

- lakcime.

Adébalany (szervezet)

tulajdonosanak

- teljes neve,

- tulajdonosi
részesedés
aranya,

- illetSsége,

- addazonositd
jele,

- lakcime.

Kitolto:

- teljes neve,

- telefonszama.
(opcionalis)

Helyi ipartzési adé
kivetése.

GDPR 6. Cikk
(1) bekezdés (c)
pont

1990.
torvény

42/F. §§

évi C.
35-

Bevallastol
szamitott 15 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Adobalany:

- teljes neve,

- sziletési helye és
ideje,

- adbazonositd
jele,

- lakcime,

- adotargy szama,

- telefonszama,
emailcime
(opcionalis)

Reklamhordozok
épitményadojanak
kivetése.

GDPR 6. Cikk
(1) bekezdés (c)
pont

1990.
torvény

16/A. §§

évi C.
11-

Bevallastél
szamitott 15 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs

Dijtizeté:

- teljes neve,

- sziletési helye és
ideje,

- anyja neve,

- addazonositd
jele,

- lakcime,

- telefonszama,
emailcime
(opcionalis)

- érintett ingatlan
cime,

- helyrajzi szama,

- ingatlan
tulajdonosanak
adatai (nem

Talajterhelési dij
megallapitisa.

GDPR 6. Cikk
(1) bekezdés (c)
pont

2003.
LXXXIX.
torvény

5§

évi

11-14.

Adatszolgaltatastol
szamitott 5 évig

78/2012. (XII. 28.)
BM rendelet

Nincs
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egyezik a
dijfizetével)
- dijfizetéssel

kapcsolatos
adatok
Gyermek: Szervezett GDPR 6. Cikk | 5 évig Nincs
- tel_]_ese/npve, ; intézményi (1) bekezdés (c)
- szilletési helye és | 1 oipesters pont 2017. i CL.
ideje, . P .
- anyja neve biztositasa, torvény 78. § (3)
- diétas étkezés nyilvantartas 1997. évi XXXI. | bekezdés
esetén orvosi vezetése. torvény 21/A. §
igazolas, (3) bekezdés
- kedvezmény
esetére  jogositod
egyéb igazolasok. 328/2011.
(X11.29.)
Torvényes képvisel6: Kormanyrendel
- teljes neve, et
- sziletési neve,
- sziletési helye és
ideje,
- anyja neve,
- lakcime.
Jogosult: Hazipénztari GDPR 6. Cikk | A Szamviteli tv. (és | Nincs
- teljes neve, kifizetés. (1) bekezdés (c) | az
- sziletési neve, pont allamhéztartasrol
- anyja neve, s
- sziiletési helye és ) 52616 torveny
ideje, Szamvitel.tv. 14. | végrehajtasarol
- lakcime, § (8) bekezdése | sz6l6 368/2011.
- igényelt  Gsszeg (XIL 31.) Korm.r.)
jogeime, alapjan a bizonylat
- igényelt Gsszeg. kiallitasa és
Meghatalmazott: lrzlegtljrzese celj,abol
: ezelt adatok, gy a
- teljes neve, el datok
- szuletési neve, jeen adato
- anyia neve, tekmteteb}en is az
- sziiletési helye és gdgtkezeles
ideje, id6tartama a
- lakcime. szerz6dés
megszinését
kévets 8 (nyolc) év
(Szamviteli tv. 169.
§ (2) bek.).
Természetes személy: | Szamlazas (A | GDPR 6. Cikk | A Szamviteli tv. (és | Nincs

- teljes neve,

- lakcime,

- szamlazashoz
szukséges
dokumentum
(hatarozat,
szerzGdés,
bizonylat)
adattartalma

belsé

kévetkez6 tigyekben:
kozteriilet hasznalati

dij, ingatlan
értékesités,
hazassagkotés,
munkahelyi  pihené
igénybevétele,
term&fold

bérbeadasa, parkold
megvaltasa, parkolo
dfja, tzleti és egyéb
bérleti dij,
tzemetetési dij stb.)

(1) bekezdés (c)
pont

4/2013. (I 11)

Kormanyrende
let
38/2013. (IX.

19.) NGM
rendelet IX.
fejezete

az
allamhaztartasrol
52016 torvény
végrehajtasardl
52016 368/2011.
(XII. 31.) Korm.r.)
alapjan a bizonylat
kiallitasa és
megbrzése céljabol
kezelt adatok, igy a
jelen adatok
tekintetében is az
adatkezelés
id6tartama a
szerzGdés
megszinését
kévets 8 (nyolc) év
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(Szamviteli tv. 169.

§ (2) bek.).
Természetes személy: Szamlazas GDPR 6. Cikk | A Szamviteli tv. (és | Nincs
- telie§ neve, gyermekétkeztetés (1) bekezdés (c) | az
- lak,clrr}e,, dijaval kapcsolatban. pont allamhaztartasrol
- szamlazashoz R
sziikséges sz0l6 torvény
dokumentum 4/2013 (I 11) végreha]tasérol
(hatarozat, Kormanyrende | 52616 368/2011.
szerz6dés,  belsé let (XII. 31.) Korm.t.)
bizonylat) alapjan a bizonylat
adattartalma 38/2013. (IX. | kiallitasa és
19, NGM | megérzése céljabol
Gyermekte Iy rendelet  IX. | kegzelt adatok, igy a
vonatkozé  tovabbi fejezete el datok
adatok: jeen adato
- gyermek sziiletési teklnteteben Is az
helye és ideje, gdﬁltkezeles
- anyja neve, 1dotar”tar’na a
- ellaté  intézmény szerzo§e§ ]
megnevezése, megszunesct
- kedvezmény koveté 8 (nyolc) év
igénybevételéhez (Szamviteli tv. 169.
sziikséges 2) bek.).
igazolasok. Y@ )
(328/2011. (XII.
29.)
Kormanyrendelet
alapjan)
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, GDPR 6. cikk | Bejelentések, Nincs
Pénzugyi Osztaly | panaszok, tzenetek | (1)  bekezdés | panaszok, tizenetek
tevékenységével kezelése, (a) pontja elintézését,
Osszefuggésben megvalaszolasa, megvalaszolasat
kildott egyéni ugyféligények kévetéen  azonnal
tgytélbejelentések, kielégitése torlend6 vagy az
egyedi ugyféligényekre adatkezeléshez
vonatkoz6  lzenetek, torténd
kérések soran hozzéjarulas
megadott  személyes Visszavonasaig.
adatok (Erintett neve,
cime,  telefonszama,
emailcime)

A gyermek sziil6je a gyermek adataiban bekdvetkezé valtozasokrdl kételes tajékoztatni az Adatkezel6t.

A Pénzigyi Osztaly a kovetkez6 szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:
- ASP szakrendszer,
- Konyhai raktarkészlet kezel6 és tapanyag kalkulaciés program,
- ETKEZ — étkezSk nyilvantartasa,
- CT-EcoStat — lakas, nem lakas céli ingatlanok bérleti nyilvantartas, szamlazasa
- OTP Electra — pénzforgalmi utalasok,

- Kett6s kényvviteli program — alapitvanyoknal kényvelés,
- Helyi Vizual Regiszter,

- Céginformacids és az elektronikus cégeljarasban kézremtikédé Szolgalat.
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8.4.4 VAROSUZEMELTETESI OSZTALY ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a vele tgyfélviszonyban, jogviszonyban 1évS természetes személlyel Osszefliggésben
birtokvédelmi eljdrds lebonyolitisa, kozhirré tétel, hirdetményi kozlés, allatok védelmével, allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok elldtdsa, vdrosiizemeltetési feladatok elldtdsa, az Adatkezel$
kozigazgatasi  teriletén  kozterllet-hasznalattal — Osszefiiggé — hatdsdgi  eljards lebonyolitisa,
kézmikezelési hozzdjirulisok kezelése, kozvilagitas-fejlesztés, -lUzemeltetés, kozteriletet érinté

elektromos  fejlesztésekhez  torténé  hozzajaruldsok — kezelése, zajvédelmi igyek kezelése,
hulladékgazdalkodasi  tgyek kezelése, vizgazdalkodasi hataskérbe tartozé — engedélyezések,

katasztréfavédelmi tgyek kezelése, valamint ezekkel kapcsolatos dgyintézés, illetve minden tovabbi, a
Varostizemeltetései Osztaly hataskérébe tartozé feladat ellatasa céljabol kezelheti a vele jogviszonyban

allé természetes személy, Erintettek azonositasihoz sziikséges és elégséges személyes adatokat.

Kezelt személyes

Adatkezelés célja

Adatkezelés

adatok és kategoriai

jogalapja

Adatkezelés

Ko6z6s

idStartama

(torlésre

elGiranyzott

adatkezeld

képvisel6jének
és adatvédelmi

hatarid6k)

tisztviselGjének
megnevezése és

elérhetdsége (ha

van ilyen)

Természetes személy:

- teljes neve,

- sziletési neve,

- anyja neve,

- sziletési helye és
ideje,

- lakcime
(tartdézkodasi
helye, levelezési
cime),

- allampolgarsaga
- egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,

egyéb
beadvanyban
6nként megadott
adat

Birtokvédelmi eljaras
lefolytatasa.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

17/2015.  (IL16.)
Kormanyrendelet
18.§

2016.  évi
torvény 27. §

CL.

5 évig

78/2012.
28.) BM rendelet

(XIL.

Nincs

Természetes személy:

- teljes neve,

- sziletési neve,

- anyja neve,

- sziletési helye és
ideje,

- lakcime
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime),

- dllampolgarsaga
- egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,

egyéb
beadvanyban
6nként megadott
adat

Kozhirré tétel,
hirdetményi kozlés.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

2016. évi  CL.
térvény 88-89. §

5 évig

78/2012.
28.) BM rendelet

(XIL.

Nincs
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Természetes személy: Allatok  védelmével | GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs

- teljes neve, és allatok | bekezdés (c) pont | tgyek,

. Zfll;ljztiilvréeve’ nyilvantartasaval amelyekben  az
- syiletési h’elye ¢ | kapesolatos 41/2010. (11.26.) irat(?k nem
ideje, feladatok elvégzése. Kormanyrendelet | selejtezhetéek,

- lakcime . 17/B.  §  (9) | vannak, amelyek 5
(tartozkodasi bekezdés évig, vannak,
helye, levelezési amelyek 10 évig

] gﬁ:r?‘;olgméga 1998. évi XXVIIL | kezelhetSek

- telefonszama, torvény 42/A § (3) | a 78/2012. (XIL

- egyéb, a és (8) bekezdés 28.) BM
természetesen rendeletnek
személy altal megfelelen
onként megadott
adat Az Adatkezel a

Ebnyilvantartis Ltv. 13. §
soran: értelmében az

- ebFulaidonos allatokkal
fellge’s neve, kapcsolatos nem

] eﬁat(;lrr?ée’ teljes selejtezhetd
neve, iratokat az adatok

- lakcime, felvételtsl

- egyéb, a szamitott 15 éven
természetesen belil, vagy
semély dl a iigyviteli érdekbdl
cayéb i hatarid6  nélkil
beadvanyban atadja/4tadhatja a
6nként megadott levéltarnak.
adat

Természetes szemely: | Virosiizemeltetési GDPR 6. Cikk (1) | 5 évig Nincs

- teljes neve, feladatok elvégzése. bekezdés (c) pont

- SZUl.CtCSI neve, 78/2012 (XII

- anyja neve,

~ sziiletési helye és 346/2008. 28.) BM rendelet
ideje, (X11.30.)

- lakcime Kormanyrendelet
(tartozkodasi
helye, levelezési
cime),

- allampolgarsaga

- addazonosito jel

- egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat

Természetes személy: | Adatkezel$ GDPR 6. Cikk (1) | 5 évig Nincs

- teljes neve, kozigazgatasi bekezdés (c) pont

- smiletésl neve, terilletén kozterilet- 78/2012.  (XIL

_ szgl‘etési Helye és }}asznéqglttzil o Ki/skunfélegyhéza 28.) BM rendelet
ideje, Osszefiiged  hatosagi | Varos

- lakcime eljaras lebonyolitasa. | Onkormanyzata
(tartozkodasi Képvisel6-
helye, levelezési testiiletének
cime),

- allampolgarsaga, 18/2018. (V129)

Onkormanyzati




személyi
igazolvany szama,

adbazonosito jel
egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat

rendelete 6. § (4)
bekezdés

selejtezhetd
iratokat az adatok

felvételtsl
szamitott 15 éven
belil 4tadja a
levéltarnak.

Természetes személy: | KézmikezelSi GDPR 6. Cikk (1) | Nem Nincs
- teljes neve, kérelmek elbirdlasa, | bekezdés (c) pont | selejtezhetSek.
- lakcime. hozzaiarula
jarulas
megadasa, 1988.  ¢évi 1. | Az Adatkezel6 a
kapcsolattartas. torvény 30. § (1) | Ltv. 13. §
bekezdés értelmében
kézma
nyilvantartassal
kapcsolatos nem
selejtezhetd
iratokat az adatok
felvételtdl
szamitott 15 éven
belil 4atadja a
levéltarnak.
78/2012. (X1I.
28.) BM rendelet
Természetes személy: | Kozvilagitis- GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- teljes neve, fejlesztés, - | bekezdés (c) pont | esetek  amikor
- lakcime .. ,
(tartézkodasi uzemeltetés. ) ne@ ]
helye, levelezési Motv. 13. § (1) | selejtezhetbek,
cime), bekezdés 2. pont | van olyan eset,
egyéb, a amikor 10 évig
természetesen kezelhetd
személy altal a
kérejlg,r;ben, 3838/2012' oéll\l/l
egyé
beadvanyban rendeletnek
o6nként megadott megfelel6en
adat
Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében
kozvilagitas
létesitésével és
uzemeltetésével
kapcsolatos nem
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Természetes személy: | Kozteriletet  érinté | GDPR 6. Cikk (1) | 10 évig Nincs
B ﬁl{]e,s neve, elektromos bekezdés (c) pont
B (ztlarct?zlio dsi fejlesztéshez 78/2012. (X11.
helye, levelezési s’zakhatf).s:igr, ’ 1“988’. évi 1. | 28)) BM rendelet
cime), utkezel6i- és | torvény 29. § (13)
- eayéb, a tulajdonosi bekezdés és 42/A.
tefmérslzete,sleﬂl hozzajarulasok § (1) bekezdés
személy altal a :
kérelemben, beszerzése. .
cavéb Mbotv. 107. §
beadvanyban
onként megadott
adat
Természetes személy: | Jegyz6i  zajvédelmi | GDPR 6. Cikk (1) | 5 évig Nincs
- ﬁl{]e,s neve, teladatok ellatasa. bekezdés (c) pont
- lakcime
(tartézkodasi 78/2012. (XIL
helye, levelezési 284/ 2907. (X.29.) | 28.) BM rendelet
cime), Kormanyrendelet
- egycb, a 4.§ (1) bekezdés
természetesen
személy altal a
kérelemben,
egyéb
beadvanyban
o6nként megadott
adat
Természetes személy: | Onkormanyzati  és | GDPR 6. Cikk (1) | 5 évig Nincs
- ﬁl{le? neve, jegyz6i bekezdés (c) pont
) (i‘afgzlio dasi hulladékgazdalkodasi 78/2012.  (XIL
helye, levelezési feladatok ellatasa. 71/ 20?5. (II1.30.) | 28.) BM rendelet
cime). Kormanyrendelet
11.§
Természetes személy: | Helyi GDPR 6. Cikk (1) | Nem Nincs
B fellgle's aeve, vizgazdalkodasi bekezdés (c) pont | selejtezhetSek.
- lakcime A )
(tartozkodési ?f‘mlfor‘?e fon? o A .
helye, levelezési urt és dsott utak? 72/ 19?6. (V.22) | Az Adatkezel6 a
cime), valamint egyedi | Kormanyrendelet | Ltv. 13. §
- egyéb, a szennyviztisztitd 24.§ (1) bekezdés | értelmében a
természetesen berendezések kutak létesitésével
ls(z’errllelyb iltal 2 engedélyezése. és Uzemeltetésével
egeég,m “h kapcsolatos nem
beadvinyban selejtezhetd
o6nként megadott iratokaz az adatok
adat felvételétdl
szamitott 15 éven
belil 4atadja a
levéltarnak.
78/2012.  (XIL
28.) BM rendelet
Természetes személy: | Katasztrofavédelmi GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
B fell!e's neve, feladatok ellatasa. bekezdés (c) pont | esetek amikor
- lakcime,
- sziletési helye és | Bem “
ideje, 2011. évi | selejtezhetSek,
- anyja neve, CXXVIIL. térvény | van  olyan eset,
- egyéb, a 15-16. § amikor 30 évig és
természetesen van olyan eset,
személy altal a ’
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kérelemben,
egyéb
beadvanyban
onként megadott
adat

amikor 10 évig
kezelhet6ek a
78/2012. (XII.
28.) BM
rendeletnek
megfeleléen

Az Adatkezel6 a

Ltv. 13. §
értelmében a
katasztrofavédelm
i faladatok-
ellatasaval

kapcsolatos nem

selejtezhet6
iratokat az adatok
felvételét
kovetben -
tgyviteli érdekbdl
— hataridé nélkal

atadhatja a
levéltarnak.
Szabalysértésben A koztertlet- | GDPR 6. cikk (1) | 5 évig Nincs
érintett gépjarmirdl a | feligyelet  altal  a | bekezdés (©
helyszinen felvett adat: | szabalysértési pontja 78/2012. (X1I.
- rendszima, eljarasok lefolytatdsa. 28.) BM rendelet
Kiskunfélegyhaz
Az érintett gépjarmi a Varos
rendszama alapjan a Onkormanyzat
Beliigyminisztérium Képvisels-
parkolasi  igazolvany testuletének
nyilvantarto 17/2018.(V1.29.)
adatbazisabol  lekért onkormanyzati
adatok: rendelete
- tulajdonosa/iizem a k,OZOSSégl
ben tartdjanak egyuttel”es
teljes neve, alapvet6

- szuletési neve,

- sziiletési helye és
ideje,

- anyja neve,

- lakcime

- kiallité hatésag
megnevezése,

- igazolvany
sorszama,

- érvényességi
idGtartama,

- kiallitas datuma.

Az érintett gépjarmd
rendszama alapjan a
Beliigyminisztérium
gépjarmi nyilvantartd
adatbazisabol  lekért
adatok:

- tulajdonosa/tizem
ben tartojanak
teljes neve

- szuletési neve,

szabalyairél — és
ezek
elmulasztasanak
jogkovetkezmén
yeir6l
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- sziletési helye és

ideje,
- anyja neve,
- lakcime.
Sirboltkényvben Temetdi nyilvantartas | GDPR 6. Cikk (1) | Nem selejtezhets. | Nincs
szerepl$ adatok: vezetése, lezarasa. bekezdés (c) pont
- folyoszam, Az Adatkezel6 a
- atemetés napja, Kiskunfélegyhaz Ltv. 13. §
- az clhalt neve, a Varos | értelmében a
- anyja neve, Onkormanyzat sirboltkényvvel
- lednykori neve, i(egxlnie,l&k kapcsolatos nem
P estuleténe . “
" okt dllands 30/2011, (. 07) | LOHEE ok
lakeim o6nkormanyzati atokat az adato
> rendelete 15. § felvételet
- foglalkozasa, kévetéen _
- az clhalalozas tigyviteli érdekbol
napja, — hataridé nélkul
- a ter,nettet()' neve, atadhatja a
lakcime, levéltarnak.
- asirhely felett
rendelkezs neve,
lakcime, 78/2012.  (XIL
- asirhely 28 BM rendel
egyértelmi ) rendelet
megjelolése
(sirhelytabla, sirsor,
sithely),
- sithelyre
vonatkozé
bejegyzések.
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, GDPR 6. cikk (1) | Bejelentések, Nincs
Virostizemeltetési panaszok, izenetek | bekezdés (a) | panaszok,
Osztaly kezelése, pontja uzenetek
tevékenységével megvalaszolasa, elintézését,
Osszefuggésben egyéni ugyféligények megvalaszolasat
kildott kielégitése koévetben azonnal
ugyfélbejelentések, térlend6 vagy az
egyedi ugyféligényekre adatkezeléshez
vonatkoz6  lzenetek, torténd
kérések soran hozzéjarulas
megadott  személyes visszavonasaig.
adatok (Erintett neve,
cime,  telefonszama,
emailcime)
Elektronikus Kozbiztonsag GDPR 6. Cikk (1) | A felvétel | Nincs
megfigyelérendszer fenntartdsa  és  a | hekezdés @ és () | készitésétsl
lliéprog;litése a | blinmegel6zés. pont SZAmitott 30
o | g o
macs lveked] 1999. évi LXIIL | de legfeljebb a
ganszemélyekrd 7 )
képmis  és  egyéb torveny, 7. § 3 kerelc,?n, ,
személyes adat. bekezdése benyujtasat
kovets 30
jogos érdek | (harminc) napig.
azonositasa:
az esetleges | Kozter.felugytv.
jogsértések 7. § (7) bekezdése
megel6zésének, és T/A.§ (5
észlelésének, bekezdése
megszakitasanak,
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illetve a

jogsértések
bizonyitasanak
el6segitése,
biztositasa

8.44.1 Az Adatkezel6 a kozteriileteken elektromos megfigyel6 rendszert alkalmaz, amely soran a

koztertileten tartézkod6 maganszemélyekrdl személyes adatokat kezel, a jelen szabalyzat 3. szamu
mellékletét képezé Kamerahasznalati Szabalyzat és Tajékoztatéban foglaltak szerint.

A Varostzemeltetési Osztaly a kévetkezs szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:
- ASP szakrendszer,
- KOZREND - Kozteriileti Szabalysértés Nyilvantarté Rendszer,
- ESZNYR — Egységes Szabalysértési Nyilvantarté Rendszer

- Takarnet — Foldhivatali Informaciés Rendszer
- Helyi Vizual Regiszter.

8.4.5 SzZOCIALIS ES KOZFOGLALKOZTATASI OSZTALY ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a vele tgyfélviszonyban, jogviszonyban 1év6 természetes személlyel Gsszefliggésben
szocialis igazgatasi eljdrds lebonyolitisa, kozfoglalkoztatasi feladatok ellitdsa, valamint ezekkel
kapcsolatos tigyintézés, illetve minden tovabbi, a Szocialis és Kézfoglalkoztatasi Osztaly hataskérébe
tartozé feladat ellatisa céljabol kezelheti a vele jogviszonyban 4ll6 természetes személy, Erintettek
azonositasahoz sziikséges és elégséges személyes adatokat.

csaladi allapota
telefonszama
Tarsadalombizto-
sitasi 2z0nosito
jele,
allampolgarsaga,
bevandorld,
letelepedett,
menekdlt,

oltalmazott  vagy

63/2006. (1I1.27.)
Kormanyrendelet
6. § (1) bekezdés

Kiskunfélegyhaza
Varos
Onkorményzat

5 évig, van olyan
eset, amikor 10
évig, van olyan
eset, amikor 25
évig és vagy olyan
eset, amikor 30
évig kezelhet6ek

Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés Ko6206s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezeld
(torlésre képvisel6jének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselGjének
megnevezése ¢és
elérhet6sége (ha
Természetes személy: A csaladok segitése | GDPR 6. Cikk (1) | 2 évig Nincs
- teljes neve, érdekében bekezdés (c) pont
- sziletési neve, .. | veszélyeztetettséget 78/2012.  (XIL
- sziletési helye és | | L. L
ideje, és krlzlshelyzetet 1993.  ¢évi  III. | 28.) BM rendelet
- anyja neve. észlelé jelzérendszer | térvény 64. § (2)
mukodtetése. bekezdés
Természetes szemely: Szocialis  igazgatisi | GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- telies neve, eljaras lebonyolitasa, | bekezdés (c) pont | esetek,  amikor
. Zznléliztisgvréeve, telepiilési tamogatas nem
- syiletési ilelye és elbirdldsa, kotelezé | 1993. évi  IIL | selejtezhetSek,
ideje, nyilvantartasok torvény 4/A. § (1) | van  olyan eset,
- belféldi laké-vagy vezetése, bekezdés, 18. § és | amikor 2 évig, van
tartézkodasi helye, kapcsolattartas, 45.§ olyan eset, mikor
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hontalan
jogallasanak
megjelolése,

egy  haztartasban
élék (neve,
sziletési neve,
szuletési helye és
ideje, anyja neve,
allampolgarsiga,
Tarsadalombiztosit
asi Azonosité Jele)
jovedelmi  adatok
(kérelmezd
jovedelmei, kozos
haztartasban  él6
hazastars (élettars),

egyéb rokon
jovedelmei,
vagyoni adatok

(ingatlanra és egyéb
targyakra
vonatkozdan)

16 éves kort
betoltott  gyermek

tanuléi vagy
hallgatoi
jogviszony
igazolasa

a gyermek

bolcsédéie,
nevelési-oktatasi
intézményére,
felsGoktatasi
intézményre
vonatkozé adatok
kérhazi kezelést
igazold iratok
gyogyszet igazolas
halotti anyakényvi
kivonat,  temetés
koltségeirdl
kiallitott szamla
varanddsagot
igazolé irat vagy
terhességi kiskonyv
nevelésbe  vétellel
kapcsolatos irat
szuletési
anyakonyvi kivonat
masolata
jogosultsagi
feltételek

szocialis ellatas
megnevezése,
jogcime,  Osszege,
megallapitasra,
megvaltoztatista,
megszlinésre vagy
megszuntetésre
vonatkoz6 adatok,
megszinésének
vagy
megsziintetésének
jogcime.
érdemi
véglegessé
valasanak
id6épontja,

dontés

Képvisels-
testiiletének

6/2016.  (IL05)

o6nkormanyzati
rendelete
teleptilési
tamogatasoktrél
15.-16. §§

a

a 78/2012. (XII.
28.) BM
rendeletnek
megfelel6en

Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében a
szocialis
igazgatassal
kapcsolatos nem
selejtezhetd
iratokat az adatok

felvételétdl
szamitott 15 éven
beldil, vagy

tgyviteli érdekbdl
hatiridé6  nélkil
atadja/4tadhatja a
levéltarnak.
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- megallapitas esetén
egy fére vagy egy
fogyasztasi
egységre juto
jovedelem 6sszege,
ellatas jogosulatlan
és  rosszhiszemi
igénybevételét
megallapitd
végleges dontés
esetén az érintett
ellatas
megnevezése és az
ellatas
megtéritends
Osszege,

- lakhatashoz
kapcsolédo
teleptilési
tamogatas
természetbeni
szocialis ellatas
formajaban torténd
nydjtasa esetén a
fogyaszténak és a
fogyasztasi helynek
a szolgaltaté altali
azonositasahoz
szukséges adatot,
szolgaltaté  adatai
vagy  pénzintézet
adatai.

1

Elhunyt

személyes

adatai:

Eltemettetést

Teljes neve,
szuletési neve,
sziletési helye és
ideje,

anyja neve,
allampolgarsaga,
belféldi laké-vagy
tartézkodasi helye,
kér6
személyes adatai:
Teljes neve,
szuletési neve,
szlletési helye és
ideje,

anyja neve,
allampolgarsaga,
lakcime
(tartézkodasi helye)
telefonszama
(opcionalis)
eltemettetéste
koteles személy
megnevezése (teljes
neve, rokoni
kapcsolata,
szuletési
anyja
lakcime)
halotti anyakdnyvi
kivonat
masolatanak
csatoldsa,

halott vizsgalati
bizonyitvany

datuma,
neve,

Koztemetés
engedélyezése.

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

1993, évi IIL
torvény 48. §

63/2006. (I11. 27.)
Kormanyrendelet

34.§

351/2013. (X. 4.
Kormanyrendelet

42.§ (7) bekezdése

A dokumentumok
25 évig kell
megGrizni.

78/2012.  (XIL
28.) BM rendelet

Nincs
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temetés
koltségeirdl
kiallitott szamla

Természetes személy:

teljes neve,
sziletési neve,
anyja neve,
sziletési helye és
ideje,

lakcime
(tartdzkodasi helye,
levelezési cime),
tarsadalombiztosita
si azonosito jele,
allampolgarsaga
telefonszam
(opcionalis)
email
(opcionalis)
kozos haztartasban
él6k szama,

cim

egyhaztartasban
élok (neve,
szuletési neve,

sziletési helye és
ideje, anyja neve,
allampolgarsaga,
Téarsadalombiztosit
asi Azonosito Jele)
Etkeztetés
biztositisa céljabol
(ayermek neve,
étkeztetést
biztosito
intézmény  neve,
cime, intézményi
étkeztetést igénybe
veszi-e)
nyilatkozat, arrol,
hogy a gyermeket
egyedulalloként
gondozza-¢  vagy
gyermeke tartésan
beteg, illetve
sulyosan
fogyatékos-e,
nagykord gyermek

a feltételeknek
megfelel, csalidba
fogadd gyamul
rendelt

hozzatartozbja-e
(ezzel kapcsolatos
tovabbi

nyilatkozatok a
hozzatartozé
ellatasaval
kapcsolatban,
tovabb4 a gyammal
kapcsolatos
nyilatkozatok)
jovedelmi  adatok
(kérelmez6
jovedelmei, ko6z0s
haztartisban el
hazastars (élettars),
egyéb rokon
jovedelmei,

A rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményre
jogosultsag
megallapitisa és
nyilvantartas
vezetése.

valo

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

1997. évi XXXI.
torvény 19. §

149/1997.
(IX.10.)
Kormanyrendelet
65. § és 3. szamu
melléklet

331/2006.
(X11.23))

Kormanyrendelet
1.§és3.§

A kedvezményrdl
sz616
megallapitast 2
évig. A
nyilvantartds nem
selejtezhetd.

78/2012.  (XIL
28.) BM rendelet

Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében a
rendszetes
gyermekvédelmi
kedvezmény
nyilvantartasaval
kapcsolatos nem
selejtezhetd
iratokat az adatok
felvételét
kovetSen -
tgyviteli érdekbdl
— hataridé nélkal
atadhatja a
levéltarnak.

Nincs
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Vagyoni adatok
(ingatlanra és egyéb
targyakra
vonatkozdan)
halmozottan
hatranyos  helyzet
fennallasanak
megallapitasa irant
a szulé  iskolai
végzettségérol,
gyermek
(nagykoruva
gyermek)
bolesédéie,
nevelési-oktatasi
intézményére,
fels6oktatasi
intézményre
vonatkozé adatok
(eyermek neve,
intézmény
megnevezése,
cime)

nagykord gyermek
tanuléi vagy
hallgatoi
jogviszony
igazolasa

iratok csatolasa

valt

Természetes személy:

teljes neve,
sziiletési neve,
anyja neve,

sziletési helye és
ideje,
belféldi laké-vagy

tartézkodasi helye,
tarsadalombiztosita
si azonosito jele,
allampolgarsaga
telefonszam
(opcionalis)
email
(opcionalis)
k6z6s haztartasban
élok szama,

cim

egyhaztartasban
élok (neve,
szuletési neve,

sziiletési helye és
ideje, anyja neve,
allampolgarsaga,
Téarsadalombiztosit
asi Azonosito Jele)
iskolai
végzettséardl
nyilatkozat,
allaskeresé  statusz
igazolas
az  eljaras
felvett
kornyezettanulman
yban régzitett lakas
komfort fokozatira
vonatkozé adatok
gyermek
bolesédéie,
nevelési-oktatasi

soran

Hatranyos és a
halmozottan
hatranyos
megallapitasa,
nyilvantartas
vezetése.

helyzet

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

1997. évi XXXI
térvény 67/A. §

149/1997.

(IX.10.)
Kormanyrendelet
83/A. § @)
bekezdés

Nem selejtezhetd.

78/2012.  (XIL
28.) BM rendelet

Az Adatkezel6 a
Ltv. 13. §
értelmében a
hatranyos és
halmozottan
hatranyos
helyzetd
gyermekek
nyilvantartasaval
kapcsolatos nem
selejtezhet6
iratokat az adatok
felvételét
kovetben -
tgyviteli érdekbdl
— hataridé nélkil
atadhatja a
levéltarnak.

Nincs
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intézményére,

fels6oktatasi
intézményére
vonatkozé adatok
(ayermek neve,
intézmény  neve,
intézmény cime)
- egyéb, a
természetesen
személy altal a
kérelemben, egyéb
beadvanyban
o6nként  megadott
adat
Természetes személy: Szépkoraak GDPR 6. Cikk (1) | 2 évig Nincs
- teljes neve, készontése. bekezdés (c) pont
- sziiletési neve, 78/2012. (X1I.
- sziletési helye és 255/2008. (X. 21.) | 28.) BM rendelet
ideje Korményrendelet
- anyja sziletési 2.§ (1) bekezdés c)
csaladi és utoneve, pont Cb) a]pontja
- belfoldi laké-vagy
tartdzkodasi helye,
Torvényes  képvisels Sztinidei GDPR 6. Cikk (1) | 2 évig Nincs
személy: gyermekétkeztetés bekezdés (c) pont
- teljes neve, 78/2012. (X1I.
- belfoldi lako-vagy 1997. évi XXXI. | 28.) BM rendelet
tartozkodasi helye, térvény 21/C. §
Gyermek:
- neve,
- szuletési ideje, 328/2011.
- belféldi  lakoé-vagy (XI1.29.)
tartdzkodasi helye, Kormanyrendelet
- oktatasi intézmény 13.§
neve, cime
Természetes személy: Hazi GDPR 6. Cikk (1) | 2 évig Nincs
- telles neve, szennyvizhalézat bekezdés (c) pont
i Zfﬂitﬁiljfve’ kiépitésének 78/2012.  (XIL
_ sziﬂetési ilelye és szocialis tamogatasa | Kiskunfélegyhdza | 28.) BM rendelet
ideie’ Varos
- belféldi laké-vagy Onkorményzat
tartdzkodasi helye, Képvisels-
 Cealid: Kriliménye testiileténck
- Tarsadalombiztos
asi azonosito jele, %8/ 2014,' (XH'.lQ')
- 4llampolearsiga, onkormanyzati
- egy haztartasban rendelete a hazi
élck . (neve, szennyvizhalézat
sziletési ~ neve, kiépitésének
§quet651 belve €s szocialis
ideje, anyja neve, ) L.
tarsadalombiztosita timogatasarol

si  jele, csaladi
kapcsolat
megnevezése,)

- jovedelmi adatok
(kérelmezd
jovedelmei, kozos
haztartasban  él6
hazastars (élettars),
egyéb rokon
jovedelmeli,
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16 éves kort
betoltott  gyermek

tanuldi vagy
hallgatoi
jogviszony
igazolasa

a beruhazas
koltségeit igazold, a
tamogatasban
részesilé  személy
nevére kiallitott
szamlak

a Bacsviz Zrt. altal
kiadott a beruhazas
atvételét  igazolo
irat

jogosultsagl
feltételek

szocialis ellatas
megnevezése,
jogcime,  Gsszege,
megallapitasra,
megviltoztatisra,
megszlinésre vagy
megsziuntetésre
vonatkozé adatok,
megszinésének
vagy
megszintetésének
jogcime.
érdemi
véglegessé
valasanak
id6épontja,
megallapitis esetén
egy fére vagy egy
fogyasztasi
egységre juté
jovedelem Osszege,
ellatas jogosulatlan
és  rosszhiszem(
igénybevételét
megallapitd
végleges dontés
esetén az érintett
ellatas
megnevezése és az
ellatas
megtéritendé
Osszege,

dontés

Természetes személy:

teljes neve,
sziletési neve,
anyja neve,
sziilletési helye és
ideje,

belféldi laké-vagy
tartdzkodasi helye,
a juttatas
igényelendd
formaja

a szolgaltatd
megnevezése

Téli rezsicsokkentés

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

1364/2018.
(VIL.27))

Kormany
hatarozat

2 évig

78/2012.  (XIL
28.) BM rendelet

Nincs
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8.4.6

Természetes szemely: Kozfoglalkoztatasi GDPR 6. Cikk (1) | Nem selejtezheté | Nincs
- telies neve, feladatok  ellatdsa, | bekezdés (c) pont
- zflul.ztffelvféeve’ kételezd 78/2012.  (XIL
_ sziﬁetési ilelye ¢ | nyilvantartasok 1991.  ¢évi  IV. | 28.) BM rendelet
ideje, vezetése, torvény 8. § (4)
- telefonszama, kapcsolattartas. bekezdés a) | Az Adatkezel6 a
- belféldi  laké-vagy pontja, 57/B.§ (1) | Ltv. 13. §
tartozkodasi helye, bekezdés 2. pontja | értelmében a
- tarsadalombiztosita K&z foolalk .
si azonosito jele, L. oztoglalkoztatas
- adbazonosité jele, 2011. ¢évi CVL | sal  kapcsolatos
- munkaviszonnyal torvény nem selejtezhetd
kapcsolatos adatok, iratokat az adatok
- iskolai végzettsége, Mbéty. 15. § felvételétsl
- szakképzettsége, szamitott 15 éven
- foglalkoztathatdsagi beliil.  Atadi
szakvéleménye, clul, atadja - a
_ csaladi levéltarnak.
adokedvezmény
igényléséhez
gyermekek adatai
Adatkezel6 részére a | Bejelentések, GDPR 6. cikk (1) | Bejelentések, Nincs

Szocialis és
Kézfoglalkoztatasi
Osztaly tevékenységével
Osszefiiggésben  kildott
tgyfélbejelentések,
egyedi  tgyféligényekre
vonatkozd uzenetek,
kérések soran megadott
személyes adatok
(Erintett neve, cime,
telefonszama,
emailcime)

panaszok, Uzenetek
kezelése,
megvalaszolasa,

egyéni ugyféligények
kielégitése

bekezdés
pontja

@)

panaszok,
uzenetek
elintézését,
megvalaszolasat
kovetSen azonnal
térlend6 vagy az
adatkezeléshez
torténd
hozzajarulas
visszavonasaig.

A Szocialis és Kéztoglalkoztatasi Osztaly a kévetkezd szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:

- ASP szakrendszer,
- Winszoc — Szocialis Tamogatiasok Rendszere,
- CSTINFO - Szocialis Nyilvantartas,
- PTR — Pénzbeli és Természetbeni Ellitasok Rendszere,
- ONEGM — Onkormanyzati Eléiranyzat Gazdalkodasi Modul,
- KSH-Elektra — Elektronikus adatgyjtési rendszer,

- KIR — Kéznevelési Informaciés Rendszer,

- KTK - Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere.

VAGYONGAZDALKODASI OSZTALY ADATKEZELESE

Az Adatkezel6 a vele iigyfélviszonyban, jogviszonyban 1év6 természetes személlyel Osszefliggésben
lakascélu tdmogatdsok kezelése, adasvételi vagy bérleti szerzddések elkészitése, valamint ezekkel
kapcsolatos digyintézés, illetve minden tovabbi, a Vagyongazdalkodasi Osztaly hataskorébe tartozé
feladat cllatisa céljabol kezelheti a vele jogviszonyban 4llé természetes személy, Erintettek

azonositasahoz sziikséges és elégséges személyes adatokat.
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Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés K6206s
adatok és kategoriai jogalapja idGtartama adatkezeld
(torlésre képviselGjének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselGjének
megnevezése ¢és
van ilyen)
Természetes személy: | Adatkezel6nél GDPR 6. Cikk (1) | Vannak olyan | Nincs
- teljes neve, onkormanyzati bekezdés (b) és (c) | esetek,  amikor
h szuletem neve, lakasigényl6krol pont nem
- anyja neve, LS ) . ~
- szilletési helye és nyilvantartas . . selejtezhetdek,
ideje, vezetése, bérleti | Kiskunfélegyhdaza | van olyan eset,
- csaladi allapota, szerzGdés kotése, | Viaros amikor 5 évig, van
- lakci{ne - szocialis Onkormanyzata olyan eset, amikor
(tartozkodasi lakastimogatas Képvisels- 10 évig, van olyan
helye, levelezési , : , o .
cime), e.seten jogosultsag | testiiletének esc?t, amikor 15
- 4llampolgarsaga, vizsgilata és arrdl | 42/2015. (XIL.18.) | évig kezelhetSek
- munkahelye, val6 dontés. onkormanyzati a 78/2012. (XII.
- havi netto6 rendelet 8. § (4) | 28)) BM
jovedelme, bekezdés rendeletnek
- telefonszéma, feleld
- emailcime. megtelcloen
Az Adatkezel§ a
Ltv. 13. §
értelmében a
lakastamogatassal
kapcsolatos nem
selejtezhetd
iratokat az adatok
felvételétol
szamitott 15 éven
beliil, vagy
tgyviteli érdekbdl
hataridé6  nélkul
itadja/4tadhatja a
levéltarnak.
Természetes szemely: | AdatkezelGvel GDPR 6. Cikk (1) | A Szamviteli tv. Nincs
- teljes neve, adasvételi vagy | bekezdés (b) és (c) | (és az
. :zg{gz: rﬁi‘fé és bérleti szerz6dés | pont allamhaztartasrol
ideje, y kotése,  szerz6dés 52016 torvény
- lakcime, nyilvantartasban Kiskunfélegyhaza | végrehajtasardl
- anyja neve, kezelése, szerz6dés | Varos 52016 368/2011.
- addazonosito médositasa. Onkorményzata (XII. 31.)
jele. Képvisels- Kotm.t.)
testiletének alapjan a bizonylat
42/2015. (XI1.18,) | killitasa ¢s
onkormanyzati megorzese

rendelet 8. § (4)
bekezdés

céljabol kezelt
adatok, igy a jelen
adatok
tekintetében is az
adatkezelés
id6tartama a
szerzGdés
megszinését
kéveté 8 (nyolc)
év (Szamviteli tv.
169. § (2) bek.).
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A szerz6dés

megszinését
koévets  4ltalanos

elévilési id6 5 (6t)
év (Ptk. 6:22. § (1)
bek.).

Természetes személy:
- teljes neve,

- lakcime,
szamlazashoz
sziikséges
dokumentum
(hatarozat, szerzédés,
belsé bizonylat)
adattartalma

Szamlazas (A
kovetkez6 tgyekben:
lakbér, nem lakas célu
helyiségek  (tizletek,
garazs) bérleti dija,
kéz6s koltség
szamldzasa stb.)

GDPR 6. Cikk (1)
bekezdés (c) pont

4/2013.  (1.11)
Kormanyrendele
t

38/2013.
(IX.19.)
rendelet

NGM

A Szamviteli tv.
(és az
allamhaztartasrol
sz0l6 torvény
végrehajtasardl
2016 368/2011.
(XII. 31.)
Korm.r.)

alapjan a bizonylat
kiallitasa és
meg6rzése
céljabol kezelt
adatok, igy a jelen
adatok
tekintetében is az
adatkezelés
id6tartama a
szerz6dés
megszinését
kéveté 8 (nyolc)
év (Szamviteli tv.

169. § (2) bek.).

Nincs

Adatkezel$ részére a
Vagyongazdalkodasi
Osztaly
tevékenységével
Osszefuggésben
kuldott
tgytélbejelentések,
egyedi tgyftéligényekre

vonatkoz6  lzenetek,
kérések soran
megadott  személyes
adatok (Erintett neve,
cime,  telefonszama,
emailcime)

Bejelentések,

panaszok, lizenetek
kezelése,
megvalaszolasa,

egyéni ugyféligények
kielégitése

GDPR 6. cikk (1)
bekezdés (@)
pontja

Bejelentések,
panaszok,
Uzenetek
elintézését,
megvalaszolasat
kovetSen azonnal
torlend6 vagy az
adatkezeléshez
torténd
hozzajarulas
visszavonasaig.

Nincs

A fenti adatok tekintetében Adatkezels adatfeldolgozé(ka)t vesz igénybe.

A Vagyongazdalkodasi Osztaly a kévetkez6 szakrendszereket alkalmazza az adatkezelése soran:
- ASP szakrendszer,
- Takarnet — Foldhivatali Informaciés Rendszer
- ECOSTAT - Gazdasagi és Gazdalkodasi Rendszer.
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8.4.7 KOZTISZTVISELOKKEL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 a vele kézszolgdlati jogviszonyban allo vagy ilyen jogviszonyt létesiteni kivand
maganszemélyek személyes adatait a jelen szabalyzat 3. szamu mellékletét képezé Munkaltatdi
Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatoban (koztisztvisel6k) foglaltak szerint kezeli.

8.4.8 KOZALKALMAZOTTAKKAL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 a vele kézalkalmazotti jogviszonyban 4llo vagy ilyen jogviszonyt létesiteni kivané
maganszemélyek személyes adatait a jelen szabalyzat 4. szamu mellékletét képezé Munkaltatoi
Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatoban (kézalkalmazott) foglaltak szerint kezeli.

8.4.9 MUNKAVALLALOKKAL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezelé (illetve Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzata) a vele munkaviszonyban 4ll6 vagy
ilyen jogviszonyt létesiteni kiviné maganszemélyek személyes adatait a jelen szabalyzat 5. szamu
mellékletét képez6 Munkaltatéi Adatkezelési Szabalyzat és Téjékoztatéban (munkavallalok) foglaltak
szerint kezeli.

8.4.10 KOZFOGLALKOZTATOTTAKKAL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Kiskunfélegyhaza Viros Onkormanyzata a vele kézfoglalkoztatisi jogviszonyban 4ll6 vagy ilyen
jogviszonyt létesiteni kivané maganszemélyek személyes adatait a jelen szabdlyzat 6. szamui mellékletét
képezé Munkaltatél Adatkezelési Szabalyzat és Tédjékoztatéban (kézfoglalkoztatottak) foglaltak szerint
kezeli.

8.4.11 MEGBIZOTTAKKAL OSSZEFUGGO SZEMELYES ADATOK KEZELESE

Az Adatkezel6 a vele megbizdsi jogviszonyban allo, vagy ilyen jogviszonyt létesiteni kivané
maganszemélyek személyes adatait a jelen szabalyzat 7. szamu Mellékletét képez6 Megbizoi Adatkezelési
Szabalyzat és T4jékoztatoban foglaltak szerint kezeli.

8.4.12 ELEKTROMOS MEGFIGYELORENDSZER ALKALMAZASA

Az Adatkezel6 kozteriileten elektromos megfigyelé rendszert alkalmaz, amely soran a kézteriileten
tartdzkodé magianszemélyekrdl személyes adatokat kezel a jelen szabalyzat 8. szamu mellékletét képezd
Kamerahasznalati Szabalyzat és T4jékoztatoban foglaltak szerint.

8.4.13 AZ ADATKEZELO HONLAPJAN FOLYTATOTT ADATKEZELES

8.4.13.1 Suitik hasznalata

Az Adatkezel6 a honlapjan (https://kiskunfelegyhaza.hu/, a tovabbiakban: Honlap) un. “siitiket”

(cookie-k) hasznal a honlap szolgaltatasainak személyre szabasa és annak minésége javitasa céljabdl, az
oda latogaték beallitasainak és igényeinek megfelelGen.

A sutik kisméreti adatfajlok, amelyek a weboldal latogatasakor kertlilnek a szamitégépre gy, hogy a
latogatott weboldalak hozzak ket létre, tovabba mentik le és taroljak. A leggyakrabban hasznalt
béngész6k (Chrome, Firefox, stb.) — dltalaban - alapbeallitisként elfogadjik és engedélyezik a siitik
letSltését és hasznalatat, lehet6ség van azonban arra, hogy a bongészé beallitdsainak mddositasaval
ezeket visszautasitsa vagy letiltsa a felhasznald, illetve a szamitégépen eltarolt sttik is torolhetéek. A
sttik hasznalatardl az egyes bongészdk ,,stg6” mentipontja nyujt bévebb tajékoztatast.
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A Honlap alapvetben két kategoriiba tartozé siitiket haszndl, egyik csoportba tartoznak azok,
amelyek addig maradnak a készil¢ken, amig a latogat6 el nem hagyja a Honlapot, azaz nem tirolnak
az Erintetthez fiz6d6 személyes adatot, igy nem igénylik az Erintett hozzajarulasat. Ezekrdl az
ugynevezett “munkamenet siitikr6l’ a Honlap elsé latogatasa megkezdésekor adunk tajékoztatast.
Ide tartoznak példdul a felhasznaldi beviteli sitik, hitelesitési siitik, felhasznalokézponta biztonsagi
sutik, multimédia-lejatsz6 munkamenet-siitik, terheléskiegyenlité munkamenet sutik, felhasznaloi
felulet testre szabdsat segité siitik.

A masik csoportba tartoznak az Gn. dllando siitik, amelyek beéptiléséhez a felhasznald hozzajarulasa
szitkséges, ezekr6l — amennyiben az adatkezelés mar az oldal felkeresésével megkezdSdik — az elsé
latogatds megkezdésekor tajékoztatjuk a Honlapra latogatdkat és kérjiik a hozzajarulasukat ezen sttik
alkalmazasahoz. Az 4llandé siitik hosszabb ideig maradnak az Erintett eszkézén, ilyenek példaul a
koz6sségl tartalommegosztd nyomon kévetési sitik, kilsé hirdetésekkel kapcsolatos siitik, sajat
latogataselemezd stitik.

Az alland¢ siitik elfogadisa nem kételezo, azonban ennek hidnya a Honlap mikddésére hatranyos
kihatassal lehet, ebben az esetben a Honlap kotlatozottan mikédik és funkcidiért az Adatkezel6
felel6sséget nem vallal.

8.4.13.2 A hasznalt allandé siitik fajtai:
Sztikséges stitik

Az édllandé sitik azon csoportja ez, amelyek a Honlap opcionalis mikédéséhez szitkségesek, lehetévé
téve az felhasznaloknak, hogy mozogjon a Honlap kiilénb6z6 funkcidit haszndlja. Példaul a sziikséges
stitikkel a felhasznalé béngészSje emlékszik a korabbi 1épésekre, beirt szévegre amikor az Erintett
visszanavigal egy oldalra a Honlapon belil. Ha a felhasznalé nem fogadja el ezen siitik hasznalatat, annak
hatasa lehet a webhelyre és annak teljesitményére.

Kényelmi siitik

Ezen allandé stitik teszik lehet6vé, hogy a Honlap emlékezzen a Holnapot latogaté altal bevitt adatokra,
kivalasztott opcidkra (mint példaul a felhasznalonév, nyelv, vagy a régid, ahol tartézkodik az oldal
latogatoja), ezéltal személyre szabott élményt nydjtva.

Az ilyen sttik altal gydjt6tt informaciékban lehetnek személyes azonosit6 adatok, amelyeket a Honlapra
latogaté a Honlap utjan az Adatkezel6vel megosztott, mint pl. felhasznaléneve vagy profilképe. Ha a
latogaté nem fogadja el ezeket a stitiket, annak hatasa lehet a webhely teljesitményére és funkcionalitdsara
és korlatozhatja hozzaférését a webhely tartalmahoz.

Marketing- vagy hirdetési célu stitik

Ezen éllandé siitik teszik lehetévé a Honlapot meglatogaté Erintett részére személy részére tovabbi
tzleti ajanlatok nyujtasat, az altala nyyjtott adatok marketing- és tzleti célu tovabbi felhaszndlasat (pl.
Google Adwords, Google Remaketing, stb.).

Kiilsé stitik

A Google sttik azokon a weboldalakon hasznalatosak, amelyek a Google Analytics© beépitésével
mérik az oldal latogatottsagat, és informaciokat gydjtenek az oldal felhasznalasanak médjardl, ugy mint:
a honlaplatogatok szama, a megtekintett oldalak, a latogatdk tartézkodasi helye, a belépés el6tti webhely
(ahonnan a felhaszndlé "érkezik"), a hasznalt bongészé és operacids rendszer, az internetszolgaltatd, a
hasznalt kijelz6 felbontasa, az oldal bongészésének ideje, a honlap elhagyasanak idépontja.
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Az Adatkezel§ ezeket az informacidkat statisztikak készitésére és a webhely tovabbi fejlesztésére
hasznalja f6l. A Google Analytics© a fenti informdcidkat anonim formdban tarolja. Az anonim
adatokhoz a szolgaltatds tulajdonosa és tizemeltetSje, a Google Inc. (1600 Amphitheatre Parkway,
Mountain View, CA 94043, USA) is hozzatér. Az anonim adatok és a bongészéshez hasznalt eszkoz 1P
cimének 6sszekotésével az Adatfeldolgozo a gyijtott adatokat célzott reklamok eljuttatasara hasznalja,
melynek célpontja az internethaszndlé eszkdze. A Google Analytics© sutik allandé sutk, tarolasuk
maximalisan ~ két  évig  tart.  Tovabbi  informacidk:  https://www.google.com/analytics,
https://support.google.com/analytics /answer/2838718?hl=hu. A Google Analytics© altal végzett
kovetés minden oldalon torténd letiltasdhoz litogassa meg a https://tools.google.com/dlpage/gaoptout
oldalt.

8.4.13.3 A Honlap altal mindenkor hasznalt 4llando siitik pontos nevét és révid leirasa a Honlapon elérhetd.

8.4.13.4 Facebook / Google+ - Kozosségi beépiild modulok: Adatkezels Honlapja kézosségi halok
beépulé moduljait (Social plug-ins / ,,beépulé modulok”), kilénosen a Facebook ,,Megosztis” vagy
»Megosztas az ismer&sdkkel” gombjat hasznalja.

A Facebook honlapjat, a https://www.facebook.com/ weboldalt a Facebook Inc. (1601 S. California
Ave, Palo Alto, CA 94304, USA) tizemelteti, melyért a Facebook Ireland Limited (Hanover Reach, 5-7
Hanover Quay, Dublin 2, Trorszig) a felelés Eurépiban. A beépiilé modulok éltalaban Facebook
logéval vannak megjeldlve. A Facebook mellett a honlap a ,,Google+” (szolgaltaté: Google Inc.,
Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA), beépiilé moduljait is hasznalja.

Amennyiben az érintett a megfelelé gombra kattint (pl.: ,, Tovabbitds”, ,,Megosztis” vagy ,,Megosztas
ismer6sokkel”), az érintett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy a bongészGje kapcsolatot teremt az adott
kozbsségi haldé szervereivel, és tovabbitja a hasznalati adatokat a ko6zdsségi halé megfeleld
tzemeltetSjéhez, és forditva.

Adatkezelének nincsen rahatasa arra, hogy a k6zdsségi halok ezt kévetSen milyen jellegd és terjedelm@
adatokat gytjtenek és maga kizarélag a Honlap altal hasznélt fenti és Facebook beépilé modul altal
mindenkor esetlegesen gyijtott és kezelt adatokat ad 4t a Facebook részére, amennyiben ehhez az
Erintett a fentiek szerinti kifejezett hozzajarulasat adja, vagy a Facebook modult hasznalja.

A Facebook k&z6sségi halé szolgaltaté — mindenkori gyakorlata és szabalyzata szerint — felhasznaloi
profilként tarolja az érintettrél gydGjtott adatokat és azokat reklamozas, piackutatds és/vagy a honlap
keresletorientalt tervezése céljabdl hasznalja. Az ilyen értékelés killondsen a keresletnek megfeleld
reklamtevékenység kialakitdsa érdekében térténik (a nem bejelentkezett felhasznaloknak is), valamint
azért, hogy a kozosségi halé mas felhasznaloit tajékoztassa az érintettnek a Honlapon folytatott
tevékenységeirSl. Erintett jogosult tiltakozni ezen felhasznaléi profilok létrehozésa ellen, amely esetben
¢ jog gyakorlasa érdekében fel kell vennie a kapcsolatot az adott beépiilé modul szolgaltatéjaval, vagy le
kell tiltania a Honlap ezen cookie-jat.

Fontos, hogy a bongészéssel kapcsolatban fentiek szerint gydjtétt adatok — az erre vonatkozé cookie
engedélyezése esetén — arra tekintet nélkil keriilnek tovabbitasra, hogy van-e az érintettnek fidkja a
beépiil6 modul szolgaltatéjanal és be van-e oda jelentkezve.

A Facebook és a Google altali adatgytijtés céljaval és terjedelmével, valamint a Facebook és a Google
altali adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi informacidkat a Facebook és a Google mindenkori adatvédelmi
szabalyzataiban talal, amelyben tovabbi informacidkat talalhat az érintett a jogairdl, valamint az adatainak
védelmét szolgald beallitasi lehet6ségekrdl: Facebook; Google.

8.4.13.5 A Honlapon kozzétett, gyermekekkel kapcsolatos személyes adatok (ideértve a fotét is) kozzétételére
minden esetben csak a sziilGk erre vonatkozé el6zetes irasbeli hozzajarulasat kévetSen lehet.
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https://www.google.com/analytics
https://support.google.com/analytics/answer/2838718?hl=hu
https://www.facebook.com/
https://www.facebook.com/about/privacy
https://policies.google.com/privacy

8.4.14 PARTNERADATOK KEZELESE

Az Adatkezel$ kizardlag a szolgaltatdsait nydjtd és termékértkesité maganszeméllyel, jogi személlyel,
valamint jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekkel mint partnerekkel megkotendd

szerzodések létrehozatala,

azok tartalminak meghatirozdsa, mddositisa, teljesitésének

figyelemmel kisérése, az abbol keletkez6 fizetési kételezettség nyilvintartisa, valamint az azzal
kapcsolatos esetleges polgdri jogi igények érvényesitése céljabol kezelheti a vele szerz&déses
kapcsolatot létesiteni kivand vagy vele szerz6déses kapcsolatot létesitett maganszemélyek vagy nem

maganszemély Ugyfelek vezetd tisztségviseldl, magdnszemély tulajdonosai és

tényleges

tulajdonos maginszemélyei mint (egyiittesen) Erintettek azonositisahoz szitkséges és elégséges

személyes adatokat.

kévetd 8 (nyolc) év
(Szamviteli tv. 169.

§ (2) bek.).
Szamviteli
bizonylatok
kezelése és
megbrzése az ado
megallapitasahoz
val6 jog eléviiléséig,
tehat az  adott

bizonylaton alapuld
bevallas évének
végétdl szamitott 5
(6t) évig (Art. 47. §
(1) bek., 164. § (1)
bek.)

Kezelt személyes | Adatkezelés célja Adatkezelés Adatkezelés Ko6z6s
adatok és jogalapja idGtartama adatkezeld,
kategoridi (totlésre képviselSjének
elGiranyzott és adatvédelmi
hatarid6k) tisztviselSjének
megnevezése és
elérhet6sége
(ha van ilyen)
Természetes Maganszemély vagy | GDPR 6. Cikk (1) | A szerz6dés | Nincs
személy neve, | a nem | bekezdés (b) pont | megszinését
cime, addszéma, | maganszemély (de koévetd altalanos
adbzasi  statusz, | Erintett altal elévilési id6 5 (6t)
vallalkozoi képviselt, év (Ptk. 6:22. § (1)
igazolvany szama, | tulajdonolt, vagy bek.).
OstermelSi ténylegesen
igazolvany szama | tulajdonolt cég) A Szamviteli tv. (és
(amelyik Erintett altal az
alkalmaza/ndc')), megkététt; az allamhaztartisrol
telefogszama vagy | Adatkezel6  dltal 52616 tSrvény
emailcime vagy a  részére ¢ orehaitisar]
ayditott végrehajtisi
szolgaltatasra, illetve 52616 368/2011.
Adatkezels  dltal (XIL 31.) Korm.r.)
vagy tészére alapjan a bizonylat
termékértékesitésre kiallitasa &
iranyulé  szerz6dés megSrzése  céljabol
tekintetében kezelt adatok
kapcsolattartas, teklntetéb’en az
szamviteli  torvény adatkezelés
szetind  bizonylat 1dotar”tar,na az
kiallitasa és szerzGdés
megdrzése. megszinését
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8.5

Természetes Adatkezel6 fenti GDPR. 6. Cikk | A szerz6dés | Nincs
személy neve, | jogviszonyokbol (1) bekezdés (f) | megsziinését vagy
cime, szarmaz6 igényei pontja amennyiben
telefonszama, érvényesitése igényérvényesitésre
ad6szama, adézasi | (kintlévSségek Jogos érdek | kertilt  sor  az
statusz, vallalkoz6i | kezelése, azonositasa: Adatkezel$ altal
igazolvany szama, | behajtasa, egyéb | kovetelés vagy vele szemben
Gstermel6i igények érvényesithet6sége | az Erintett kapcsan,
igazolvany szama | érvényesitése) akkor
(amelyik 1igényérvényesités
alkalmazando) jogerés  elbiralasat
kéveté6  altalanos
elévilési 1d6 5 (6t)
év) lejartaig  (Ptk.
6:22. § (1) bek.).
Természetes Maganszemély vagy a | GDPR. 6. Cikk | A beszerzési eljards | nincs
személy neve, | nem maginszemély | (1) bekezdés (c) | lezarulasatol, illetve
cime, (de Erintett 4ltal | pontja a szerz6dés
telefonszama, képviselt, tulajdonolt, teljesitésétSl
adészama, addzasi | vagy ténylegesen szamitott 5 (6t) év a
statusz, vallalkozéi | tulajdonolt cég) Kbt. 46. §. (2
igazolvany szama, | Erintett  altal az bekezdése, illetve az
Gstermel6i Adatkezel§  részére Adatkezel6re
igazolvany szama | nydjtand6é barmilyen iranyad6 beszerzési
(amelyik szolgaltatasra, szabalyzat el6irasai
alkalmazando) termékre vonatkozé szerint.
ajanlat, ezzel
kapcsolatosan Ko6zbeszerzési
benydjtott jogorvoslati  eljaras
dokumentacié esetén a
megdbrzése. Kézbeszerzési
Déntébizottsag
hatarozatanak
megtamadasara
nyitva allé hataridé
elteltéig,
kozigazgatasi  per
esetén a
koézigazgatasi  per
jogerds
befejezéséig, de
legalabb 5 (6t) évig
kell megérizni.
Természetes Maganszemély vagy a | GDPR. 6. Cikk | A szerz6déskotés | Nincs
személy neve, | nem maginszemély | (1) bekezdés (b) | el6készitésének
telefonszama (de Erintett altal | pontja lezarulasat kovetd 1
képviselt, tulajdonolt, (egy) évig.
vagy ténylegesen
tulajdonolt cég)
Erintett altal
megkdotni kivant
szerz6dés céljabol az
Erintettel
kapcsolattartas.

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az Adatkezel§ és képviselje (adatvédelmi tisztviselGje) a felelésségében tartozé adatkezelési
tevékenységekrdl adatkezelési nyilvantartast a GDPR 30. cikk rendelkezéseire tekintettel vezet.
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8.6

8.7
8.6.1

8.6.2

8.0.3

8.6.4

8.0.5

8.6.6

8.7

8.7.1

Adatvédelmi hatasvizsgalat

A tervezett adatkezelési miveletek személyes adatok védelmére vonatkoz6 hatasa tekintetében az
Adatkezel6 az adatkezelés megkezdését megel6z6en hatdsvizsgalatot folytat le, amennyiben a tervezett
adatkezelés — kiilonosen 4j technoldgiakat alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére,
korilményére és céljaira, valoszinGsithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszindsithetéen
az Brintetteket megilletd, valamely alapvetd jog érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja, az Adatkezel —
a kotelez6 adatkezelés eseteit kivéve — az adatkezelés megkezdését megel6zGen irasban elemzést készit
arrél, hogy a tervezett adatkezelés az érintetteket megilleté alapvets jogok érvényesiilésére milyen
varhat6 hatdsokat fog gyakorolni, amelynek tartalmaznia kell tovabba a kockazatok kezelése céljabdl
tervezett, valamint a személyes adatokhoz fiz6d6 jog érvényesiilésének biztositasara iranyuld, az

e

adatkezel6 altal alkalmazott intézkedéseket.

Adatok meg6rzése és torlése

Az Adatkezel6 az Erintett személyes adatait csak a leheté legrévidebb ideig tarolhatja. Ennek az
id6tartamnak a meghatarozasanal figyelembe kell venni az adatkezelés okat, valamint az AdatkezelSre
iranyadd, az adatok meghatarozott ideig térténé megbrzésére iranyuld jogszabalyi eléirasokat (pl. az
koztisztvisel6k  személyes adatainak meghatarozott ideig t6rténd meglrzését el6ird nemzeti
koézszolgalati, adétgyi vagy egyéb jogszabalyokat).

Az Adatkezeld a személyes adatot torli, ha:

- annak kezelése jogellenes;

- az Brintett azt a jelen szabalyzat 7.3.1 pontjaval 6sszhangban kéri és a 7.3.2. pontban meghatarozott
esetek egyike sem all fenn;

- az adat hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a torlést
jogszabaly nem zarja ki;

- az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok taroldsanak térvényben meghatirozott hatarideje
lejart;

- azt birésag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsiag Hatdsag elrendelte;

- azadat tOrlését jogszabaly elrendeli.

Az Adatkezel§ a papir alapu adathordozékon tarolt adatok térlését az Iratkezelési szabalyzat selejtezési
el6irasai szerint, jelen szabalyzat adatbiztonsagi el6irasait figyelembe véve hajtja végre. Az adat torlését
minden esetben az adatkezelésért felelSs szervezeti egység vezetSije koteles kezdeményezni, a selejtezéstél
jegyz&konyvet kell késziteni.

Az adatok torlését az adatgazda utasitasara a kijelolt alkalmazott hajtja végre. Az adattorlés
végrehajtéjanak azonositojat, a végrehajtas idejét az adatfeldolgozé rendszerben visszakeresheté médon
naplozni kell, a napléallomanyt 5 évig meg kell érizni.

Az Adatkezel6 a létre nem jott szolgaltatasi szerzédéssel kapcsolatos banktitkot képezd személyes
adatokat addig kezelheti, ameddig a szerz6dés létrejottének meghiusulasaval kapcsolatban igény
érvényesithetd, ezt kévetSen azokat koteles t6rélni. a 1étre nem jott szolgaltatasi szerzédéssel kapesolatos
banktitkot képezé tgyféladatokat, személyes adatokat addig kezelheti, ameddig a szerz8dés létrejottének
meghiusulasaval kapcsolatban igény érvényesithet6. Az igényérvényesités szempontjabodl - toérvény eltérd
rendelkezése hianyaban - a Ptk.-ban meghatarozott altalanos eléviilési id6 az iranyado.

Torlés esetén az Adatkezel6 az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi. Amennyiben jogszabaly
azt el6irja, az Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazé adathordozét megsemmisiti. Az Adatkezel6
fenntartja a jogot, hogy a torolt adatokat személyazonositasra alkalmatlan médon nyilvantartsa.

Az adatkezelés technikai lebonyolitasa

Az adatok fizikai nyilvantartasanak modjai a k6vetkezSk lehetnek: nyomtatott irat, elektronikus adat, a
weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép.
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9.
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9.2.1

ADATTOVABBITAS
Az Adatkezel6 szervezetén beliili adattovabbitas altalanos szabalyai

Az Adatkezel$ szervezetén beliil az Erintettek személyes adatait kizarolag a célhoz kététtség elvével
Osszhangban tovabbithatok és csak megfelels cél esetén biztosithaté ilyen adatokhoz hozzaférés.

Személyes adat és kiilonleges adat telefonon, telefaxon nem tovabbithato.

Az Adatkezel6 egyes irodai és osztalyai k6z6tt az adattovabbitas a kézfeladatok minél hatékonyabb ellatasa,
illetve a feladatellatas jogi, pénziigyi és muszaki feltételeinek biztositasa érdekében lehet sziikséges, de
minden esetben a célhoz kotottség elvével Gsszhangban torténik.

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységéért a jegyzG az egyszemélyi felelGs. Jogkorének gyakorlasara az
tgyek alabb szabalyozott kérében az aljegyzGt hatalmazza meg.

Az Adatkezel6 az FErintettek személyes adatait kozvetlen iizletszerzésre, direkt marketing vagy
tajékoztatasi célra, igy killénésen sajat tzletszerzési céljaira kizardlag az Erintett kifejezett és elGzetes
hozzajarulasaval hasznalhatja fel.

Az Adatkezel§ szervezetén beliili adattovabbitas tigyfelek adataira vonatkozo szabalyai

Az Adatkezel6nél folyé adatkezelési tevékenység soran adatkezel6i feladatokat latnak el az alabbi
koztisztvisel6k a beosztas utan részletezett tevékenységi kérben.

* Jegyzé:
Jovahagyja a személyes és killonleges adatokat tartalmazo, adatszolgaltatasi, adattovabbitasi, valamint
az adatvédelemmel és adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat, engedélyezi a nyilvantartasi
oktatasar6l a Hivatal foglalkoztatottai részére, és a tudomdsara jutott visszassag esetén utasitja az
érintett foglalkoztatottat a jogszerttlen adatkezelés megsziintetésére, szitkség esetén fegyelmi eljardst
kezdeményez a foglalkoztatottal szemben.

* Jegyzdi Iroda vezetdje:
Adatvédelmi szempontbdl véleményezi a képviselStestileti és a bizottsagi elSterjesztéseket és
konkrét tigyekben felmeriil§ adatvédelmi kérdésekben segitséget nydjt a vezetSk és az adatkezelSk
részére.

* VezetGk (kabinetvezetd, irodavezetd, osztalyvezetSk):

Koételes a jelen szabalyzatban foglaltakat megismerni, munkaja sordn alkalmazni, valamint
gondoskodni arrél, hogy azt az adott irodan, illetve osztalyon dolgozo foglalkoztatottak megismerjék,
el6irasait munkavégzéstik soran alkalmazzak, konkrét Ggyekben felmeriil adatvédelmi kérdésekben
segitséget nyujt a foglalkoztatottak részére, jogszabalyvaltozas vagy mas fontos okbdl javaslatot tesz a
jegyzének a jelen szabdlyzat médositasara, kiegészitésére, a hozza érkez8 adatkezeléssel kapcsolatos
panaszokat kivizsgalja, a kivizsgalasrol feljegyzést készit, melyet tovabbit a jegyzé részére és a
tudomasara jutott visszassagrol tajékoztatja a jegyzot.

* Foglalkoztatott(ak):
Koteles az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyokat és a jelen szabalyzatot megismerni és
maradéktalanul betartani, koteles tdjékoztatni koézvetlen felettesét, sziikség esetén a jegyzlt, a
feladatkorében felmertlt barmely adatvédelmi problémardl, észrevételeirdl, a szamitastechnikai
eszk6z6k barminemd meghibasodasardl, az adatillomany kezelhetGségében bekévetkezett
problémarol, koételes a tudomadsara jutott, az adatkezeléssel kapcsolatosan feltart visszassagot
haladéktalanul megsziintetni, vezeti a munkakorébe tartozo adat-, adatszolgaltatasi és adattovabbitasi
nyilvantartast, gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, tgyel a nyilvantartas biztonsagos tarolasara, elvégzi a kezelésében 1év6 adatok
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9.4

biztonsagi mentését, gondoskodik azok biztonsagos tarolasardl, a jogszabaly altal felhatalmazott
személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot tovabbit, koteles kozvetlen felettesét, sziikség
esetén a jegyzGt tajékoztatni minden olyan eseményrdl, amikor 6t jogszerttlen adatkezelésre kérték fel,
utasitottak, haladéktalanul jelzi kozvetlen felettesének, ha az adatallomanyban jogosulatlan hozzaférést
vagy barminem@ valtozast tapasztal, és fegyelmi és kartéritési felel6sséggel tartozik azért, hogy
tevékenységét az adatkezelésre és az adatok védelemére vonatkozé jogszabalyoknak, valamint a jelen
szabalyzatnak, az adatkezelést elrendelé jogszabadly hianyaban pedig az érintett hozzajarulasanak
megfelelGen végezze.

* Rendszergazda:
A munkakéri lefrasdban meghatarozottak szerint felel6s az tgyfelek és az internetes honlap
(https:/ /kiskunfelegyhaza.hu/) hasznal6i adatainak kezeléséért.

Az Adatkezel6n kiviili, harmadik személy részére t6rténé adattovabbitas altalanos szabalyai

Személyes adatot tovabbitani harmadik személy részére csak jogszabalyi felhatalmazas alapjan vagy az
Erintett el6zetes hozzajarulasaval lehet.

Az adattovabbitast megel6z6en az Adatkezel$ kételessége megvizsgalni, hogy annak térvényi feltételei
fennallnak-e, illetve a tovabbitast kbvet6en az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra
megval6sulnak-e.

Ugyanazon adatkezelSk szaméra torténd, azonos Erintettre vonatkozoé és azonos céld adattovabbitas
el6tt az adattovabbitds jogszerdségének vizsgalataba az adatvédelmi tisztviselSt is be kell vonni. Az
ezt kovetd adattovabbitasok soran kiillon vizsgalatot lefolytatni nem kell.

Az Adatkezeldn kiviili, harmadik személy részére t6rténé adattovabbitas konkrét cimzettjei:

¢ Magyar Allamkincstar Bacs-Kiskun Megyei Igazgatésiga

*  Kozponti Statisztikai Hivatal

*  Kozjegyz6

*  Megkeres jarasi gyamhivatalok

*  Népegészségligyi Osztaly Kiskunfélegyhazi Kirendeltsége

*  Bacs-Kiskun Megyesi Kormanyhivatal

e Kiskunfélegyhazi Jarasi Hivatal

¢ Nemzeti Adé- és Vamhivatal Bacs-Kiskun Megyei Adé- Es Vamigazgatosaga
*  Rend6rség

¢ Kiskunfélegyhaza varos nevelési, oktatasi intézményei

*  Félegyhazi Varosfenntarté Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

e Félegyhazi Fejlesztési Nonprofit Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

*  Szivarvany Személyes Gondoskodast Nyujté Intézmény

*  Kapocs Szocialis és Gyermekvédelmi Intézmény Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
*  Nemzeti HEszkozkezel6 Zartkéren MkodS Részvénytarsasag

¢ Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal

e Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld

«  Magyar Allamkincstar Nyugdijfoly6sité Igazgatésag

e Bacsviz Zartkérten Mkods Részvénytarsasag

«  ENKSZ Eszak-Dél Regiondlis Féldgazszolgaltaté Zartkorien Mitkodd Részvénytarsasag
¢ NKM Aramszolgaltat6 Zartkorien Mitkéds Részvénytarsasag

«  KATEP TUKER Korlatolt Felel6sségi Tarsasag

e  Bakacfa Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

e R. Nagy-Tuzép Korlatolt Felel6sségti Tarsasag

*  Primaenergia Zartkérien Mkédé Részvénytarsasag

e Tarsashazak k6z6s képvisel6i

*  Ingatlan-nyilvantartasi hatosag

¢ Kiskunfélegyhazi Kormanyablak
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*  Bacs-Kiskun Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
*  Biintetés-végrehajtas szerve

¢ Magyar Turisztikai Ugynokség

*  Foglalkozas-egészségiigyi orvos

*  Batthyany Konyha

Tovabbitas kiilfoldre vagy harmadik orszagba

Az adattovabbitast megel6z6en — az adatvédelmi tisztvisel§ bevonasaval — az Adatkezel$ kotelessége
megvizsgalni, hogy annak torvényi feltételei fennallnak-e, illetve, hogy a tovabbitast koévetben az
adatkezelés feltételei minden egyes, a tovabbitassal érintett személyes adatra megvalosulnak-e.

Az Adatkezel6 a GDPR 13. cikk (1) bekezdés f) pontja alapjan rogziti, hogy a jelen szabalyzat
hatalybalépésének id6pontjaban harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére nem tovabbit
altala kezelt adatot.

Adatszolgaltatasok hatésagi megkeresés alapjan

Hivatalos szervektdl (killénosen, de nem kizardlag birdsag, tigyészség, nyomozo6 hatdsag, szabalysértési
hat6sag, kozigazgatasi hatésag, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatésag, illetSleg
jogszabaly felhatalmazasa alapjan mas szervek) beérkez6 adatkérés alapjan — az abban megjelélt médon
¢és tartalommal — tajékoztatds adasara, adatok kozlésére, dtadasara, illetleg iratok rendelkezésre
bocsatasara akkor kertl sor az Adatkezel6 részérél, amennyiben a kérelmez6 hatdsag adatkérése az
AdatkezelS legjobb tudomasa szerint valdszintsithetGen jogszerl. Az Adatkezel6 személyes adatok
hivatalos szervek részére torténé atadasanak esetleges jogszerftlenségével kapcsolatos ezen felili
felelGsségét kizarja.

Az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatok az Erintett hozzajarulasa nélkiil atadhatéak:

() az Adatkezel$ és az Erintett kozotti esetleg jogvitik rendezésére jogszabaly alapjan jogosult
szervek (békéltets testiilet, feliigyeleti hatosag stb.) részére;

(i) ha az Erintett elhdrithatatlan okbdl nem képes hozzijirulisit megadni, az Frintett vagy
mas személy 1étfontossagi érdekeinek védelme, vagy a személyek életét, testi épségét vagy javait
fenyegetS veszély elharitisa vagy megel6zése érdekében, az adatok megismerésére kiilon
torvényben felhatalmazott szerv kérelme alapjan a felhatalmazott szerv részére;

(i) az Adatkezel6 jogainak érvényesitése érdekében esetenként kézremikodd jogi képviselok
(dgyvédi irodak) részére;

(iv) az Adatkezels az Erintettel vagy az altala képviselt/tulajdonolt véllalattal szembeni kévetelése
harmadik személyek részére torténd (tovibb)engedményezése esetén az (rintett
kovetelésekre, valamint a kévetelések kotelezettjeire vonatkozoé adatokat az engedményes, illetve a
kovetelésre ajanlatot tevs személy részére;

(v) az Adatkezel6 az Erintettel vagy az éltala képviselt/tulajdonolt vallalattal szembeni kévetelése
érvényesitése érdekében azon tovabbi igazgatasi szerv, hatosag, birdsag, végrehajtd részére, aki
(amely) a kévetelésbehajtashoz sziikséges barmely jogi eljardst lefolytatja;

(vi) azon tovabbi hatdsagi szerveknek, amely részére az adatszolgaltatist a mindenkor hatalyos
jogszabilyok el6irjak, az ilyen jogszabalyban el6irt médon és terjedelemben;

(vii) azon tovabbi személyeknek vagy szervezeteknek, akik az Adatkezel megbizasa alapjan az Erintett
és az Adatkezel6 kozotti szerzédéses jogviszony elOkészitésében vagy  teljesitésében
adatfeldolgozoként egyéb médon részt vesznek.
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10.1

ADATFELDOLGOZOK
Az Adatfeldolgozokra vonatkozo altalanos szabalyok

Az Adatkezel miikodése soran, az Erintettek részére nytjtandé szolgaltatasok biztositasa céljabol
adatfeldolgozot vehet igénybe, akinek az Erintett személyes adatainak részét vagy egészét tovabbitja.

Az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozot igénybe vehet. Az igénybe vett tovabbi adatfeldolgozo6rol
az Adatkezel6t az Adatfeldolgozé tajékoztatni koteles.

Az Adatkezel$ tajékoztatja az Erintetteket, hogy adatfeldolgozasra azon személyek kére jogosult,
amelyek feladatellatasahoz a személyes adatok megismerése elengedhetetlen.

Az adatfeldolgoz6 személyében bekbvetkezett valtozassal az Adatkezelé minden esetben frissiti jelen
Tajékoztatot. Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot igénybe vehet. Az igénybe vett tovabbi
adatfeldolgoz61dl az Adatkezel6t az adatfeldolgozé tajékoztatni kételes, ezt kévetSen az Adatkezeld a
tovabbi adatfeldolgozé személyét jelen Tajékoztatoban kteles feltiintetni.

10.2 Igénybe vett Adatfeldolgozok

10.2.1 Ugyfelek adatainak kezelésével 6sszefiiggésében igénybe vett Adatfeldolgozé (Iktatas)

Adatfeldolgoz6: DMS One Szolgaltaté és Tanacsado Zartkortien Miikodé Részvénytarsasag
Adatkezeléssel 6sszefiggd tevékenysége: tigyfelek adatainak kezelése.

Székhely: 1117 Budapest, Infopark sétany 1. 1. ép.

weboldal: https://ugyiratkezeles.hu/

E-mail: info@dmsone.hu

Telefonszam: +36-1-371-1128

Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.

10.2.2 A Honlapot latogatok személyes adataival dsszefliggésben igénybe vett Adatfeldolgozok

Adatfeldolgozé: Kormanyzati Informatikai Fejlesztési Ugynokség
Székhely: 1027 Budapest, Csalogany utca 9-11.

E-mail: info@kifu.cov.hu

Telefonszam: +36-1-795-2861

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

10.2.3.Szakrendszer miikodtetésével 6sszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozok

Adatfeldolgozé: Magyar Allamkincstar (ASP, KIRA, CSTINFO)
Székhely: 1054 Budapest, Hold u. 4.

Telefonszam: +36-1- 327-3600

Adatfeldolgozas technolégiaja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgoz6: NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltaté Zartkoriien Miik6dé
Részvénytarsasag (ASP, EBR42)

Székhely: 1081 Budapest, Csokonai utca 3.

Telefonszam: +36-1-459-4200

E-mail: info@nisz.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: IdomSoft Informatikai Zartkortien Miik6d6 Részvénytarsasag (ASP, NVR)
Székhely: 1134 Budapest, Ttzér utca 41.

Telefonszam: +36-1-795-7800

E-mail: kapcsolat@idomsoft.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.
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Adatfeldolgozé: Kis Zoltan egyéni vallalkoz6 (Konyhai raktarkészletet kezelG és tapanyag
kalkulaciés program)

Székhely: 6400 Kiskunhalas, Kassa utca 24.

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: eKOZIG Regionalis Informatikai Szolgaltaté Kézpont Zartkoriien Mukods
Részvénytarsasag (Helyi Vizual Regiszter, SZL)

Székhely: 4031 Debrecen, Kéntdsgat sor 1-3.

E-mail: ekozig@ekozig.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Tarédi-Nagy Péter egyéni vallalkozé (ETKEZ)
Székhely: 2750 Nagyko6ros, Gerle utca 9.

Adébszam: 50699588-1-33

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: CompuTREND Zartkértien Miikods Részvénytarsasag (CT-EcoStat)
Székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 84. A. ép. 2. em.

Telefonszam: +36-1-353-9650

E-mail: info@computrend.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: OTP Bank Nyrt. (OTP Electra)
Székhely: 1051 Budapest, Nador u.16.

Telefonszam: +36-40-346-200

E-mail: informacio@otpbank.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: RLB-60 Szamitastechnikai Szolgaltaté és Tanacsado Betéti Tarsasag (KettGs
koényvviteli program)

Székhely: 3000 Hatvan, Balassi Balint at 40.

Telefonszam: +36-37-347-475

E-mail: info@slb.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Beliigyminisztérium (EBR42, KTK, ESZNYR, TSZR, KOZSTAT, TER)
Székhely: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

Telefonszam: +36-1-441-1000

E-mail: ugyfelszolgalat@bm.gov.hu

Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Kézponti Statisztikai Hivatal (KSH-Elektra)
Székhely: 1024 Budapest, Keleti Karoly utca 5-7.

Telefonszam: +36-1-345-6789

E-mail: tajekoztatas@ksh.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Szocialis és Gyermekvédelmi Figazgatosag (PTR)
Székhely: 1132 Budapest, Visegradi u. 49.

Telefonszam: +36-1-462-6460

E-mail: info@szgyf.gov.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Oktatasi Hivatal (KIR)

Székhely: 1055 Budapest, Szalay utca 10-14.
Telefonszam: +36-1-374-2100
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E-mail: info@oh.gov.hu
Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgoz6: ABACUS Szamitastechnikai Korlatolt Felelgsségti Tarsasag (Winszoc)
Székhely: 1211 Budapest, Kiss Janos altdbornagy utca 50. VI. lhaz. fszt. 11.

Telefonszam: +36-1-276-7911

E-mail: mail@abacus-net.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Lechner Tudaskézpont Nonprofit Korlatolt Felel3sségii Tarsasag (ETDR,
OENY, Takarnet)

Székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59.

Telefonszam: +36-1-279-2640

E-mail: info@lechnerkozpont.hu

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: NEKSZT Nemzeti Elektronikus Kézbeszerzési Szolgaltaté és Tanacsado
Korlatolt Felelgsségii Tarsasag (EKR)

Székhely: 1066 Budapest, Mozsar utca 16.

Telefonszam: +36-1-465-8880

E-mail: info@nekszt.hu

Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: Uj Vilag Nonprofit Szolgaltaté Korlatolt Felelgsségili Tarsasag (EPTK, SSO)
Székhely: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1.

Telefonszam: +36-1-550-1500

E-mail: kapcsolat@ujvilag.gov.hu

Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé: MININFORM Szamitastechnikai Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségii Tarsasag
(KOZREND)

Székhely: 6720 Szeged, Arany Janos utca 7.

E-mail: iroda@mininform.hu

Telefonszam: +36-1-666-3700

Adatfeldolgozas technolégija: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé TIGRA Computer — és Irodatechnikai Korlatolt FelelGsségti Tarsasag (EAK)
Székhely: 1145 Budapest T6r6kor u. 2.

E-mail: info@tigra.hu

Telefonszam: +36-62-555-835

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé GreenDoc Systems Korlatolt FelelGsségti Tarsasag (WinPa)
Székhely: 1112 Budapest, Gulyas kéz 9/D.

E-mail: info@greendoc.hu

Telefonszam: +36-1-599-9648

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé Apertus Kozszolgalati Oktatas-fejlesztési Kézpont Szolgaltaté Nonprofit
Korlatolt Felel§sségti Tarsasag (ProBono)

Székhely: 1118 Budapest, Ménest it 5.

E-mail: kozerdeku@apertus.uni-nke.hu

Telefonszam: +36-1-432-9000

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.
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Adatfeldolgoz6 Nemzeti Ado6- és Vamhivatal Képzési, Egészségiigyi és Kulturalis Intézete
(ABPE)

Székhely: 1139 Budapest, Teve u. 8-10.

E-mail: abpe.szetvezes@nav.gov.hu

Telefonszam: +36-1-412-7694

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgozé Zala Megyei Kormanyhivatal (Kereskedelmi Nyilvantarté Rendszer)
Székhely: 8900 Zalaegerszeg, Kosztolanyi D. u. 10.

E-mail: hivatal@zala.gov.hu

Telefonszam: +36-92-507-700

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

Adatfeldolgoz6 Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal (OSZIR, KENYSZI)
Székhely: 1071 Budapest, Damjanich u. 48.

E-mail: oszir@onyf.allamkincstar.gov.hu, kenyszi@onyf.hu
Telefonszam: +36-1-462-6680

Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

10.2.4 Kamera karbantartasaval 6sszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozé
Adatfeldolgozé: Kameradigital Korlatolt FelelGsségti Tarsasag
Székhely: 6100 Kiskunfélegyhaza, XI. korzet tanya 53/C.

E-mail: kameradigitalkft@gmail.com
Telefonszam: +36-76-383-828
Adatfeldolgozas technolégidja: Informatikai rendszerrel.

10.2.5 Kozteriilet-feliigyelet szabalysértés rogzitésével (PDA) 6sszefiiggésben igénybe vett
Adatfeldolgozoé
Adatfeldolgozé: MININFORM Szamitastechnikai Szolgaltaté Korlatolt Felelosségti Tarsasag
Székhely: 6720 Szeged, Arany Janos utca 7.
E-mail: iroda@mininform.hu
Telefonszam: +36-62-555-835
Adatfeldolgozas technolégiaja: Informatikai rendszerrel.

10.2.6 A koztisztvisel6k adataival 6sszefiiggésben igénybe vett Adatfeldolgozdkat a jelen szabalyzat 1.
szamu mellékletét képez6é Munkaltatdi Adatkezelési Szabalyzat és Tajékoztatod rogziti.

11. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERHETOSEGENEK BIZTOSITASA
111 A kézérdekii adatok nyilvanossaga

11.1.1 Az Adatkezel§ a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatisat. A kézvélemény megfelel6 tajékoztatisa érdekében rendszeres kozzététellel,
illetve egyéb mdédon hozzaférhetévé teszi a tevékenységével kapcesolatos legfontosabb adatokat.

11.2 Tajékoztatasi kételezettség

11.2.1 A tajékoztatasi kotelezettsége kiterjed kiléndsen:
- az 6nkormanyzati koltségvetés végrehajtasara (éves beszamoléra, valamint a gazdalkodas féléves
éves helyzetérél sz616 tajékoztatasra),
- az Onkormanyzati vagyon kezelésére,
- akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzGdésekre,
- jogszabalyban kételezben el6irt egyéb, kbzérdekbdl nyilvanos adatokra.
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11.2.2 Amennyiben az Adatkezel6 a kezelésében 1évé koézérdekli adatot nyilvanossagra hozta, azaz azt barki
szamara hozzaférhetévé tette, a kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitheté az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjel6lésével is.

11.2.3.Az Adatkezel6 rendszeresen, elektronikus uton hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat, igy

- hataskor, illetékesség,

- szervezeti felépités,

- szakmai tevékenység,

- a birtokolt adatfajtdk és mikddést szabalyozé jogszabalyok, gazdalkodas,

- anett6 5.000.000,- Ft, azaz 6tmilli6 feletti megkdtott szerzGdések,

- az Adatkezel6 feladat- és hatiskdrében eljaré személyek neve, feladatkére, munkakére, vezetdi
megbizasa, a kézfeladat ellatasaval Osszefiiged egyéb személyes adata,

- jogszabaly vagy allami, illetSleg helyi 6nkormanyzati szervvel kétott szerz6dés alapjan kételezGen
igénybe veend$ vagy mas médon ki nem elégithet6 szolgaltatast nydjtd szervek vagy személyek
kezelésében 1évé, e tevékenységikre vonatkozé, személyes adatnak nem mindésilé adatai

- Burdpai Unié tamogatasaval megvalosuld projektek.

11.2.4 Az Adatkezel6nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kézérdekt adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha
- az a mindsitett adat védelmérdl sz616 térvény szerinti mindsitett adat,
- a kozérdekd adatok nyilvanossagahoz vald jogot az adatfajtak meghatirozasaval térvény vagy az
Eurépai Unié jelentSs pénziigy-vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel unids jogi aktus
kotlatozza.

11.2.5 Az tzleti titok megismerésére a Ptk.-ban foglaltak az iranyadok.

11.2.6 A koézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

11.2.7 A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekd adatokra vonatkozo adatigénylések adatai
alapjan évente felilvizsgalja az Adatkezeld kdzzétételi listajat és a jelentSs aranyban vagy mennyiségben
felmertilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

11.3 Dontés megalapozasat szolgal6 adat nyilvanossaga

11.3.1.Az Adatkezel6 feladat- és hataskorébe tartoz6 dontés meghozatalara iranyul6 eljaras soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétSl szamitott 10 (tiz) évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetség kizardsahoz fGz6d6
kozérdek silyanak mérlegelésével - a jegyz6 engedélyezheti.

11.3.2 A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozé igény elutasithatd, ha az Adatkezel
- torvényes mikodési rendjét,
- feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
- kilonGsen az adatot keletkeztet6 allaspont dontés elGkészitése soran torténd szabad kifejtését,
valamint
- agazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fent nevezett feltételek fennallasardl az irodavezetd javaslata alapjan a jegyz6 hataroz.
114 A koézérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak maédjai

11.4.1 Az eljaras meginditasa: A kézérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozo
eljaras a kérelem benyujtasaval indul.
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11.4.2 A kézérdeki adat megismerése iranti kérelem benyujtasa: A kézérdekd adat megismerése irant barki -
barmely természetes személy, jogl személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, (a
tovabbiakban: kérelmez6) - kérelmet nyujthat be. A kérelem benyujtiasa széban, irasban, illetve
elektronikus uton (személyesen vagy postai uton egyarant) térténhet.

11.4.3 Széban bejelentett kérelem: A kérelmezé szobeli kérelmét tgyfélfogadasi id6ben az Adatkezeld
Ugyfélszolgdlatan terjesztheti €l6, melyet irdsba kell foglalni. Telefonos tton torténd elStetjesztés nem
lehetséges.

11.4.4 Trasbeli és elektronikus kérelem: Kozérdekl adat iranti igény az Adatkezel§ postai cimén (6100
Kiskunfélegyhiza, Kossuth u. 1.), a jegyzo@kiskunfelegyhaza.hu elektronikus levélcimen tetjeszthetd
el6. Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a 11.5.1. pontban meghatarozott adatokat, a hianyzo
adatok potlasa érdekében fel kell venni a kapcsolatot a kérelmezével, sziikség esetén a
formanyomtatvanyt a részére meg kell kildeni. Az Infotv.-ben és a jelen szabalyzatban foglalt
hataridéket ebben az esetben is be kell tartani.

11.4.5 A beérkezett kézérdekd adat megismerésére vonatkozé kérelmet haladéktalanul az illetékes osztaly
vezetSjéhez kell tovabbitani, aki — az Adatkezel6 mindenkori iratkezelési és iktatdsi rendje szerinti
iktatast kovetSen- a kérelmet megvizsgalja, majd - a jegyz6t tajékoztatja.

11.5 A kérelem vizsgalata

11.5.1. Az illetékes osztilyvezets a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul megvizsgalja,
a kovetkez6 szempontok szerint:
- tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell,
- amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatarozhatd, egyértelmd,
- az adatok az Adatkezel$ kezelésében vannak,
- azigényelt adatok kézérdekd vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsilnek,
- az adatok megtaldlhaték a honlapon,
- a kért médon vannak tarolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk sziikséges,
- akérelmezs elérhetGsége tisztazott,
- atajékoztatast milyen formaban, milyen médon kérik,
- az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését a kérelmez6 vallalja.

11.5.2 Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan az osztalyvezeté megallapitja, hogy
- az nem tartalmazza a 11.5.1 pont szerinti adatokat, illetve
- a megismerni kivant adatok koére pontosan nem hatirozhaté meg, haladéktalanul koételes
intézkedéseket tenni.

11.5.2.1 Az intézkedések soran az osztalyvezetS felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és felhivija a kérelem
hianyossagainak pétlasara.

11.5.2.2 A kapcsolatfelvétel torténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus uton.

11.5.3 Ha a kért adatot nem az Adatkezel6 kezeli, akkor a kézérdekd adatok szolgaltatasara a kérelmet a lehetS
legrévidebb uton, de legfeljebb 3 (harom) munkanapon belil tovabbitani kell az illetékes szervnek,
amirdl egyidejileg tajékoztatni kell a kérelmez6t is.

11.5.4 Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezelé honlapjan
(www.kiskunfelegyhaza.hu) mar kézzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmez6t errél tdjékoztatni
kell, megjelSlve az adat fellelhetéségének helyét.

11.6 Az adatszolgaltatas teljesitésének el6készitése

11.6.1 A kérelem teljesitésének hatarideje:
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11.6.1.1 A kozérdekd adat megismerésére iranyul6 kérelemnek az Adatkezel6 a kérelem tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon belil tesz eleget. Ha az adatigénylés
jelent6s tetjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hatarid6 egy alkalommal 15 (tizen6t) nappal
az illetékes osztalyvezetd javaslatara a jegyz6 altal meghosszabbithato.

11.6.1.2 Az tgyintézés soran az Infotv. 29. § (1)-(2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3) bekezdéseiben
irt hatarid6k betartasara Ugyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezével torténé kapcsolatfelvételnek,
illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a kérelem beérkezésétdl szamitott legkésébb 3 (harom)
napon belil meg kell térténnie.

11.6.1.3 Az adatszolgaltatassal felmerilé koltségek ismeretében az illetékes osztalyvezetd haladéktalanul
egyértelmd nyilatkozatot kér a kérelmezGtSl arrdl, hogy az adatigénylés koltségeinek ismeretében
fenntartja vagy médositja a kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem vallalja, kézolni kell,
hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem
térilS koltséget az Adatkezel6nek.

11.6.2 Az Adatkezeld feladata, kotelesséoe

11.6.2.1 Az illetékes osztalyvezet6 az adatok rendelkezésre bocsatds végett haladéktalanul megkeresi az
adatokkal rendelkez6 foglalkoztatottat. Amennyiben az adatok nem vagy nem kizardlag az adott
osztalynal lelhetSek fel, ugy az osztalyvezetS haladéktalanul kételes errdl a jegyzot tajékoztatni.

11.6.2.2 Az illetékes irodavezet$ az irasban megadott informacidk alapjan kételes hataridén belill az igényls
szamara adandé valaszt el6késziteni, mind formailag, mind tartalmilag. Abban az esetben, amennyiben
a kért adatigénylés jelentSs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, errdél haladéktalanul értesiti
a jegyzot.

11.6.3 Az adatok el6készitése dtaddsra és az adatok atadisa

11.6.3.1 Az adatok 4taddsra vald el6készitése
Az illetékes osztilyvezeté az adatkozIGtol atvett adatokat, illetve az ezekrdl készitett masolatokat
el6késziti bemutatasra, atadasra, illetve megkiildésre. Az atvett és atadasra el6készitett iratokat, adatokat
az osztalyvezeté megkiildi a jegyzének legkésSbb a teljesitési hatarid6 leteltét megel6z6 3. (harmdik)
napon belil.

11.6.3.2 A védett, kozérdek(i adatnak nem mindsilé dokumentumrészek védelme az elGkészités soran
- Az illetékes osztalyvezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmez6 altal igényelt adatok
adatszolgaltatisa soran olyan adatokat ne kéz6ljenek, melyek nem minéstilnek kézérdekd adatnak.
Ennek érdekében a kozérdekd adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a kérelmezé
altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.
- A felismerhetetlenné tétel
e papir alapd méasolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal t6rténé masolasaval,
o clektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kilon
dokumentumokra térténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
e dokumentumbdl val6 torlésével torténik.
- Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténé elGkészités soran is kiemelt figyelmet kell
forditani. A dokumentumok meg nem ismerheté részei takarasar6l megbizhaté moédon kell
gondoskodni.

11.6.4 Az adatok 4taddsa

11.6.4.1 Az adatok atadasa, ha a kérelmez6 az adatokat személyesen, kézvetlenil kivanja megismerni:
Az illetékes osztalyvezeté altal kiadhatonak mindsitett adatokba vagy az azokat tartalmazé
dokumentumokba a kérelmez§ tigytélfogadasi id6ben, el6re egyeztetett id6pontban nyerhet betekintést.
A megjelent kérelmez6 szamara az adatok atadasa (betekintési lehetSség biztositasa, masolatok atadasa)
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csak gy lehetséges, ha a kérelmez6 a formanyomtatvanyon, vagy a felvett jegyz8konyvon alairasaval az
atadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet bele. A kérelmez6 részére adatot
masolatban 4tadni kizardlag a koltségek megfizetésének igazolasat kévetGen lehet.

11.6.4.2 Az adatok atadasa, ha a kérelmez6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni:
Ha a kérelmez6 az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, az illetékes
osztalyvezetd az adatszolgaltatasra elSkészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivaint médon.

11.6.5 A kérelem részbeni teljesithetésége esetén térténd eljaras
Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezSt tadjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
kotlatozott adatok korérdl és megismerhetéségének modjarol.

11.7 Az adatszolgaltatast kovetd eljaras

11.7.1 Az Adatkezel6 a kérelem alapjan torténé adatszolgaltatas esetén a kérelmez6 személyazonosité adatait
csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez az
clengedhetetlentl szikséges.

11.7.2 Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgiltatist kévetéen a kérelmezé
személyes adatai haladéktalanul t6r6lhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért az illetékes osztilyvezetd
tartozik felel6sséggel.

11.7.3 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekld adat megismerése iranti kérelem
formanyomtatvanyon kilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A személyes adatok részt az
adatszolgaltatas teljesitését kovetSen - koltség esetén a koltségek megfizetése utin - el kell valasztani a
nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitésérél.

11.8 A kérelem teljesitésének megtagadasa

11.8.1 Amennyiben az illetékes osztalyvezetd azt allapitja meg, hogy a kérelem teljesithetGségének jogszertsége
kétséges, koteles azt haladéktalanul jelezni a jegyz6 felé.

11.8.2 A jegyz6 az illetékes osztalyvezetével tortént egyeztetést kovetden elutasitja a kérelmet, ha a kért adatok
nem kézérdekd adatok.

11.8.3 A kérelem teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt 8 (nyolc) napon belil irasban,
amennyiben az elektronikus cimet kézolték, elektronikus uton értesiteni kell a kérelmez6t.

11.8.4 A kérelem teljesitésének megtagadasarol szolo tajékoztatasnak tartalmaznia kell:
- akérelem teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat,
- ésajogorvoslatrol szOlo tdjékoztatast.

11.8.5 A kérelem teljesitésének megtagadasa esetén tdjékoztatni kell a kérelmezSt arrdl, hogy a kdzérdekid
adatra vonatkoz6 kérelem eclutasitisa miatt birésaghoz, tovabbd a Nemzeti Adatvédelmi ¢és
Informaciészabadsag Hatésaghoz fordulhat. A kérelem teljesitésének megtagadasat (jogszerGség,
megalapozottsag) meg kell indokolni.

11.9 Iratkezelés az adatszolgaltatas soran
Az ugyiratban rogziteni kell a kérelem beérkezésének id6pontjat, a kérelmezével valé kapcesolatfelvétel
tényét és indokat, a tajékoztatas megtorténtének idejét és modjat, tovabba, ha a kérelmet az Infotv. 29.

§ (1) bekezdésében és 30. § (3) bekezdésében meghatirozott hataridében nem lehetett elintézni, akkor
ennek okat is.
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11.10 Koltségtérités

11.10.1 A masolat készitéséért és az adatkdzléssel jard egyéb sziikséges koltségekért koltségtéritést kell fizetni.
Misolatnak mindstl az adatokrdl készitett, barmilyen mddon (papiralapon vagy elektronikusan)
rogzitett dokumentum.

11.10.2 Elektronikus uton torténé tovabbitas esetén a masolatkészités koltségén felil tovabbi kéltség nem
merdl fel.

11.10.3 Az adatszolgaltatas dfjat az Adatkezel6 hazipénztaraba kell befizetni, vagy atutalassal az Adatkezel
bankszamlajara t6rténd befizetéssel kell megfizetni.

11.11 A Hivatal honlapja és a honlapon kézzétett adatokhoz t6rténd hozzaférés

11.11.1 Az Adatkezel6 a feladatkérébe tartozé tgyekben elGsegiti a kdzvélemény pontos és hiteles
tdjékoztatasat. Ennck érdekében a kbzérdekd és kézérdekbdl nyilvanos adatokat rendszeresen kézzé-,
illetve hozzatérhet6vé teszi a www.kiskunfelegyhaza.hu hivatalos honlapon.

11.11.2 Az Infotv. alapjan kételez6en kézzéteendS kdzérdekd adatokat az Adatkezeld internetes honlapjan,
digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés és - torzulas nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatas,
a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dfjmentesen teszi hozzaférhet6vé.

11.11.3 Az Adatkezel6 aktualis adatai, a honlapon taldlhat6 kézérdekd adatok mentipont alatt érhetéek el.

12. ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidens alatt a GDPR értelmében a biztonsiag olyan sérillését értjik, amely a
tovabbitott, tirolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az Adatkezel$ adatvédelmi incidenst észlel$ kollegaja, adatfeldolgozéja vagy egyéb kozremtikoddie az
Adatkezelének késedelem nélkil kdteles bejelenteni az Adatkezeld képvisel6jének vagy az adatvédelmi
tisztvisel6jének, aki haladéktalanul kivizsgalja, és javaslatot tesz a szikséges intézkedések
vonatkozasaban, valamint biztositja és ellendrzi az aldbb intézkedések végrehajtasat.

12.1 Adatvédelmi incidens bejelentése

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésGbb
72 o6ran belil, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, kételes bejelenti az illetékes
feliigyeleti hatésagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetben nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem tOrténik
meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- azincidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetSleges szamat;

- az Adatkezel6 képvisel6jének vagy adatvédelmi tisztvisel6jének mint kapcsolattartonak a nevét és
elérhetSségeit;

- azincidensbdl eredd, valészintsithetS kévetkezményeket;

- az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl ered6 esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.
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Az adatvédelmi incidenst az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkill, és ha lehetséges, legkésébb
72 o6ran belil, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsara jutott, koteles bejelenti az illetékes
feligyeleti hatésagnak (NAIH), kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszindsithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem t6rténik
meg 72 6ran belil, mellékelni kell hozza a késedelem igazolasara szolgal6 indokokat is.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell

- az incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetSleges szamat,
valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetSleges szamat;

- az Adatkezel6 képviselGjének vagy adatvédelmi tisztvisel6jének mint kapcsolattartonak a nevét és
elérhetSségeit;

- azincidensbdl eredd, valdszinGsitheté kévetkezményeket;

- az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredS esetleges hatranyos kévetkezmények enyhitését
célzo intézkedéseket.

Az Erintettek tajékoztatasa

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinidsitheten magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezel§ képviselSje indokolatlan késedelem nélkil koteles az
Erintettet az adatvédelmi incidensrdl tajékoztatni, koézblve annak jellegét, az Adatkezel§
kapcsolattartdjanak nevét és elérhet6ségét, a valdszinGsitheté kovetkezményeket, valamint az
adatvédelmi incidens orvosolasara, enyhitésére tett vagy tervezett intézkedéseket, kivéve, ha a GDPR
34. cikkelyének (3) bekezdésében foglalt esetek valamelyike fennall.

Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, kezelése

Az adatvédelmi incidens elhdritisa érdekében megvaldsitott egyes intézkedésekrél az adatok kezelését
vagy feldolgozasat végzé folyamat felelbse, az adott intézkedések végrehajtasat kovetGen
haladéktalanul, de legkésébb 2 (kettd) munkanapon belil kételes az Adatkezel6 képvisel6jét vagy az
adatvédelmi tisztviselSt tajékoztatni.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az Adatkezel$ koteles az adatvédelmi incidensek nyilvantartasara, amely tartalmazza az adatvédelmi
incidenshez kapcsolédo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket.

AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO

Az Adatkezels a Kiskunfélegyhiaza Viros Onkorményzata kijelolt 6ndllé koltségvetési  szerve.
Kiskunfélegyhaza Varos Onkormanyzata Képviseltestiiletének 158/2018 (VI.28) szamu 6nkormanyzati
hatarozataval a GDPR 37. Cikk (3) bekezdésére tekintettel az Onkormanyzat szervezetei és az
onkormanyzat altal alapitott nonprofit gazdasagi tarsasagok tekintetében a Polgarmesteri Hivatal utjan
koz0s adatvédelmi tisztviselStjelolt ki, akinek jogallasa, valamint neve és elérhetGsége a jelen szabalyzat
2.3 pontjaban talalhatéak.

Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGje ellitia a GDPR-ban raruhazott feladatokat, igy tobbek

kozott:

a.  tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel, tovabba az adatkezelést végz§ alkalmazottak részére
a GDPR, valamint az egyéb unidés vagy tagillami adatvédelmi rendelkezések szerinti
kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b. ellenérzi a GDPR-nek, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek,
tovabba az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé
szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevo
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14.

15.

személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolédé auditokat is;
c.  kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoéan, valamint nyomon kéveti
a hatdsvizsgalat elvégzését;
. egyuttmkddik a feltigyeleti hatosaggal; és
e. az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a feligyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

PANASZ ES JOGORVOSLAT

Az Frintett jogosult arra, hogy feliigyeleti hatésagnal panaszt tegyen, illetSleg annak eljarasat
kezdeményezze, tovabba birdsagi jogorvoslattal éljen, ha tgy itéli meg, hogy az adatainak kezelésével
vagy az adatkezeléssel Osszefiiggésben megilleté jogok gyakorlasaval kapcsolatosan jogsérelem
kovetkezett be.

A feliigyeleti hatésag elérhetGségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsiag Hatésag
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c,

emailcim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Birdsagi jogorvoslat esetén a perre az adatkezelS székhelye szerinti birdsag illetékes, de a per — az
érintett személy valasztisa szerint — az érintett személy lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerinti
bir6sag el6tt is megindithato.

A fenti jogaik tiszteletben tartasa mellett kérjik az Erintetteket, hogy mielétt a feliigyeleti hatésaghoz

vagy birésaghoz fordulnanak panaszaikkal — egyeztetés és a felmertlt probléma minél gyorsabb
megoldasa érdekében — keressék meg intézményiinket.

kkok

ZARO RENDELKEZESEK
A jelen szabalyzatot az Adatkezels képvisel6je mddosithatja a jogszabalyokban meghatarozottak szerint.

A jelen szabdlyzat hatalybalépésével a korabbi adatkezelési szabalyzat hatdlyat veszti.
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1. SZAMU MELLEKLET
A KEPVISELO-TESTULETTOL A POLGARMESTERRE ATRUHAZOTT HATASKOROK
Polgarmesteri hataskorok, feladatok:

- Epitéstgyi, viziigyi, kornyezetvédelmi hat6sagi tigyek tekintetében tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozat
megadasa;

- Teleptilési tamogatas iranti kérelem elbiralasa;

- Kozfoglalkoztatassal kapcsolatos dontések meghozatala;

- Szocialis, illetve a kézkoltségen torténd temetés engedélyezése;

- Jelzalogjog, elidegenitési és terhelési tilalom ingatlan-nyilvantartasi torlésének engedélyezése;

- Alafrja azokat a szerzédéseket, valamint pénzigyi kotelezettségvallalasokat, melyekre vonatkozé
dontéseket a KépviselS-testiilet valamely szakbizottsaga atruhazott hataskérében hoz meg;

- Létrehozza a Kézbeszerzési Szabalyzatban meghatarozott Kézbeszerzési Bizottsagot;

- Dontést hoz az 6nkormanyzat kéltségvetési rendeletében meghatarozott értékhatar alatti beszerzések
tekintetében;

- Koordindlja az o6nkormanyzat kilkapcsolatait, dont az ezekkel kapcsolatos kérdésekben és a
kiilkapcsolati keret felhasznalasarol,

- Elrendeli a hataskorébe tartozo jogtalanul és rosszhiszemien felvett teleptilési timogatas visszafizetését,
erre indokolt esetben részletfizetést, illetve a tartozas elengedését engedélyezi;

- Elbirdlja a hazi szennyvizhal6zat kiépitéséhez nyujtott szocialis timogatasra irdnyul6 kérelmeket;

- Dont a koztertlet-hasznalat engedélyezésével kapesolatos elséfokt 6nkormanyzati hatdsagi tigyekben;

- Doént a filmforgatasi céld kozteriilet-hasznalatra vonatkozé hatdsagi szerz8dés jovahagyasardl vagy
megtagadasarol;

- Doént az énkormanyzat tulajdondban 4ll6 kézmuves szennyvizelvezetS-hdlézathoz térténd utdlagos
csatlakozasi hozzajarulas mértékérdl és a megfizetés modjardl;

- Dont célfeladaton szereplé polgarmesteri keret, valamint a kulturalis események finanszirozasa
felhasznaldsardl.

A Polgarmester a fenti hataskorok, illetve feladatok ellatisa soran birtokaba jutott személyes adatokat a
hataskorok, feladatok ellatasat kévetSen nem kezeli tovabb, hanem atadja a Polgarmesteri Hivatal mint
Adatkezel6 megfelel6 osztalya, irodaja részére a sziikséges adminisztracié és a sziikséges végrehajtas
érdekében, ahol az atadott adatokat a jelen Szabdlyzat, illetve az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari

tervének kiadasarol sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szabalyai szerint kezelik, illetve selejtezik.
*okok
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2.SZAMU MELLEKLET

A KEPVISELO-TESTULETTOL A BIZOTTSAGOKRA ATRUHAZOTT HATASKOROK

Miivel6dési és Szocialis Bizottsag:

- Hataroz a szocialis bentlakdsos intézményi jogviszony megsziintetésérsl, amennyiben az intézményi
jogviszonyt bizottsagi beutalé hatarozat alapozza meg;

- Jévahagyja a személyes gondoskodast nyujté intézmények hazirendjét, SZMSZ-ét, szakmai programjat;

- Jovahagyja a kézmuvel6dési intézmények SZMSZ-ét, az oktatasi intézmények SZMSZ-ét, Hazirendjét,
sziikség esetén Nevelési Programjat;

- Jovihagyja a gyermekjoléti alapellatast nydjtd intézmények SZMSZ-ét, szakmai programjat és
hazirendjét;

- Ertékeli a gyermekjoléti alapellatist nytjt6 intézmények szakmai munkéjat;

- Ellen6rzi a gyermekjoléti alapellatast, a hazirend, valamint mas belsé szabalyzatok jogszertségét;

- Jovahagyja az egészségiigyi intézmények dltal elkészitett szabalyzatot, SZMSZ-t, hazirendet, szakmai
programot;

- Dont az egészségiigyi-, szocidlis- és gyermekvédelmi dgazatban dolgozok bizottsagi kitintetésérdl;

- Javaslatot tesz az egészségiigyi-, szocialis-, gyermekjoléti, oktatasi- és mtvel6dési dgazat lakasvasarlasi-,
lakasépitési munkaltatéi kélesén odaitélésére;

- Dont a kézmivel6dési feladatok tAmogatasara biztositott keretGsszeg felhasznalasarol;

- Dont kiadvanyok megjelentetésére és képzémuvészeti alkotasokra vonatkozoéan elkiilnitett keretdsszeg
felhasznalasarol,

- Dénta ,rendezvények” célfeladatra biztositott Osszeg felhasznalasarol;

- Dont a fels6fokd oktatasi intézményekben tanulék (BURSA Hungarica 6szténdij, orvostanhallgatok
helyi 6sztondija) és a rezidensek tdimogatasara biztositott keret felhasznalasardl;

- Doént a didkok tdiltetését tamogaté keretOsszeg felhasznalasarol;

- Dént a sportcélok és —feladatok tamogatasara elkilonitett keretdsszeg felhasznalasardl;

- Dént a drogprevenci6 célfeladatra biztositott keret felhasznalasarol;

- Dont az ,,ifjasagi alap” felhasznalasarol;

- Engedélyi azon onkormanyzati rendezvények megtartasat, amelyeknél a varosi sportcsarnok
kedvezményesen vehet6 igénybe;

Gazdasagi Bizottsag:

- Dont az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok hasznositasardl;

- Dont az énkormanyzat tulajdonat képez6 ingatlanok telekalakitasardl (telekegyesités, telekmegosztas,
telekhatar-rendezés, telekcsoport-ujraosztas);

- Doént az énkormdnyzati tulajdonban 1évé bel- és kilterilleti ingatlanok elidegenitésérSl 10 MFEt nettd
értékhatarig, kivéve lakasingatlanokat;

- A palyazati eljarast kovetSen kivalasztja a nem lakds céljara szolgald helyiség bérlGjét;

- Dént a bizottsag szamara az éves koltségvetési rendeletben meghatarozott eliranyzat felhasznalasarél;

- Dont a vételarengedmény megtéritése aloli felmentésrél;

Varostizemeltetési Bizottsag:

- Doént a megiresedett Onkormanyzati lakds hasznositasinak moédjardl és az Onkormanyzati
lakastamogatasok odaitélésérdl, valamint az engedélyezett lakastimogatasok atvitelének jévahagyasarol
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A bizottsagok a fenti hataskorok, illetve feladatok ellatisa soran birtokukba jutott személyes adatokat a
hataskorok, feladatok ellatasat kovetéen nem kezelik tovabb, hanem atadjak a Polgarmesteri Hivatal mint
Adatkezel6 megfelel§ osztalya, irodaja részére a sziikséges adminisztracio és a sziikséges végrehajtas
érdekében, ahol az atadott adatokat a jelen Szabalyzat, illetve az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet szabalyai szerint kezelik, illetve selejtezik.
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