2.13 Kozérdekl adatok igénylésének rendje

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerll, az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

A kozérdekii adatok igénylésének rendjét az ADATKEZELESI ES ADATVEDELMI
SZABALYZAT tartalmazza, az alabbiak szerint:

. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje

1. A koézérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtasanak médjai

1.1 Az eljards meginditdsa: A kozérdekld adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére
vonatkozé eljards a kérelem benyujtasaval indul.

1.2 A kozérdek(i adat megismerése iranti kérelem benyujtasa: A kozérdek( adat megismerése irant
barki - barmely természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, (a tovabbiakban: kérelmez6) - kérelmet nyujthat be. A kérelem benyujtdsa széban, irdsban,
illetve elektronikus Uton (személyesen vagy postai Uton egyarant) torténhet.

1.3 Széban bejelentett kérelem: A kérelmezd szdébeli kérelmét ligyfélfogadasi id6ben az Adatkezeld
Ugyfélszolgalatan terjesztheti eld, melyet irdsba kell foglalni. Telefonos Uton tdrténd elSterjesztés
nem lehetséges.

1.4 irasbeli és elektronikus kérelem: Kozérdekl adat iranti igény az AdatkezelS postai cimén (6100
Kiskunfélegyhaza, Kossuth u. 1.), a jegyzo@kiskunfelegyhaza.hu elektronikus levélcimen terjeszthetd
el6. Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a 11.5.1. pontban meghatarozott adatokat, a hidnyzé
adatok poétlasa érdekében fel kell venni a kapcsolatot a kérelmezével, szikség esetén a
formanyomtatvanyt a részére meg kell kildeni. Az Infotv.-ben és a jelen szabalyzatban foglalt
hatarid6ket ebben az esetben is be kell tartani.

1.5 A beérkezett kozérdekl adat megismerésére vonatkozd kérelmet haladéktalanul az illetékes
osztaly vezet6jéhez kell tovabbitani, aki — az Adatkezel6 mindenkori iratkezelési és iktatdsi rendje
szerinti iktatdst kovetSen- a kérelmet megvizsgalja, majd - a jegyz6t tajékoztatja.

2. A kérelem vizsgdlata

2.1. Az illetékes osztalyvezet6 a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul
megvizsgalja, a kbvetkezd szempontok szerint:

- tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni kell, - a
megismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhatd, egyértelmi,

- az adatok az AdatkezelS kezelésében vannak,

- az igényelt adatok kozérdekld vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatnak mindsiinek, - az adatok
megtaldlhaték a honlapon,

- a kért modon vannak tarolva az Adatkezel6nél, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk sziikséges,
- a kérelmezb elérhetGsége tisztazott,

- a tajékoztatast milyen formaban, milyen mddon kérik,



- az adatszolgaltatas koltségeinek megtéritését a kérelmez6 vallalja.

2.2 Amennyiben a kérelem vizsgalata alapjan az osztalyvezet6 megallapitja, hogy - az nem
tartalmazza a 2.1pont szerinti adatokat, illetve - a megismerni kivant adatok kdre pontosan nem
hatdrozhaté meg, haladéktalanul koteles intézkedéseket tenni.

2.3 Az intézkedések soran az osztalyvezets felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és felhivja a kérelem
hidnyossagainak pétlasara.

2.4 A kapcsolatfelvétel térténhet telefonon, illetve postai vagy elektronikus Uton.

2.5 Ha a kért adatot nem az Adatkezel6 kezeli, akkor a kbzérdek( adatok szolgdltatasara a kérelmet a
lehetd legrovidebb aton, de legfeljebb 3 (hdrom) munkanapon belill tovabbitani kell az illetékes
szervnek, amirdl egyidejlileg tajékoztatni kell a kérelmez6t is.

2.6 Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezel6 honlapjan
(www.kiskunfelegyhaza.hu) mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetf, a kérelmezét err6l
tajékoztatni kell, megjeldlve az adat fellelhet&ségének helyét.

3. Az adatszolgdltatas teljesitésének el6készitése
3.1 A kérelem teljesitésének hatarideje:

3.1.1 A kozérdekl adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Adatkezel6 a kérelem tudomadsara
jutdsat kovet6 legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 (tizendt) napon belil tesz eleget. Ha az
adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15
(tizenot) nappal az illetékes osztalyvezetd javaslatara a jegyz6 altal meghosszabbithato.

3.1.2 Az lgyintézés soran az Infotv. 29. § (1)-(2) és (4) bekezdéseiben, valamint a 30. § (3)
bekezdéseiben irt hatarid6k betartasara lgyelni kell. Ennek érdekében a kérelmezbével torténd
kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a kérelem beérkezésétél szamitott
legkésSbb 3 (harom) napon belll meg kell térténnie.

3.1.3 Az adatszolgdltatassal felmeril6 koltségek ismeretében az illetékes osztalyvezet6
haladéktalanul egyértelm( nyilatkozatot kér a kérelmez6tdl arrél, hogy az adatigénylés koltségeinek
ismeretében fenntartja vagy maddositja a kérelmét. Amennyiben a koéltségek megtéritését nem
vallalja, kdzolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mdédon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem térilé koltséget az Adatkezel6nek.

4. Az AdatkezelS feladata, kételessége

4.1 Az illetékes osztdlyvezetd az adatok rendelkezésre bocsatas végett haladéktalanul megkeresi az
adatokkal rendelkez6 foglalkoztatottat. Amennyiben az adatok nem vagy nem kizadrdlag az adott
osztalynal lelhet6ek fel, Ugy az osztalyvezet6 haladéktalanul kételes errdl a jegyz6t tajékoztatni.

4.2 Az illetékes irodavezet6 az irdsban megadott informdcidk alapjan koteles hataridén belil az
igényl6 szdmdra adando valaszt el6késziteni, mind formailag, mind tartalmilag. Abban az esetben,
amennyiben a kért adatigénylés jelentGs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, errdl
haladéktalanul értesiti a jegyz6t. 11.6.3 Az adatok elGkészitése ataddsra és az adatok ataddsa

4.3 Az adatok ataddsra vald elGkészitése Az illetékes osztalyvezetd az adatkozI6tél atvett adatokat,
illetve az ezekrdl készitett masolatokat el6késziti bemutatdsra, dtadasra, illetve megkiildésre. Az
atvett és atadasra elGkészitett iratokat, adatokat az osztalyvezeté megkiildi a jegyz6nek legkésébb a
teljesitési hataridd leteltét megel6z6 3. (harmdik) napon beldl.



4.4 A védett, kozérdekl adatnak nem minésiilé dokumentumrészek védelme az el6készités sordn - Az
illetékes osztalyvezet6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmez6 altal igényelt adatok
adatszolgaltatdsa soran olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem mindsilnek kozérdek(i adatnak.
Ennek érdekében a kozérdekd adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a kérelmez6 altal
meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell tenni.

- A felismerhetetlenné tétel
* papir alapu masolatnal, a meg nem ismerheté rész letakardssal torténé masoldsaval,

e elektronikus adathordozénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kulon
dokumentumokra térténd szétvdlasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,

e dokumentumbdl valé torlésével torténik.

- Az adatok védelmére a személyes bemutatdsra torténé el6készités sordn is kiemelt figyelmet kell
forditani. A dokumentumok meg nem ismerhetd részei takardsardl megbizhaté mddon kell
gondoskodni.

5. Az adatok atadasa

5.1 Az adatok 4tadasa, ha a kérelmez6 az adatokat személyesen, kdzvetlenil kivdnja megismerni: Az
illetékes osztdlyvezeté 4ltal kiadhatonak minGsitett adatokba vagy az azokat tartalmazd
dokumentumokba a kérelmezd (igyfélfogadasi id6ben, el6re egyeztetett id6pontban nyerhet
betekintést. A megjelent kérelmez6 szdmdra az adatok ataddsa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmez6 a formanyomtatvanyon, vagy a felvett
jegyz6konyvon aldirasaval az dtadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba nem tekinthet
bele. A kérelmezé részére adatot masolatban atadni kizardlag a koltségek megfizetésének igazolasat
kovetSen lehet.

5.2 Az adatok ataddsa, ha a kérelmez6 az adatokat nem személyesen kivanja megismerni: Ha a
kérelmez6 az adatokat postai uton, illetve elektronikus dton kivanja megismerni, az illetékes
osztalyvezetG az adatszolgaltatdsra elGkészitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

5.3 A kérelem részbeni teljesithetGsége esetén torténd eljards: Ha a kérelem csak részben
teljesithet6, a kérelmez6t tdjékoztatni kell a nyilvdnossagra hozatalban korlatozott adatok korérél és
megismerhetdségének madjarol.

6. Az adatszolgaltatast kovetd eljaras

6.1 Az Adatkezel6 a kérelem alapjan torténé adatszolgaltatas esetén a kérelmez6 személyazonositéd
adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a koltségek megfizetéséhez az
elengedhetetlendil szlikséges.

6.2 Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgdltatast kovetGen a
kérelmez6 személyes adatai haladéktalanul torélhetGek legyenek. A torlés elvégzéséért az illetékes
osztalyvezetd tartozik felel6sséggel.

6.3 A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adat megismerése irdnti kérelem
formanyomtatvanyon kiilon rész szolgal a személyes adatok feltlintetésére. A személyes adatok részt
az adatszolgaltatds teljesitését kovetGen - koltség esetén a koltségek megfizetése utan - el kell
valasztani a nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a levalasztott rész megsemmisitéséradl.

7. A kérelem teljesitésének megtagadasa



7.1 Amennyiben az illetékes osztalyvezetd azt allapitja meg, hogy a kérelem teljesithetGségének
jogszerlsége kétséges, koteles azt haladéktalanul jelezni a jegyz6 felé.

7.2 A jegyzl azilletékes osztalyvezetOvel tortént egyeztetést kovetben elutasitja a kérelmet, ha a kért
adatok nem kozérdekd adatok.

7.3 A kérelem teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt 8 (nyolc) napon belil irdsban,
amennyiben az elektronikus cimet kozolték, elektronikus Uton értesiteni kell a kérelmezét.

7.4 A kérelem teljesitésének megtagadasardl sz6lé tdjékoztatasnak tartalmaznia kell: - a kérelem
teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadds indokat, - és a jogorvoslatrol szold
tajékoztatast.

7.5 A kérelem teljesitésének megtagaddsa esetén tajékoztatni kell a kérelmez6t arrdl, hogy a
kozérdek(i adatra vonatkozé kérelem elutasitdsa miatt birdsaghoz, tovabbd a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacidszabadsag Hatdsaghoz fordulhat. A kérelem teljesitésének megtagadasat (jogszer(iség,
megalapozottsag) meg kell indokolni.

8. Iratkezelés az adatszolgaltatas soran

Az (gyiratban rogziteni kell a kérelem beérkezésének id6pontjat, a kérelmezével vald
kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tdjékoztatas megtorténtének idejét és maddjat, tovabb3d, ha a
kérelmet az Infotv. 29. § (1) bekezdésében és 30. § (3) bekezdésében meghatdrozott hataridében
nem lehetett elintézni, akkor ennek okat is.

9. Koltségtérités

9.1 A mdsolat készitéséért és az adatkozléssel jard egyéb szikséges koltségekért koltségtéritést kell
fizetni. Masolatnak mindsiil az adatokrdl készitett, barmilyen moddon (papiralapon vagy
elektronikusan) rogzitett dokumentum.

9.2 Elektronikus Uton torténd tovabbitas esetén a masolatkészités koltségén feliil tovabbi koltség
nem meril fel.

9.3 Az adatszolgdltatas dijat az Adatkezel6 hazipénztaraba kell befizetni, vagy atutalassal az
AdatkezelS bankszamlajara torténd befizetéssel kell megfizetni.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuldé igények tekintetében illetékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime):

Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatal
Postacim: 6100 Kiskunfélegyhaza, Pf. 62.
6100 Kiskunfélegyhdza, Kossuth u. 1.
telefon: +36 76 562-000

fax: +36 76 562-001

e-mail: jegyzo@kiskunfelegyhaza.hu

A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igények benyujtasanak maodja:


mailto:jegyzo@kiskunfelegyhaza.hu
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