Szabalyzat
a kdzérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasrendjérdl

Az informaciés Gnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szélé 2011, évi CXII. térvény
30. § (6) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolé térvény végrehaijtasardl szolo 368/2011.
(Xll. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban kapott felhataimazas alapjan
Kiskunfélegyhaza Varos Onkorméanyzata, Kiskunfélegyhdza Véaros Roma Nemzetiségi
Onkorményzata és Kiskunfélegyhazi Poigarmesteri Hivatal a kézérdek(i adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérél az alabbi szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat)
alkotja:

L
Altalanos rendelkezések

1.
A Szabalyzat hatalya

(1) A Szabdlyzat hatalya kiterjed Kiskunfélegyhaza Véaros Onkorményzatéra, Kiskunfélegyhazi
Polgarmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal) és a Kiskunfélegyhdza Varos Roma
Nemzetiségi Onkormanyzatra, azzal hogy az adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa
a Hivatal feladatkérébe tartozik.

(2) A Szabalyzatot a Hivatal valamennyi koztisztviselbje alkalmazni kdteles az adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok ellatasa soran.

(3) Amennyiben az adatigénylesekkel kapcsolatos feladatok ellatasaban a Hivatallal polgari jogi
szerzédést vagy munkaszerzddést kotd személy vesz részt, a Hivatal az ilyen személyt
megfelelben tajékoztatja a Szabalyzatrol.

(4) A Szabalyzatot a Hivatalhoz benyujtott valamennyi adatigenylésre alkalmazni kell.

2.
Fogalom-meghatarozasok

(1) A Szabalyzat alkaimazasaban:

a) adatigénylés: a Hivatalhoz benyujtott, kézérdek(i adat vagy koézérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyuld kérelem;

b) adatigénylé. az adatigénylés benyuijtoja;

¢) Infotv.. az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol sz6éid 2011, évi
CXIl. térvény;

d) adatkezelés: az Infotv. 3. § 10. pont szerinti adatkezelés;

e) adatvedelmi tisztviseld: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérd!
es az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon k;qu
helyezésérdl sz616 rendelete 4. szakaszaban meghatarozott fogalom;

f) betekintés: az adatigénylésben megjeldit kdzérdek(t adat vagy kozérdekbél nyilvanos adat
megismerésének a Hivatal altal megjeldlt helyen és médon torténd biztositasa;

q) koltsegtérités: az infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése szerint megallapithatd koéltségtérités
kéltsegrendeletben meghatarozott feltételek teljesiiliése esetén;

h) Koltségrendelet: a kézérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl sz46l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

i} kozérdek(: adat: az Infotv. 3. § 5. pont szerinti kbzérdek(l adat;

) kdézérdekbdl nyilvanos adat: az Infotv. 3. § 6. pont, 26. § (2)-(3) bekezdései, 27. § (3)
bekezdése szerinti kézérdekbdl nyilvanos adat;



(2) irasban benyuijtott az adatigénylés, ha a leirt adatigénylést postai szolgaltaté utjan vagy
személyesen kézbesitik, vagy ha elektronikus Gton nyujtjak be.

(3) Az adatigénylés benyUjtasa szempontjabdl elektronikus Utnak szamit az elektronikus levél (e-
mail), valamint az elektronikus kapcsolattartas szerinti fellleten vagy egyéb elekironikus
fellleten (cégkapu, hivatali kapu, e-papir szolgaltatas) keresztll toérténd benyujtas.

(4) A Szabalyzat alkalmazasaban a Hivatal mindsiil az Infotv. 3. § 9. pont szerinti adatkezeldnek.
3.
A szabdlyzat célja

(1) A Szabalyzat célja a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo, az Alaptérvény Vi cikk (3)
bekezdésben biztositott alapveté jog érvényre juttatdsa az Infotv. 26. §-aval, 28. § (1)
bekezdésével és 32. §-aval dsszhangban.

(2) A Szabélyzat célia tovabba az integritds alapu kdzszolgalati mikddeshez vald kapcsolédas
érdekében a Hivatal adatigénylésekre vonatkozé eljarasrendjének meghatarozasa.

4,
A Szabalyzat alkalmazasanak elvei

(1) A Szabalyzat alkalmazasa sordn az adatelv érvenyre juttatdsaval, valamint a
nyilvanossagkorlatozas kivételessége, valamint a személyes adatok védelme kdveteiményének
a szem el6tt tartasaval kell eljarni.

(2) A Hivatal minden adatigénylést érdemben elbiral, és arra érdemben valaszol.
(3) A Hivatal az adatigénylést az Infotv. 30. § (2) bekezdésében foglaltakra figyelemmel teljesiti.

(4) Amennyiben a Hivatal az adatigénylés teljesitését mentesilési vagy megtagadasi okra
hivatkozva elutasitja, az elutasitas indokait a térvényes hataridében olyan részietességgel kozli
az adatigénylével, hogy az adatigényld kellé informaciéval rendelkezzen a jogorvosiat
igénybevételére vonatkozoan.

iR
Az adatigénylés teljesitése

5.

(1) Ajegyzb gondoskodik
a) az adatigénylésnek a Hivatalhoz érkezés napjan torténd iktatasardl,
b) az adatigénylés formai és tartalmi vizsgéalatardl,
c) szikség esetén az adatigénylének az adatigénylés pontositasra térténd felhivasardl,

“d) "a tovabbi-szervezeti egységek azonositasardl és azoknak az adatigénylés teljesitésébe -

hataridd tizésével tHriénd bevonasars!,

e) szitkkség esetén az adatvédelmi tisztviselének az adatigénylés teljesitésébe hataridd
tlizésevel torténd bevonasarél,

f) déntés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld adatigénylés esetén az Infotv.
27. § (5) bekezdése alapjan az adatigénylés az igényelt adatok megismerését engedélyezni
jogosult személynek hatdaridé tizésével torténd megklldéserdl,

g) koltségtérités varhaté megallapitasa esetén a felmer(ild kéltségek dsszesitésérdl,

h) az adatigénylének kildends, a jogorvoslati lehetéségekre kiterjedd és indokolast is
tartalmazé valasztervezet eldkészitésérdl és elkészitietésérdl, tovabba a valasz
adatigényiének torténd megkuldésérdl,

i) az adatigénylé nevének az Infotv. 28. § (2) bekezdésben meghatarozott celbdl, az ot
meghatarozott ideig térténd kezelésérdl és a jogszer( adatkezelési tartamot kévetd
torlésérdl,



j) az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott adatigénylésekrdl, valamint az elutasitas
indokait tartalmazé nyilvantartas vezetésérdl,

k) az Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagnak (a tovabbiakban: NAIH) a kézérdek( adatigénylések teljesitésének és
megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemzé indokairdl, a kézérdekii
adatigénylések teljesitéséhez szikséges napok atlagos szamardl, valamint a kézérdek(i és
kozérdekb6l nyilvanos adatok kozzétételének elérhetéségérdl kildendd tajékoztatas
tervezetének az el6készitésérdl ugy, hogy a jelentés és az abban szerepl6 adatok targyévet
kévet6 januar 31-ig a NAIH-hoz megérkezzenek,

[) az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé meghosszabbitasarol.

6.

(1) A jegyzé dont az adatigénylés teljesitésérél vagy annak elutasitasarél, alairja az
adatigénylének kildendd valaszt és gondoskodik a vélasz adatigénylének térténé
megklldésérél.

(2) Az éves adatszolgaltatas teljesitése soran a jegyzd kitolti a NAIH weboldalan elérhetd, az
Infotv. 71/D. § (4) bekezdése alapjan teljesitendd éves jelentés adatlapjat. Emellett
gondoskodik az e-papiron teljesitett adatszolgaltatas pdf formatumba térténéd generalasarol és
annak hivatali kapun a NAIH-nak térténé megkulldésérdl, valamint az altalanos kozzétételi
listaban (11/15. kozzétételi egység) térténd nyilvanossagra hozatalarol.

7
Az adatvédelmi tisztviseld feladatai

(1) Amennyiben az adatigenyles teljesitése — kulénésen a személyes adatok kiadhatésaga, a
kézerdekbél nyilvanos személyes adatok terjesztésének célhoz kotottsége, valamint az
adatigenylés teljesitését megelézéen kitakarandd, eltavolitandd vagy anonimizalandé adatok
targyaban torténd allasfoglalas vagy mas hasonlé ok folytan — érinti az adatvédelmi tisztviseld
feladat- és hataskérét, a jegyz6 gondoskodik az adatvédelmi tisztviselé bevonasarol.

(2) A jegyz6 megfogalmazza azt az egy vagy tobb kérdést, amelynek az eldéntésében az
adatvédelmi tisztviseld allasfoglalasat vagy mas formaban torténé kézremiikodését kéri és
ennek teljesitésére megfelelé hosszusagu hataridét allapit meg.

L.
Eljarasi szabalyok

8.
Az adatigénylés elbterjesztésének modja

(1) Az alabbi elérhetéségeken barki benyujthat adatigénylést a Hivatalhoz

a. személyesen:
- aHivatal megnevezése: Kiskunfélegyhazi Polgarmesteri Hivatal
- az ugyfélfogadas helye és ideje: 6100 Kiskunfélegyhaza Kossuth L. utca 1.
- az ugyfélfogadas igénybevételére vonatkozo feltétel: idépont egyeztetése.

b. telefonon: a Hivatal telefonszama: (+36 76) 562-015

c. postai tton:
- aHivatal postai cime: 6100 Kiskunfélegyhaza Kossuth L. utca 1.
- aHivatal levelezési cime: 6100 Kiskunfélegyhaza Kossuth L. utca 1.

d. elektronikus Uton
- elektronikus levélben (e-mail Uzenetben): a Hivatal elektronikus levél (e-mail) cime:

iegyzo@kiskunfelegyhaza.hu




elektronikus kapcsolattartas szerinti fellieten keresztul:

- a Hivatal hivatali kapuja / cégkapuja: 704013793

- a Hivatal e-papir szolgaltatasa: hitps://fepapir.gov.hu/
eqyéb elektronikus felilleten keresztul (pl. kimittud.hu).

e. Az informacids jogokkal foglatkozé személy a jegyzé.

9.
Az adatigénylés kézhezvételét kdvetd teenddk

(1) A jegyzé megvizsgélia az adatigénylést. Az adatigénylés vizsgalata tartalmi és formai
szempontok értékelésére terjed ki.

(2} Amennyiben az adatigénylé tobb adatot igényelt, az értékelés az adatelvnek megfelelden
minden egyes adat esetében kilén-kilén torténik.

(3) A tartalmi vizsgalat soran az alabbi szempontokat kell értekelni:

a)

b)

a beadvany, amelyben az adatigénylés taldlhato, tartalmaz-e az adatigénylésen kivil mas
eljarasrend alkalmazasat, vagy mas intézkedés megtételét szikségessé tevd igényt vagy
egyéb tartalmi elemet, és amennyiben igen, elkUldnithetéek-e az adatigényléstdl elterd
kilonféle igények, tartalmi elemek;

megallapithaté-e egyértelmiien az adatigényiés tartalma, vagyis az, hogy az adatigénylés
mely konkrét informacié megismerésére iranyul, amennyiben nem - indokolassal — az
adatigényld pontositasra valé felhivasa [Infotv. 28. § (3)] szikséges;

kozérdek(i adatnak vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak minésil-e az igényelt informacio;

a Hivatal kezelésében van-e és rogzitett formaban rendelkezésre all-e az igényelt
informacio;

amennyiben az igényelt informacié nem a Hivatal kezelesében van, azonosithato-e az
igényelt informacid tekintetében adatkezeldnek mindsuld szemely vagy szervezet;

fennall-e az adatigénylés teljesitésének a megtagadasara vonatkozd barmely térvényes ok;
amennyiben az Infotv. 27. § (5) bekezdés szerinti megtagadasi ok &ll fenn, az Infotv. 30. §
(5) bekezdése alkalmazésaval az adat kiadhato-e;

nyilvanos forrasbél elérhett-e az igényeit informacio;

fennalinak-e az Infotv. 29. § (1a)-(1b) bekezdéseiben meghatarozott feltételek;

szikségessé teszi-e az adatigénylés teljesitése U adat eldallitasat;

fennall-e az adatigénylés teljesitése hataridejének meghosszabbitésat szikségesse tevs, az
Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tobb ok;

az adatigénylés teljesitése indokolja-e kéltségtérités megallapitasat.

(4) A formai vizsgalat sorén az alabbi szempontokat kell értékelni:

a)

by

c)

az adatigénylés tartalmazza-e az adatigénylé nevét / nem természetes személy esetében
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos tajékoztatds megadhato;

az adatigényld egyértelmien megjeldlte-e, hogy milyen mddon kivénja megismerni az
adatokat;

az adatigényl6 altal megjelolt teljesitési mod biztosithaté-e.

10.
Eljaras az adatigénylés pontositasara valé felhivas esetén

(1) Ha az adatigénylés az igényelt adatokra vagy a teljesités modjara nézve nem egyértelmi a
jegyzd az Infotv. 28. § (3) bekezdése alapjan felhivja az adatigénylét az adatigenylés
pontositasara.

(2) Az (1) bekezdés szerinti felhivas esetén a jegyzé legfeljebb 5 napos hataridét allapit meg az
adatigényld szamara az adatigénylés pontositasara.



(3) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban a jegyzé arrdl is tajékoztatja az adatigénylét, hogy az
adatigényles pontositasara a (2) bekezdés szerint megallapitott hataridé alatt az adatigénylés
teljesitésére nyitva alld hataridé nem nyugszik.

(4) Az (1) bekezdés szerinti felhivasban a jegyzd részletesen kifejti azt, hogy a Hivatal miként
ertelmezi az adatigénylést, az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat nem tartja
egyértelmiinek és az adatigénylés melyik részét, megfogalmazasat kéri pontositani.

(5) Amennyiben az adatigényld az adatigénylést a (2) bekezdésben meghatarozott hataridében
nem pontositja, a Hivatal az adatigénylés alapjan jar el, amely kérilményre a jegyzd az (1)
bekezdés szerinti felhivasban figyelmezteti az adatigénylét.

1.
Eljaras az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hataridé meghosszabbitasa esetén

(1) Ha az infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatarozott egy vagy tébb feltétel fennall és ezért az
adatigénylés teljesitése hatédridejének a meghosszabbitasa szilkséges, a jegyzd dént az
adatigényles teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghosszabbitasardl.

(2) Az adatigenylés teljesitése hataridejének az Infotv. 29. § (2) bekezdésében meghatirozottak
szerint térténd meghosszabbitasara kizardlag abban az esetben van modd, ha a Hivatal
megallapitja, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése elutasitasanak.

{3) A jegyzd az (1) bekezdés alapjan meghozott déntésben rogziti a meghosszabbitott hataridé
lejaratanak naptari nap szerint meghatarozott idépontjat.

(4) A jegyzd az (1) bekezdés alapjan meghozott déntésrél annak indokaival az adatigénylésnek a
Hivatal altal tértent kézhezvételétdl szamitott 15 napon bellil tajékoztatja az adatigénylét.

12.
Eljaras koltségtérités megallapitasa esetén

(1) Amennyiben a jegyzd allaspontja szerint el6relathatéan kéltségtérités érvényesitésének lehet
helye, az adatigénylés teljesitését végzbd koztisztviseld Osszesiti az elbrelathatdéan
felszamithatd koéliségeket és azokrol tételes kimutatast készit.

(2) A Koltsegterités megallapitasa soran figyelemmel kell lennie a 3-4. pontokban foglaltakra, igy
kliénésen arra, hogy
a) a koltségtérités megallapitasa nem kotelezd;
b) a megallapitott kéltségtérités Osszege nem haladhatia meg a Koltségrendeletben
meghatéarozott maximum &sszeget;
c} a Hivatal az adatigénylés teljesitésekor nem dijfizetéshez kotott szolgaltatast nyljt, hanem
az Alaptorvény VI, cikk (3) bekezdésében biztositott alapvetd jog gyakorlasat biztositja.

(3) A (2) bekezdesben foglaltakra figyelemmel a Hivatal kizarélag akkor szamit fel kéltségtéritést,
amennyiben annak Osszege meghaladja a Koltségrendeletben megallapitott minimum-
tsszeget.

(4) Koltségtérités megallapitasara az Infotv. 29. § (4) bekezdése szerinti esetben és kizardlag
akkor van mdéd, ha a Hivatal megallapitia, hogy nincs helye az adatigénylés teljesitése
elutasitasanak.

(5) A koltségterités megallapitasarol és az adatigényld dital megtéritendd kéltségek dsszegérdl a
jegyzd dént.

(6) A koltségterités megallapitasardl és indokairdl, valamint az adatigénylé altal megtéritendé
koltségek dsszegeérdl, tovabba a koltségtérités megallapitasa ellen az adatigényld altal igénybe
vehetd jogorvoslati lehetdsegekrél, valamint az adatigényiés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetbségeird! a jegyzo tajékoztatja az adatigénylét.



(7) Amennyiben az adatigénylé a (6) bekezdésben foglalt tajékoztatas ismeretében fenntartja az
adatigénylést, a jegyz6 az adatigényls erre vonatkozé nyilatkozatanak a beérkezését kovetd 5
napon belil a kéltségtérités megfizetésére legalabb 15 napos hatéridt ailapit meg az
adatigényltnek.

(8) Ha az igényld a (6) bekezdés szerinti tajékoztatas keézhezvéteiét kdvetd 30 napon belll nem
nyilatkozik, vagy akként nyilatkozik, hogy az adatigénylését nem tartja fenn, a Hivatal nem
kételes teliesiteni az adatigénylést, errdl a jegyz6 az adatigényldt eibzetesen tajekoztatja.

(9) Ha az adatigénylé a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beldl vitatja a koltségterités
megallapitasat vagy a megtéritendd koltségek Osszegét, a Hivatal megvizsgalja, hogy a
koltségtérités megallapitasanak feltételei fennalinak-e, és amennyiben fennallinak,
mérsékelhetd-e vagy elengedheté-e az adatigényld altal megtéritendd koéitségek Osszege.
Amennyiben a Hivatal megvaltoztatja az adatigénylé aital megteritendd koltségek Ssszegét
vagy visszavonja a koltségtéritésre vonatkozé dontését, errél a jegyzd haladéktalanul
tajékoztatja az adatigényl6t.

(10) Ha az adatigénylé a (8) bekezdés szerinti hataridében megfizeti a koltségtéritést, a jegyzo
gondoskodik az igényelt adatoknak a kiadasaréi.

13.
Az adatigénylés teljesithetéségének megallapitasa

(1) A dontés megalapozasat szolgaldé kozérdekdl adat megismerésére iranyuld adatigénylés
teljesithetdségérdl a jegyz6 az Infotv. 27. § (5) bekezdeseben foglaltak alkalmazasaval dont.

(2) Az adatigénylés teljesitésének mentesulési ok folytan torténd elutasitasardl a jegyzd a 3-
4. pontokban és 16. pontban foglaltakra figyelemmel dént.

(3) A jegyzd az érdekmérlegelés soran az Alaptérvény |. cikk (3) bekezdésére figyelemmel
megvizsgalja, hogy az igényelt kézérdek(i adat megismeréséhez vagy a megismerhetseg
kizarasahoz fiz6d6é kézérdek sulya nyomosabb-e.

(4) Amennyiben az igényelt kozérdek( adat a Hivatal kezelésében van és az Infotv. 27. § (2)
bekezdése szerinti megtagadasi ok nem all fenn vagy az (1) bekezdés szerinti érdekmérlegelés
eredményeképpen a megtagadasi ok nem alkalmazhato, a jegyz6 gondoskodik az igényelt adat
kiadasanak elékészitésérdl. A jegyzd azt is megvizsgalja, hogy nem indokolt-e az igényeit
kézérdekii adat nyilvanos forrason keresztil torténd kozzétetele.

(5) A jegyzé legkésdbb az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti vagy a meghosszabbitott hataridd
lejartat megel6éz6 2 napon belul dont az adatigénylés teljesitéserol.

(B) A jegyzd az adatigényldé nevét és az igényelt adatok megjeldlését az Infotv. 28. § (2)
bekezdésében meghatarozott okok alkalmazhatésaganak a megallapitasa céljaboi feljegyzi. A
jegyzé az Infotv. 28. § (2) bekezdésében meghatérozott id6 elteltével, illetve az ott

- meghatarozott feltétel bekovetkeztével torli- adatigenylé szemelyes-adatait. oo

14.
Az adatigénylés teljesitésének modja

(1) Amennyiben az igényelt kézérdek(i adat kiadasa nem biztosithaté az adatigénylé aital megjelolit
teljesitési moédon a jegyzé dont az adatigénylés teljesitésének modjardt és errél, valamint a
dantés indokairdl az adatigénylés teljesitésével egyidejlileg tajékoztatja az adatigénylét.

(2) Amennyiben az igényelt koézérdekl(i adat kiadasa betekintés Gtjan biztosithatd, a jegyzd
tajékoztatja az adatigényldt a betekintés idépontjarol.

15.
Az adatigénylés teljesitésének elutasitdsa mentesilési ok alapjan



(1) A jegyzd az adatigenylés teljesitését elutasithatja az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében vagy (1b)
bekezdésében foglalt feltételek fennalldsa esetén.

(2) A Jegyzd az adatigénylés teljesitését az Infotv. 29. § (1a) bekezdéséhen foglait feltételek
teljestilése esetén kizardlag akkor utasithatja el, ha az azonos adatigényl6 altal egy éven belll
benyujtott, azonos adat megismerésére iranyuld adatigénylést korabban
a) teljesitette és a korabban igényelt, azonos adatkérbe tartozé adatokban nem allt be

valtozas; vagy
b) a jogorvoslati lehetéségekrdl torténté tajékoztatasra is kiterjedd indokolassal eliatott
valaszban elutasitotta és az elutasitas okaban nem allt be véaltozas.

(3) Ajegyzd az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében foglalt okbdl térténd
elutasitasardl a jogorvoslati lehetéségekre is kiterjedd valaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(4) Amennyiben lehetséges, a jegyz6 az adatigénylés teljesitésének az Infotv. 29. § (1b)
bekezdésében foglalt okbol torténd elutasitasardl a jogorvoslati lehetdségekre is kiterjedd
valaszlevélben értesiti az adatigénylét.

(5) A jegyzd az adatigenylés teljesitését akkor is elutasithatja, ha annak teljesitése kizardlag Uj
adat eldallitasa Utjan lehetséges.

(6) A jegyz6 nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat abban az esetben, ha az igényelt
kozérdek( adat a kezelésében van és azonnal elérhetd. Az igényeit kdzérdekl adatot akkor is
azonnal elérhetének kell tekinteni, ha annak eléallitasa kiléndsen az ehhez szikséges
alapmiveletek elvégzésére, valamint az adatok tablazatba foglalasanak iddigényére
figyelemmel nem okoz jelentés munkaterhet.

(7) Amennyiben az igényelt kézérdekl adat a Hivatal kezelésében van, am annak eléallitasa
jelentés munkaterhet okoz, a jegyzd dbnthet az adatigénylés teljesités hataridejének
meghosszabbitasarol.

(8) A jegyzd az adatigényles teljesitését az (1) bekezdés vagy az (5) bekezdés alapjan elutasitd
valasz megkiidését kdvetden bevezeti az Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsd
fordulata szerinti nyilvantartasba az elutasitas tényét és indokait.

186.
Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

(1) Amennyiben az igényelt kézérdek( adat
a) nincs a Hivatal kezelésében; vagy
b) a Hivatal kezelésében van, de az Infotv. 27. § (1)-(2) vagy (4)-(6) bekezdésében
meghatarozott valamely megtagadasi ok fennall
a jegyz0 az adatigénylés megtagadasardl a megtagadas okait és a jogorvoslati lehetéségeket
ismertetd valasztervezetet készit.

(2) A jegyz0 az adatigénylés megtagadasardl szo6l6 valasztervezet elkészitését megeldzéen az
Infotv. 27. § (2) vagy (4) bekezdései szerinti valamely megtagadasi ok fennallasara
vonatkozban beszerzi a rendelkezéssel érintett eljard szerv eldzetes véleményét.

(3) Amennyiben az adatigénylés 27. § (5) és (6) bekezdése szerinti déntés megalapozasat,
valamint tovabbi déntés megalapozasat szolgald adat mindségére hivatkozassal, illetve arra
tekintette! kerl elutasitasra, hogy a kézérdek{! adat adatigénylé altali megismerése a Hivatal
torvényes mikodése rendjét veszélyeztetné, feladat- és hataskoérének illetéktelen kilsé
befolyasolasat tenné lehetéve, a Hivatal kdteles részietesen megindokoini és alatamasztani a
kozerdekl adat megismerésének megtagadasaként megjeltit okot.

(4) Amennyiben az adatigénylés Uzleti titokra hivatkozassal kerlll elutasitasra, a jegyzé koételes
beszerezni a titokgazda allaspontjat arra vonatkozoan, hogy az adatigényléssel érintett
kézérdek( adat adatigénylés soran térténd megismerésével mely védett ismeret az, amely az
lzleti tevekenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet szenvedne. A titokgazdanak



allaspontjaban ki kell térnie az adatmegismerés korlatozdsanak jogszerliségére,
indokoltsagara, szikségességére és aranyossagara.

(5) Az adatigénylés megtagadasardl szolé dontés meghozatala soran a 13. pontban
meghatérozottakra, tovabba a 3-4. pontokra figyelemmel kell eljarni.

(6) Az (1) bekezdésben foglaltak megfelelé alkalmazasaval — indokolassal alatamasztva — kelt
eljarni akkor is, ha a jegyz6 allaspontja szerint az igényelt adat nem kdzérdekd adat.

(7) Amennyiben az igényelt kézérdek(i adat nem a Hivatal kezelésében van, a jegyzd gondoskodik
az adatkezeld azonositasarél és amennyiben sikerll az adatkezelét azonositania, err6l
megfelelden tajékoztatja az adatigénylot.

(8) A jegyzd az adatigényiés teljesitését megtagado valasz kiadméanyozasat kévetben bevezeti az
Infotv. 30. § (3) bekezdése masodik mondat elsé fordulata szerinti nyilvantartasba a
megtagadas tényét és indokait.

Iv.
Az adatigénylének kiildendé valaszlevél

17.
Formai kdvetelmények

(1) Az adatigénylének kildend® valaszlevél (a IV. cim alkalmazasaban: valaszlevél) bevezetd
része tartalmazza az adatigényles
a) iktatasi szamat;
b) a Hivatal altal tértént kézhezvétel idépontjanak és maédjanak megjeldlesét.
(2) Avalaszlevél érdemi része a déntéstél fuggben tartalmazza
a) az adatigénylés teljesitésére vagy az annak elutasitdsara vonatkozo dontést;
b} a dbéntés indokait;
¢) az alkalmazott jogszabalyi rendelkezések megjeldiését; valamint
d) az adatigénylés pontositasara iranyulo felhivas esetén a 10.pontban foglaltakat;
e) az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre alld hataridé meghosszabbitasa eseten a 11.
pont (3)-(4) bekezdéseiben foglaltakat;
f) koltségtérités megallapitasa esetén a 12. pont (6) bekezdésében foglaltakat;
g) a 10-11. pontokban meghatarozott esetek kivételével tajekoztatast a jogorvoslati
lehetségekrdl
- a jogorvoslati hataridg;
- a jogorvoslat targyaban donteni jogosult szervek elérhetdségének;
- kotelezd jogi képviseletet igényl6 jogorvoslati eljaras esetén az erre a tényre térténd utalas
megjeloiésével.

(3)-Amennyiben - az adatigénylés- t6bb - adatkér- megismerésére - iranyul, - és..az -egyes .igenyek.
teljesithetdsége az adatkdrdk megismerhetdsége szerint elteré megitélése ala esik, a
vélaszlevél minden egyes megismerni kivant adatkdr vonatkozasban kilén-kilén tartalmazza a
(2) bekezdésben eldirtakat.

(4) Avalaszievél zard része tartalmazza
- a valaszlevél keltezését;
- a jegyz6 nevét és alairasat.
18.
Tartalmi kévetelmények

(1) A valaszievelet az Infotv. 30. § (2) bekezdésében meghatarozottakra figyelemmel kdzérthetden
kell megfogalmazni.

(2) Az adatigénylés pontositasara felhivo valaszlevél tartalmazza
a) a pontositasra szoruld adat vagy teljesitési mod megjeldlesét,



b) a pontositas hataridejét, valamint tajékoztatast arrdl, hogy a pontositas hatarideje alatt az
adatigényles teljesitésének, tovabba

¢) az adatigénylét megilleté igényérvényesitési eljarasoknak a hatarideje nem nyugszik,

d) a pontositas elmaradasanak kdvetkezményeit.

(3) Az adatigénylés teljesitésére nyitva allé hataridé-hosszabbitasra vonatkozd dontésrél
tajékoztatd valaszleveél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerinti hataridd-hosszabbitasi ok fennallasanak ismerietését,
b) az Infotv. 29. § (1) bekezdése szerinti, valamint a meghosszabbitott hataridd utolsé napjanak
datum (naptari nap) szerinti megjei6lését.

(4) A koliségtérités megallapitasarol tajékoztatd valaszlevél tartalmazza
a) az Infotv. 29. § (3)-4) bekezdésekben meghatarozott feltétel fennalldsanak ismertetéseét,
b} a koltségek megnevezését és dsszegét is tartalmazd kimutatast a varhatoéan felmeriié
kéltségekrdl,
c) a kéltségtérités megallapitasa jogalapjanak a megjeldlését,
d) a koltségtérités megailapitasanak ténybeli indokolasat,
g) felhivast az Infotv. 29. § {3a) bekezdése altal eléirt nyilatkozattételre,
f} anyilatkozattétel elmaradasanak és a megfizetés elmaradasanak kévetkezményeit,
g) tajekoztatast az adatigényld altal igénybe vehett jogorvoslati lehetéségekrol.

(5) Az adatigénylés teljesitésérdl sz6ld valaszlevél tartalmazza
a) a teljesites modjat, és — amennyiben az adatigényld altal kért teljesitési mdd nem
biztosithato — annak konkrét jogszabalyhellyel megjeldlt indokait,
b) a betekintés biztositasa esetén felhivast a betekintés idOpontjanak egyeztetésére és az
egyeztetést koordinald személy elérhetésegét.

(6) Az adatigénylés teljesitésének elutasitasarél sz6l6 valaszlevél tartalmazza

a) a 16. {5) bekezdésében foglaltak alkalmazasanak eredményessége esetén az adatkezeld
megnevezését és az adatkezeld elérhetéségének a megjeldlését,

b) az adatigenylés mentesiliési ok alapjan torténd elutasitdsa esetén az elutasitas alapjaul
szolgald mentesiiiesi ok megjeldlését,

c) az adatigénylés megtagadasa esetén a megtagadas Infotv. 27. §-a szerinti okanak a
megjeldlését,

d) annak a térvényi rendelkezésnek a megjeldlését, amely azt az érdeket hatarozza meg,
amelyre figyelemmel az Infotv. 27. § (2) bekezdése a koézérdek(i adat megismerésére
vonatkozd jog korlatozasat lehetbvé teszi,

e) amennyiben a megtagadasi ok alkalmazhatdésaga targyaban a Hivatal mas szervezet
allaspontjat is figyelembe vette, erre az allaspontra és az azt megfogalmazé szervezetre
torténd hivatkozast,

f) amennyiben a megtagadas az Infotv. 27. § (5) bekezdésében meghatarozott mériegelésen
alapul, az ezen merlegelés soran figyelme vett szempontokat és azok értékelését,

g) tajékoztatast az adatigénylé altal igénybe veheté jogorvoslati lehetbségekrél.

V.

Egyéb rendelkezések

19.
Az adatigénylésekkel kapcsolatos egyéb feladatok

(1) A jegyzd az adatigénylésekrd! nyilvantartast vezet.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas tartalmazza
a) az adatigénylés Hivatalhoz érkezésének az idbépontjat;
b) az adatigénylés ligyében szlletett dontést;
¢) az adatigenyld nevét és az adatigenylével tértené kapcsolattartasra szolgald adatokat;
d) az igényelt adatkdr megjeldlését;
e) teljesitést elutasitd dontés esetén az elutasitas okat.



(3) A jegyz6 az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan

a) tajékoztatja az elutasitasok indokairél minden évben januar 31-éig a Nemzeti Adatvédelmi
és Informacioszabadsag Hatosagot (Infotv. 71/D. § (4) bekezdés),

b) a Hivatal tevékenységére, mlkddésére vonatkozo adatok kozott évente kozzeteszi a
kézérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatds adatait (Infotv. 1.
melléklet 1. 15. pont),

¢) gondoskodik az Infotv. 37. § (6) bekezdése szerinti felllvizsgalatrol.

(4) A jegyzb az Infotv. 34. § (3) bekezdésében foglalt kozzétételi kételezettségnek valé megfeleles
érdekében kdzzéteszi a Szabalyzatot az www.kiskunfelegyhaza.hu alatt elérhetd oldalan.

VL.
Hatalyba lépés

20.
A Szabalyzatot 2025 év oktéber honap 01 napjatél kezdédden kell alkalmazni.
A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg az Adatkezelési és adatvedelmi szabalyzat 11.4. —
11.11. pontjai hatalyukat vesztik.
VIL.
Mellékletek
1. melléklet: Az adatigénylések nyilvantartasara szolgalé nyilvantartas-nyomtatvany
2. melléklet: Valaszlevél-mintak:
2.a. melléklet: Pontositasra felhivé valaszlevél
2.b. melléklet Hataridé meghosszabbitasardl sz6l6 valaszleveél
2.c. melléklet Koltségtérités megallapitasardl szolo valaszlevél

2.d. melléklet Adatigénylés teljesitésérdl szolo valaszleveél
2.e. melléklet Adatigénylés teljesitésének megtagadasarél sz6l6 valaszlevel

3. melléklet: Jegyztkonyv-nyomtatvany az adatigénylés személyes betekintés biztositasa utjan
torténd teljesitéséhez

Kiskunfélegyhéza 2025. szeptember 30.
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VALASZLEVEL-MINTAK 2.a. melléklet

Pontositasra felhivo valasz

Tisztelt Adatigényid!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus uton kézérdek(iadat-igényléssel
fordult a Hivatalhoz, melyben a kovetkez6 adatok megismerésére terjesztett el kérelmet:

XXX
Kozérdek(iadat-igényiése X szam alatt iktatasra kerilt.

Tajékoztatom, hogy kozerdekiadat-igénylése az igenyelt adatok / az adatigénylés teljesitésének médja
tekintetében nem egyérteimi, mivel XXXX.

Ezért az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011, évi CXIi. térvény 28.
§ (3) bekezdése alapjan felhivom, hogy a felhivas kézhezvételétél szamitott X napon belll igényét

pontositsa.

Tajékoztatom, hogy a pontositasi felhivasra adott valasza Hivatalhoz torténé beérkezéséig terjedd
idétartam az Infotv. 28. § (3) bekezdése értelmében az adatigénylés tefjesitésére rendelkezésre alio

hataridébe nem szamit bele.

Tajékoztatom, hogy e fenti hataridé a Hivatal valaszadasi hataridejét, valamint annak lejarta esetén az On
szamara rendelkezésre allo jogorvoslati lehetéségek igénybevételének a hataridejét nem befolyasolja.

Amennyiben az adatigénylést a megadott ideig nem pontositja, a Hivatal a rendelkezésre allo igény alapjan
jar el.

Kelt: Alaird
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Hataridé meghosszabbitasarol sz6lo valasz 2.b. melléklet

Tisztelt Adatigényld!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus tton kézérdekliadat-igenyléssel
fordult a Hivatalhoz, melyben a kovetkez® adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:

DXX el

Kézérdekladat-igénylése X szam alatt iktatasra kerult.

Tajékoztatom, hogy kozérdekliadat-igénylése jelentds terjedelm(i / nagyszamu adatra vonatkozik / az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, mivel indokolas.

Ezért az informacios énrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térveny 29.
§ (2) bekezdése alapjan a kézérdekladat-igénylés teljesitésére nyitva allo, napjan lejard hataridoét 15
nappal meghosszabbitom.

A meghosszabbitott hataridé YY. napjan jar le.

Kelt: Alairé
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- Koltségtérités megallapitasaroi szolé valasz 2.c. mellékiet

Tisztelt Adatigényl6!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus Gton kozérdekladat-igényléssel
fordult a Hivatalhoz, melyben a kévetkezé adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:
XXX

Kézérdekiadat-igénylése X szam alatt iktatasra kerilt.

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 20. § (3) bekezdés alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekliadat-igénylése teljesitése
az igenyelt adatokat tartalmazoé adathordozo koltsége / az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd az
igényld részére torténd kézbesitésének kéltsége miatt koltséggel jar.

Az Infotv. 29. § (3)-(6) bekezdése, valamint a kézérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérites mértékérsl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 1-2. § (X) bekezdése alapjan a
kévetkezd kéltsegtételek meriinek fel:

. et AondE A Adatmennyiség
Adatkor Koltség Koliségtérités Koltsegtérites | yalezam, Kollsegtérités
. . megallapitésanak megallapitasanak . A
megnevezeése | megnevezese jogalapja témybeli indoka adathordozék dsszege
darabszama)

Fentiekre figyelemmel a kozérdekliadat-igénylés teljesitése érdekében koltségtéritést allapitok meg. A
megtéritendd kdltség 6sszege: XXX forint.

Kerem, hogy a jelen tajékoztatds kézhezvételét koveté 30 napon belll nyilatkozzon arrdl, hogy az
adatigénylést fenntartja-e.

Az Infotv. 29. § (3a) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy a jelen tajékoztatds megtételétd! az igéenyld
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd idétartam nem szamit bele az adatigénylés
teliesitésére rendelkezésre alld hataridbbe. Ha az adatigénylést fenntartja, a koltségtéritést (kiilén
fethivas szerinti, legalabb 15 napos) hataridében koteles megfizetni.

Amennyiben a fenti hataridén belll nem nyilatkozik, vagy a koliségtéritést felhivasra nem fizeti meg,
kdzérdekladat-igénylése nem ker{il teljesitésére.

Tajékoztatom, hogy dontésemmel szemben a koliségtérités Osszegének felllvizsgalata érdekében
valasztasa szerint a kditségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatol szamitott egy éven belll
bejelentessel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (Hatosag) vagy 30
napon belll keresetet nyljthat be birésaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjan a birésaghoz be
kell erkeznie. A HatOsag eljarasa ingyenes és nem kételezd jogi keépviselé igénybevétele. A birdsag
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eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigénylét terheli a pernyertes fél koltségeinek
megtéritése. A birdsag eljarasban a jogi képviselet, azaz tigyvéd eljarasa kételezo.

A Hatésag elérhetésége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetbsége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alairo
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Adatigénylés teljesitésérdl szolo valasz 2.d. melléklet

Tisztelt Adatigenyld!

20.... ev xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus Uton kézérdekliadat-igényléssel
fordult a Hivatalhoz, melyben a kdvetkezd adatok megismerésére terjesztett elé kérelmet:
XXX

A beérkezes idépontja: [datum] Kézérdek( adat-igénylése X szam alatt iktatasra kerdilt.

Tajekoztatom, hogy az igényelt adatok az alabbi URL-n keresztll nyilvanosan elérhetéek: pontos, az
igényelt adatra mutaté URL

Tajékoztatom, hogy kozérdekl adatigénylésének a mellékelt dokumentum megkuldésével / XXX helyen
betekintés biztositasaval teszek eleget.

Kérem, hogy sziveskedjék a betekintés idépontjat X személlyel az alabbi elérhetéségek egyikén Y.
idészakban egyeztetni: XXX

Kelt: Alairo
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Adatigénylés teljesitésének megtagadasarél sz6l6 valasz 2.e. meliéklet

Tisztelt Adatigénylé!

20.... év xxxxxx hénap X napjan, személyesen / postai / elektronikus aton kdzerdekladat-igényléssel
fordult a Hivatalhoz, melyben a kévetkezd adatok megismerésére terjesztett eld kerelmet:
#XXX

Kézérdekii adatigénylése X sza&m alatt iktatasra ker{lt.

A/ Az informaciés tnrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrdl szolé 2011. évi CXIl. térveny (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kodzérdeki adatigénylésének
teljesitését megtagadom, mive!l az igényelt adat nincs a Hivatal kezelésében.

Egyuttal tajékoztatom, hogy az igényelt adat XXX Hivatal kezelésében van.
A szerv elérhetbsége:

Cim: XXX

Levelezési cim: XXX

Honlap: XXX

B/ Az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrél szolo 2011. évi CXIL. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kozérdekliadat-igénylés teljesitéset
megtagadom, mivel az adatok megismerése az alabbi okokbdl kizart / koriatozott:
- azInfotv. 27. § (1) bekezdésre tekintettel,
- az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontjaba, illetve erre figyelemmel a(z) XXX térveny YYY
rendelkezesére N
- az Infotv. 27.§ (4) bekezdése alapjan az alabb megjel6it uniés jogi aktusra figyelemmel: XXX

Tajékoztatom, hogy az Infotv. 30. § (5) bekezdése alapjan a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6dd kozérdeket mérlegeitem. A mérlegelés soran az kévetkez6 szempontokat figyelembe
véve déntésemet az alabbi értékelés alapjan hoztam meg: indokolas

Tajékoztatom, hogy az Infotv. 27. § (2) bekezdés XXX pontja, illetve erre figyelemmel a(z) XXX térvény
YYY rendelkezése / 29. § (2a) bekezdésére tekintettel / 27.§ (4) bekezdése helyes értelmezése és a
megtagadas okanak megallapitasa érdekében megkerestem a ZZZ szervezetet, amely akként nyilatkozott,
hogy: a megkereset szerv indokolasa, hogy miért nem ismerheté meg az adat.

C/ Az informaciés onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szold 2011, évi CXIL. torveny (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy kézérdekli adatigénylés teljesiteset
megtagadom, mivel

- adatigénylése a 20.... év hénap napjan — egy éven belil — benyujtott, azonos adatkérre iranyult es
~az On részére teljesitett adatigényiéssel megegyezik (Infotv. 29. § (1a) bekezdese), .

- adatigénylésében nem adta meg nevét/megnevezését/azt az elérhetbsegét, amelyen az
adatigénylésével kapcsolatos tajékoztatas, értesités megadhaté (Infotv. 29. § (1b) bekezdése);

- az On altal megismerni kivant adat nincs a Hivatal tényleges kezelésében, es a Hivatal nem koteles
— kulsnosen az iranyitasa vagy feligyelete alatt allo kozfeladatot ellaté szerv kezelésében lévé —
adatok beszerzésére [tajékoztatas szilkséges a megismerni kivant adatokat tényleges kezeld
szervrdl] (az Infoty. 30. § (2a) bekezdés a. pont);

- adatigénylése teljesitése a Hivatal kezelésében |évé kozérdekl adatok/kdzérdekbdl nyilvanos
adatok Osszevetése Utjan, a kezelésében évé adatokhoz képest U adat eléallitasa szlkséges
(Infotv. 30. § (2a) bekezdés b. pont); Az adatok megismerése kizardlag Uj adat elballitasa Utjan
biztosithatt a kdvetkezdk szerint: XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdek(i adatigénylése xxx pontjdt / yyyy adatkér megismerésének
biztositasat elutasitom az Infotv. 27. § (5) bekezdése / 27. § (5)-(6) bekezdése alapjan. Az Infotv. 27. § (5)
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bekezdésére figyelemmel mérlegeléssel Osszevetettem az igényelt adat megismeréséhez és a
~megismerhetbség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyat és megallapitottam, hogy:
XXX

Tajékoztatom, hogy a fenti kozérdek( adatigénylése xxx pontjat / yyy adatkér megismerésének biztositasat
elutasitom az Infotv. 27. § (3) bekezdése alapjan, mivel a megismerni kivant adatok izleti titkot
képeznek. Tajékoztatom, hogy az igényelt adatok megismerése az alabbiak szerint aranytalan sérelmet
okozna XY gazdasagi tarsasagnak, egyéni vallalkozénak: a titokgazda gazdasagi tarsasag részletes
indokolasa

Tajékoztatom, hogy déntésemmel szemben valasztasa szerint dontésem kozlésétdl szamitott egy éven
belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (NAIH) vagy 30
napon belll keresetet nyujthat be birésaghoz, mely keresetnek a hataridé utolsé napjan a birésaghoz be
kell érkeznie. A Hatosag eljarasa ingyenes és nem kételezd jogi képviseld igénybevétele.

A birésag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az adatigényl6t terheli a pernyertes fél
kéltsegeinek megteéritése. A birésag eljarasban - a jarasbirésag kivételével - a jogi képviselet, azaz tigyvéd
eljarasa kotelezé.

A Hatosag elérhetésége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

A birésag elérhetésége:
Cim: XXX

Levelezési cim: XXX
Honlap: XXX

Kelt: Alairé
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JEGYZOKONYV-NYOMTATVANY 3. melléklet

Jegyzékonyv
kozérdekiiadat-igénylés betekintés utjan valo teljesitéséhez

Iddpont: XXX

Helyszin: XXX

Jelen vannak:

Adatkezeld részérdl: XXX (név és tisztség megjeldlése)
Adatigényl6 részérdl: XXX

A mai napon XXX adatigénylé / meghatalmazassal igazolt (meghatalmazas a jegyz&konyv mellekletét
képezi) képviseldje az XXX iktatészamu kézérdekii adatigénylés iigyében fenti helyen és iddben megjelent
és a kovetkez6 adatokat ismerte meg: XXX

Az adatigénylé / meghatalmazassal igazolt képviseldje az adatokrél masolatot készitett.

Az adatigényld / meghatalmazéssal igazolt képviseléje Ugy nyilatkozott az adatok megismerésenek
biztositasaval az adatkezeld az adatigénylést telies mértékben / részben / nem teljesitette.

Az adatigényld / meghatalmazéassal igazolt képviselbje a betekintés soran a kovetkezd észrevételeket tette:
XXX

A Hivatal tajékoztatta az adatigénylét, hogy amennyiben nem fogadja el a teljesitést, valasztasa szerint a
teljesitéstdl szamitott egy éven belll bejelentéssel fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésaghoz (Hatosag) vagy 30 napon belil keresetet nyujthat be birésaghoz, mely
keresetnek a hataridd utolsé napjan a birésaghoz be kell érkeznie. A Hatésag eljarasa ingyenes és nem
kotelezd jogi képviseld igénybevétele. A birdsag eljarasa illetékmentes, de pervesztesség esetén az
adatigénylét terheli a pernyertes fél koltségeinek megtéritése. A birdsag eljarasban - a jarasbirésag
kivételével - jogi képviselet, azaz Ugyvéd eljarasa kotelezé.

A Hatdsag elérhetésége:

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: https://www.naih.hu/

K.m.f

Adatkezeld Adatigenyld

A jegyzokonyv egy példanyat az adatigenylé atvette.
B {3 )

adatigénylé alairasa
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